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LEIS E DECRETOS

DECRETO N° 77, DE 29 DE ABRIL DE 2025.

DISPOE SOBRE A CONVOCAGAO DA 15° CONFERENCIA MUNICIPAL DE ASSIS-
TENCIA SOCIAL E DA OUTRAS PREVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de avaliar e estabelecer diretrizes para a efetiva implementagao da Po-
litica de Assisténcia Social no ambito do municipio, identificada por meio de agdes articuladas com o
Conselho Municipal de Assisténcia Social;

DECRETA:

Art. 1° Fica convocada a 15° Conferéncia Municipal de Assisténcia Social, a ser realizada no(s) dia(s) 10
e 11 de julho de 2025, tendo como tema central: “20 anos do SUAS: construgéo, protegao social e resis-
téncia.”

Art. 2° A 15° Conferéncia Municipal de Assisténcia Social abordara 5 (cinco) eixos:

| - Eixo 1: UNIVERSALIZAGAO DO SUAS: Acesso integral com equidade e respeito as diversidades;

I - EIXO 2: APERFEICOAMENTO CONTINUO DO SUAS: Inovagao, gestao

descentralizada e valorizagao profissional;

ll- EIXO 3:INTEGRAGCAO DE BENEFICIOS E SERVICOS

SOCIOASSITENCIAIS: fortalecimento a protegao social, seguranga de renda e inclusdo social no SUAS;
IV-EIXO 4: GESTAO DEMOCRATICA, INFORMACAO NO SUAS E

COMUNICAGAO TRANSPARENTE: Fortalecendo a participagéo social no SUAS;

V-EIXO 5:SUSTENTABILIDADE FINANCEIRA  E EQUIDADE NO COFINANCIAMENTO DO
SUAS.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagdo deste Decreto, correrdo por conta de dotagéo prépria do
orcamento do Org&o Gestor Municipal de Assisténcia Social.

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Maricd, 29 de abril de 2025.

Washington Luiz Cardoso Siqueira

Prefeito Municipal

DECRETO N° 078, DE 29 DE ABRIL DE 2025.

ESTABELECE A OPERACIONALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATA-
GAO E DOS SEUS RESPECTIVOS PROCESSOS DE PAGAMENTO NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA E, NO QUE COUBER, NO AMBITO DA ADMI-
NISTRACAO PUBLICA INDIRETA DO MUNICIPIO DE MARICA.

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de regulamento Unico para os procedimentos de contratagao e
de pagamentos no @mbito da administragdo municipal;

CONSIDERANDO os compromissos desta administrago publica municipal com os principios constitucio-
nais e infraconstitucionais que regem a administragéo publica;

CONSIDERANDO a edigdo da Lei Complementar n° 398, de 12 de dezembro de 2024, que dispde sobre
a estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Marica, revogando a Lei Complementar n°
379/2023;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso das atribuicdes que lhe confere a legislacao em vigor, e;
DECRETA:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A operacionalizagdo dos procedimentos de contratagdo e dos seus respectivos processos de pa-
gamento no &mbito da administragao publica direta e, no que couber, no &mbito da administragao publica
indireta do municipio de Marica, obedecerdo ao disposto no presente Decreto, observadas as normas
gerais concernentes a matéria.

Capitulo Il

DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATAGAO

SECAO |

Das Disposigdes Gerais Inerentes a Fase Preparatéria dos Procedimentos de Contratagéo e Divulgagéo
do Edital de Licitagdo

Art. 2° A fase preparatoria do procedimento ordinario de contratacéo e as diligéncias para a

divulgagéo do edital de licitagdo observardo as diretrizes constantes nas subsegdes deste capitulo.
Parégrafo unico. O planejamento das contratagdes devera observar o Planejamento Estratégico do Mu-
nicipio, o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentérias, a Lei Or¢amentaria Anual e o Plano de
Contratag6es Anual, este Ultimo apenas em caso de sua respectiva elaboragéo, conforme disposto em ato
normativo local.

Subsegao |

Da Oficializagéo da Demanda

Art. 3° A Secretaria Requisitante ir4 gerar o nimero do processo, no sistema de protocolo, iniciando-se
a fase preparatoria da contratagdo mediante a formalizagdo da demanda, por meio do Documento de
Oficializagdo de Demanda (DOD), conforme Anexo | deste Decreto, e da Solicitagdo de Compras com a
assinatura do Ordenador de Despesas.

Art. 4° A Secretaria Requisitante encaminhara a documentacéo referida no artigo anterior para analise e
autorizagdo de prosseguimento da contratagéo pela Secretaria de Governanga em Licitagbes e Contratos.
Subsegéo |l

Da Elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar e do Gerenciamento de Riscos

Art. 5° Analisada a documentagéo citada no art. 3° deste Decreto e autorizado o prosseguimento da con-
tratagdo, a Secretaria Requisitante providenciara a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar, do Gerencia-
mento de Riscos da Contratagdo, da Memoria de Calculo e da Estimativa de Valor da Contratagéo, com o



JORNAL OFICIAL DE MARICA | n2 1727 | Ano XVII | 30 de ABRIL de 2025

apoio da Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, observados os elementos e os regramentos
descritos nos Anexos |l e Ill deste Decreto.

§ 1° A elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar ¢ facultada nas hipéteses dos incisos |, II, Vil e VIII do art.
75 e do § 7°do art. 90 da Lei Federal n° 14.133/ 2021 e é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior deste artigo, a equipe responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar
devera justificar a sua nao elaboracéo, cabendo a dispensa ou ndo do estudo ser aprovada pelo Secretario
Requisitante.

§ 3° E dispensado o Gerenciamento de Risco da fase de planejamento da contratago, nas contratagées de
servigos cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021,
ou nas contratacdes previstas nos incisos VIl e Vil do art. 75 e §7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.
§ 4° A Secretaria Requisitante responsabiliza-se pelas diligéncias e pelos resultados obtidos na estimativa
de valor da contratagéo.

Subsegao Il

Da Confecgao do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico

Art. 6° Realizado o Estudo Técnico Preliminar e o Gerenciamento de Risco, e verificado o posicionamento
conclusivo acerca da viabilidade da contratagdo, deve a Secretaria Requisitante elaborar o Termo de Refe-
réncia ou o Projeto Basico, com o apoio da Secretaria de Governanca

em Licitagdes e Contratos.

§ 1° Caso o Estudo Técnico Preliminar aponte a necessidade de contratagdes que guardam relagdo com
0 objeto principal, a Secretaria Requisitante devera observar a necessidade de instauragdes de processos
administrativos para cada contratagéo correlata, com a respectiva Solicitagdo de Compras e Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, autorizada a anexagao de cdpia dos Estudos Técnicos e Gerenciamentos de
Riscos confeccionados no processo de origem.

§ 2° O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico devera estar alinhado com o Estudo Técnico Preliminar e
com o Plano de Contratagtes Anual, se houver, bem como observar os seguintes elementos:

| - nos casos de obras e servigos de engenharia, consoante Anexo |V deste Decreto;

Il — nos casos de compras e servigos, consoante Anexo V deste Decreto;

Il - nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo, observar-se-a o disposto nos incisos anteceden-
tes, e, ainda, a parte especial descrita no Anexo VI deste Decreto.

§ 3° As Secretarias Requisitantes sdo responsaveis pelo acompanhamento do tramite de seus processos
de contratagdo, bem como pelos atos neles praticados.

Subsegao IV

Da Ampla Pesquisa de Mercado e da Conformidade da Documentagéo

Art. 7° A Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, ao receber o processo, devera proceder a
analise da estimativa de valor da contratagao realizada pela Secretaria Requisitante, verificando a confor-
midade da documentagéo correspondente.

§ 1° A estimativa de valor da contratagéo realizada pela Secretaria Requisitante, apos andlise precedida
pela Secretaria de Governanga em Licitaces e Contratos, podera ser utilizada integralmente ou parcial-
mente, sendo providenciada a sua complementagéo ou ajuste para a elaboragdo da ampla pesquisa de
mercado, conforme cada caso.

§ 2° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do valor estimado em processo licitatorio para a
aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| — composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de pregos ou no banco de pregos em salde disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

Il - contratagOes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugédo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, obser-
vado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formal-
mente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgag&o do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgag&o do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagao do edital.
§ 3° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos |, Il e lll, devendo, em caso de im-
possibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor de 5 (cinco) a 10 (dez) dias Uteis, considerando a complexi-
dade do objeto a ser licitado;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) endereco fisico, eletronico e telefone de contato;

d) data de emissé&o; e

€) nome completo e identificagéo do responsavel da empresa pela proposta comercial. Art. 8° A pesquisa de
pregos sera materializada em documento que contera, no minimo: | — descri¢do do objeto a ser contratado;
Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa de pregos da Secretaria Requisitante ou, se
for 0 caso, da equipe da Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV — série de precos coletados, ou seja, os precos obtidos na pesquisa pregos para definigdo do valor
estimado;

V — método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI -justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores inconsisten-
tes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - planilha com mapa dos valores estimados e documentos que lhe dao suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do §
2° do art. 7° deste Decreto.

Art. 9° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugao do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo
do objeto.

Art. 10. Poderao ser utilizados, como métodos para obtengéo do preco estimado, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou
mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 7° deste Decreto, desconsiderados
os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

§ 1° O menor prego deve ser utilizado apenas quando, por motivo justificavel, ndo for mais vantajoso fazer
uso da mediana ou da média.

§ 2° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos além dos definidos no art. 10 deste Decreto, desde
que devidamente justificados nos autos pelo responsavel pela pesquisa ampla de pregos e aprovados pela
autoridade competente da Secretaria Requisitante.

§ 3° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratag&o podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobreprego.

§ 4° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em menos de 3 (trés)
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo responsavel pela pesquisa ampla de pregos e
aprovada pela autoridade competente da Secretaria Requisitante.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base tnica no inciso | do § 2° do art. 7° deste Decreto, o valor
n&o podera ser superior @ mediana do item nos sistemas consultados.

§ 7° Os pregos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC com Condigdes Padronizadas, publi-
cados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagéo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, deverao ser utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de
precos realizada resultar em valor inferior.

§ 8° Na pesquisa de pregos para obtengdo do valor estimado da contratagéo relativo as contratagdes de
prestacéo de servicos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instru-
¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber,
o disposto neste Decreto.

§ 9° Na pesquisa de precos para obtengéo do valor estimado da contratagéo relativo as contratagdes de
obras e servigos de engenharia aplica-se o rito disposto no § 2° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021.
§ 10. Os orgdos e entidades da administragdo publica municipal poderdo adotar os valores obtidos da
Tabela da Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de Janeiro (EMOP), assim como outros sistemas
de custos oficiais, desde que sejam mais vantajosos.

Art. 11. Atendido o disposto nos artigos antecedentes, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contra-
tos encaminhara o processo a Assessoria de Conformidade Processual, para a verificagdo da conformida-
de processual e do cumprimento dos parametros utilizados na ampla pesquisa de pregos.

§ 1° Verificada a conformidade, ap6s juntada do relatério, a Assessoria de Conformidade Processual enca-
minhara o processo a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para atendimento ao disposto
nos arts. 12 e 13 deste Decreto.

§ 2° Verificada inconsisténcia, que devera constar em relatério juntado aos autos, a Assessoria de Confor-
midade Processual encaminhara o processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para
regularizagéo junto a Secretaria Requisitante.

Subsegéo V

Da Andlise de Prioridade, de Conformidade com o Planejamento Estratégico e da Disponibilidade Orga-
mentaria

Art. 12. A Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas, ao receber o processo administrativo,
instruido com a documentag&o pertinente a fase preparatéria descrita nos artigos antecedentes deste De-
creto, realizaré a andlise prévia de conformidade do feito, em relagéo as prioridades administrativas, ao
planejamento estratégico municipal e & disponibilidade orgamentéria.

§ 1° Verificados os autos, a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas apreciara o processo e
emitirda uma das seguintes manifestagdes:

| - apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos atender aos seguintes quesitos:

a) estiver de acordo com as prioridades administrativas e com o planejamento estratégico municipal, estan-
do o Municipio apto a arcar com as respectivas despesas;

b) verificar-se que o bem atende aos regulamentos locais, referentes ao enquadramento dos bens de
consumo, nas categorias de qualidade comum e de luxo;
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c) observar-se que a demanda pretendida conforma-se ao respectivo Plano de Contratagdes Anual, quando
sobrevier a sua regulamentagdo em ambito local;

Il - ndo apto ao prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos ndo se coadunar com os quesitos
dispostos no inciso antecedente, situagdo em que o processo administrativo néo tera prosseguimento;

Il - solicitagéo de esclarecimentos: quando necessario o atendimento de aspectos ou o preenchimento de
informagdes, caso em que o processo administrativo retornara a Secretaria de Governanga em Licitagdes
e Contrato para corregdes ou esclarecimentos junto a Secretaria Requisitante.

§ 2° A Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas apos analise de prioridade e de conformidade
com o planejamento estratégico, verificara a disponibilidade orgamentaria.

Art. 13. A Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para anélise da disponibilidade orgamen-
taria deveré:

| — analisar e confirmar a existéncia de disponibilidade orcamentaria e, quando cabivel, a compatibilidade
da despesa com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, providenciando a reserva
orgamentaria;

Il - verificar se a contratagdo pretendida acarreta aumento da despesa para 0s préximos exercicios, hip6-
tese na qual instruira o processo com a estimativa do impacto orgamentario- financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos 2 (dois) subsequentes;

Il - zelar pelo cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de
maio de 2000, sobretudo o art. 42 da respectiva legislagéo;

IV - juntar a especificagdo da previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obri-
gacdes decorrentes das atividades a serem executadas no exercicio financeiro em curso, de acordo com
o respectivo cronograma, mediante apresentacao de requisi¢@o de reserva ou indicagdo orgamentaria.
Subsecao VI

Da Elaboragédo da Minuta do Edital de Licitagéo

Art. 14. Realizados os procedimentos descritos nos arts. 12 e 13 deste Decreto, o0 processo sera encami-
nhado a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, que, se atendidas todas as formalidades
descritas nos artigos antecedentes, providenciara a minuta do edital de licitagdo e seus anexos junto a
Secretaria Requisitante.

§ 1° E vedada a inclusao, no objeto da licitagao, de fornecimento de materiais e servicos sem previsao de
quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsdes reais do Termo de Referéncia, projeto
basico ou executivo.

§ 2° O edital mencionara a vinculagéo do procedimento ao presente Decreto.

§ 3° Deverao constar como anexos ao edital:

| - Termo de Referéncia ou Projeto Basico ou Projeto Executivo;

Il = Minuta de Contrato, se for o caso;

Il - Modelos de Declaragdes e de documentos citados no edital em que se faga necessaria a padronizagéo
para garantir a analise comparativa do Agente da Contratagao, Pregoeiro ou Comiss&o de Contratago;

IV — Planilha de Custos e Formagao de Pregos, se for o caso;

V/ - Outros documentos que instruem o processo administrativo que sejam necessarios a formagéo da
proposta.

§ 4° A elaboragéo da minuta de edital e de contrato devera observar a minuta-padréo da Procuradoria Geral
do Municipio, bem como os elementos especificos do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e do Edital.
Subsegao VI

Da Analise do Orgao Juridico

Art. 15. Elaborada a minuta do edital e seus anexos, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos
encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andlise juridica da contratacéo.

§ 1° Na elaboragéo do parecer juridico, a Procuradoria Geral do Municipio devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigéo de prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em linguagem simples, compreensivel e de forma clara e objetiva, com apre-
ciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposigao dos pressupostos de fato e de
direito levados em consideragao na analise juridica.

§ 2° A andlise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela possibilidade ou néo
de prosseguimento, admitindo-se a aprovagao com ressalvas apenas em casos de omissées, contradicoes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

§ 3° E dispensavel a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato do Procurador Geral do
Municipio, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagéo, a entrega imediata
do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previa-
mente padronizados pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 4° Os processos que sejam objeto de parecer juridico referencial estdo dispensados de remessa

e andlise individualizada pela Procuradoria Geral do Municipio, desde que atendidos aos requisitos e junta-
do o parecer referencial ao processo de contratagao.

§ 5° A Procuradoria Geral do Municipio, apds emiss&o do parecer juridico, remetera os autos do processo
a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para regularizagéo junto a Secretaria Requisitante.
Subsecao VIII

Das Diligéncias para a Divulgag&o do Edital de Licitagéo

Art. 16. A Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos apoiara a Secretaria Requisitante na apre-
ciagdo do parecer juridico emitido pela Procuradoria Geral do Municipio, em seguida, o edital e seus anexos
seguirdo para coleta de assinatura do responsavel da Secretaria Requisitante.

Art. 17. Assinado o edital e seus anexos pela Secretaria Requisitante, os autos deveréo ser remetidos a Se-
cretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, que iniciara a fase externa com a divulgacéo do edital.
§ 1° Os avisos contendo os resumos dos Editais das licitagdes deverdo ser publicados na forma estabele-
cida no art. 35 deste Decreto e nos prazos determinados na legislagédo em vigor que regulamenta o tema.

§ 2° As referéncias deste Decreto ao Agente da Contratagdo aplicam-se, no que couber, as Comissdes de
Contratagdo e as Comissdes Especiais de Licitagdo instituidas no ambito do Poder Publico Municipal, ao
Pregoeiro e as respectivas Equipes, na forma do regulamento préprio.

§ 3°As licitagdes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletronica, nos termos dos atos normati-
vos municipais, admitida apenas excepcionalmente a realizagéo de licitagdes sob a forma presencial, desde
que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragéo Publica
na realizagéo do certame pela via eletrbnica, devendo a sess&o publica ser registrada em ata e gravada
em audio e video, juntando-se a gravag&o aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.
§ 4° Nos casos em que forem executados recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,
deverdo ser integralmente observadas as regras e os procedimentos de que dispéem os atos normativos
federais, exceto nos casos em que a Lei ou a regulamentacao especifica que dispuser sobre a modalidade
de transferéncia discipline de forma diversa as contratagdes com os recursos do repasse.

Secéo Il

Dos Procedimentos para a Adjudicacéo e Homologagéo

Art. 18. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, os autos
serdo encaminhados para andlise da Assessoria de Conformidade Processual, a fim de que esta verifique
o0 atendimento as formalidades processuais.

Art. 19. A Assessoria de Conformidade Processual analisara a regularidade de conformidade processual
para posterior adjudicagdo do objeto e homologagao da licitagdo pelo Ordenador de Despesas, emitindo
um dos seguintes pareceres:

| - parecer favoravel de conformidade: quando atendidas todas as exigéncias estabelecidas em Lei e neste
Decreto;

Il — parecer favoravel de conformidade com ressalvas: quando atendidas parcialmente as exigéncias esta-
belecidas em Lei e neste Decreto, que configurem formalidades passiveis de saneamento, desde que as
ressalvas sejam atendidas antes da homologag&o e autorizag@o, condi¢do necessaria para o empenha-
mento da despesa;

Il — parecer desfavoravel de conformidade: quando identificadas ilegalidades ou irregularidades
insanaveis, devendo o processo retornar ao Orgao solicitante para providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. A homologagéo da despesa esta condicionado as hipéteses previstas nos incisos | e |l
deste artigo, sob pena de apurag@o de responsabilidade.

Art. 20. A Assessoria de Conformidade Processual encaminhara o processo a Secretaria de Governanga
em Licitagdes e Contratos que apoiara a Secretaria Requisitante quanto as providéncias cabiveis ao sane-
amento das recomendagdes porventura existentes, na forma do artigo anterior.

Paragrafo unico. No caso de haver restrigdes que impegam a adjudicagdo do objeto e a homologagéao da
licitacdo, a Secretaria de Governanca em Licitages em Contratos junto a Secretaria Requisitante saneara
as possiveis irregularidades existentes, conforme recomendagdes da Procuradoria Geral do Municipio e da
Assessoria de Conformidade Processual.

Art. 21. Atestada a conformidade do certame, o processo licitatério sera encaminhado & Secretaria Requi-
sitante, que podera:

| - revogar a licitagéo por motivo de conveniéncia e oportunidade, desde que devidamente justificado nos
autos;

Il - proceder a anulagéo da licitacéo, de oficio ou mediante provocagéo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanével;

Il - adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornan-
do sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragéo de responsabilidade
de quem |hes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogag&o do processo licitatorio devera ser resultante de fato superve-
niente devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulagéo e revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestagao dos interessados.
§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagéo direta e aos procedimentos auxi-
liares da licitagéo.

Capitulo 11l

DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO DIRETA

SECAO |

Das Dispensas e Inexigibilidades de Licitacao

Art. 22. A Secretaria Requisitante formalizara a solicitagdo conforme procedimentos descritos nos artigos
desta se¢éo, atendendo-se, ainda, aos demais ritos descritos nos arts.1° ao 13 deste Decreto, naquilo que
aplicavel com a contratag&o.

§ 1° Nas contratagdes diretas por dispensa ou por inexigibilidade de licitagdo, quando néo for

possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 7° deste Decreto, o contratado devera com-
provar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes
de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de, no minimo, 3 (trés) notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagéo pela Administracéo,
ou por outro meio idoneo.

§ 2° Os avisos de contratagao direta deverdo ser publicados na forma estabelecida no art. 35 deste Decreto
€ nos prazos determinados na legislagdo em vigor que regulamenta o tema.

Subsegao |

Da Dispensa de Licitagdo em Razé&o do Valor

Art. 23. Atendidos os ritos dispostos no art. 22 deste Decreto, deveré ser elaborado o Termo de Referéncia,
que ira prever expressamente se as dispensas dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021
procederdo a opgao sem disputa ou com disputa e, estabelecer, quando possivel, pardmetros objetivos
para a verificagdo das propostas apresentadas.
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Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput deste artigo, considera-se:

I - sem disputa: as dispensas de licitagdo fundadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 que ndo utilizem o Sistema de Dispensa Eletronica.

I —com disputa: as dispensas de licitagdo fundadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 que utilizem o Sistema de Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Siste-
ma de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0.

Art. 24. Caso decida pela opgéo sem disputa, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos pro-
cedera a divulgagéo de aviso no Jornal Oficial de Marica (JOM), pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis,
com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1° Atendido o estabelecido no caput deste artigo, antes da remessa do processo a Assessoria de Con-
formidade Processual, a Secretaria Requisitante, com o apoio da Secretaria de Governanga em Licitagdes
e Contratos, devera:

| - justificar o preco, na forma deste Decreto;

Il - indicar o fornecedor/prestador e a raz&o da escolha do mesmo;

Il - juntar a documentagéo relacionada nos arts. 62 ao 70 da Lei Federal n® 14.133/2021 do fornecedor/
prestador indicado, no que aplicavel.

§ 2° Apbs realizadas as formalidades descritas, a Secretaria de Governanga em Licitagbes e Contratos
encaminhara o processo a Assessoria de Conformidade Processual, seguindo os tramites do presente
Decreto.

§ 3° Verificada a conformidade, apds juntada do relatorio, a Assessoria de Conformidade Processual enca-
minhara o processo a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para a emissé@o da Nota de
Empenho.

§ 4° Verificada inconsisténcia, que devera constar em relatério juntado aos autos, a Assessoria de Confor-
midade Processual encaminhara o processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para
regularizagao junto a Secretaria Requisitante.

Art. 25. Caso decida pela opgdo com disputa, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e

Contratos devera obedecer aos rigores da Instrugdo Normativa SEGES/ ME n° 67, de 08 de julho de 2021,
bem como os ritos abaixo determinados:

| —a divulgagéo do procedimento no Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0 e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - encerrada a etapa de julgamento e de habilitagao, o processo sera remetido a Assessoria de Conformi-
dade Processual, para anélise do procedimento da fase externa;

Il - analisada a regularidade do processo, os autos serdo encaminhados a Secretaria Requisitante para
a adjudicagdo e homologag&o do objeto, e em seguida, a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e
Financas para emiss&o da Nota de Empenho.

Art. 26. Para ambas as opgdes dispostas nos arts. 24 e 25 deste Decreto, caso haja necessidade de ce-
lebragéo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo Orgdo de Assessoramento Juridico,
ou nas hipoteses em que o Administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitag&o, o processo de contratagdo direta devera ser encaminhado previamente a Procuradoria Geral do
Municipio para manifestag&o juridica.

Art. 27. Para fins de afericdo de que os valores da contratagdo direta atendem aos limites legais, a Se-
cretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos certificara nos autos quanto a existéncia de processos
anteriormente instaurados pela Secretaria Requisitante para objetos de mesma natureza no exercicio fi-
nanceiro em curso.

§ 1° Consideram-se objetos da mesma natureza aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

§ 2° E vedada a dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021
quando o somatorio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, pela mesma Secretaria e no
mesmo exercicio financeiro ultrapassarem os valores previstos naqueles dispositivos legais.

Subsegao Il

Da Dispensa de Licitagao dos Incisos Ill em Diante do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

Art. 28. Atendidos os ritos dispostos no art. 22 deste Decreto, a Secretaria Requisitante, com o apoio da
Secretaria de Governanga em Licitages e Contratos, nos casos de dispensa previstos nos incisos Ill ao
XVIIl do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, devera:

| - justificar o preco, na forma deste Decreto;

Il - indicar o fornecedor/prestador e a razéo da escolha do mesmo, se for o caso;

Il - juntar aos autos os documentos relacionados nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que
aplicavel;

IV — providenciar o atendimento dos requisitos especiais estabelecidos no dispositivo da Lei Federal n°
14.133/2021, para fundamentar a contratagao.

Paragrafo Unico. Deverdo ser observadas as disposi¢des constantes nos Anexos deste Decreto.

Art. 29. Atendidas as formalidades descritas no art. 28 deste Decreto, o processo sera remetido a Procu-
radoria Geral do Municipio, para andlise prévia da legalidade mediante a analise juridica da contratagao.

§ 1° A andlise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela possibilidade

ou n&o de prosseguimento, admitindo-se a aprovagéo com ressalvas apenas em casos de omissdes, con-
tradigdes, obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do Municipio passiveis de serem saneadas,
0 processo de dispensa retornara a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para atendimento
junto a Secretaria Requisitante, somente tendo seu procedimento regular, depois de atendidas as referidas
exigéncias ou afastadas de forma motivada.

§ 3° Caso né&o seja possivel o atendimento ou afastamento de forma motivada das exigéncias realizadas
pela Procuradoria Geral do Municipio, o procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimen-

to de despesa ordinaria, providenciando-se o processo licitatorio para a contratacéo.

§ 4° Os processos que sejam objeto de parecer juridico referencial estdo dispensados de remessa e ana-
lise individualizada pela Procuradoria Geral do Municipio, desde que atendidos aos requisitos € juntado o
parecer referencial ao processo de contratagéo.

Art. 30. Apés andlise prévia da legalidade pela Procuradoria Geral do Municipio, a Secretaria de Gover-
nanga em Licitagdes e Contratos encaminhara o processo a Assessoria de Conformidade Processual, para
analise de conformidade processual.

§ 1° Verificada a conformidade, apds juntada do relatorio, a Assessoria de Conformidade Processual enca-
minhara o processo a Secretaria Requisitante para autorizagao da dispensa.

§ 2° Verificada inconsisténcia, que devera constar em relatério juntado aos autos, a Assessoria de Confor-
midade Processual encaminharé o processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para
regularizagdo junto a Secretaria Requisitante.

§ 3° Apos autorizagdo de que trata o § 1°, do art. 30 deste Decreto, os autos dever&o ser encaminhados a
Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para prosseguimento quanto a publicagéo da autori-
zagdo da dispensa.

§ 4° Publicada a autorizagdo da dispensa, os autos deveréo ser encaminhados a Secretaria de Planeja-
mento, Contabilidade e Finangas para empenhamento da despesa, observando-se em seguida os demais
ritos deste Decreto.

Subsegéo I

Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 31. Considerando a especificidade da contratag@o por meio de inexigibilidade de licitagdo de que trata
o0 art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Secretaria Requisitante sera exclusivamente responsavel pela
fase preparatoria disposta nos arts. 1° ao 13 deste Decreto, e devera:

| - justificar o prego, na forma deste Decreto;

Il - indicar o fornecedor/prestador e a razéo da escolha do mesmo, se for o caso;

Il - juntar aos autos os documentos relacionados nos arts. 62 ao 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, no
que aplicavel;

IV — providenciar o atendimento dos requisitos especiais estabelecidos no dispositivo da Lei Federal n°
14.133/2021, para fundamentar a contratagao.

§ 1° Apds instugdo processual de que trata o art. 31 deste Decreto, a Secretaria Requisitante devera en-
caminhar os autos do processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para analise e
autorizagéo de prosseguimento da contratagéo.

§ 2° Para fins do caput deste artigo, a Secretaria Requisitante devera observar as disposi¢cdes constantes
nos Anexos deste Decreto.

Art. 32. Atendidas as formalidades descritas no art. 31 deste Decreto, 0 processo sera remetido a Procu-
radoria Geral do Municipio, para andlise prévia da legalidade mediante a andlise juridica da contratag&o.

§ 1° A andlise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela possibilidade ou ndo
de prosseguimento, admitindo-se a aprovagao com ressalvas apenas em casos de omissdes, contradigdes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do Municipio passiveis de serem saneadas,
0 processo de inexigibilidade de licitagdo retornara a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos
para atendimento junto a Secretaria Requisitante, somente tendo seu procedimento regular, depois de
atendidas as referidas exigéncias ou afastadas de forma motivada.

§ 3° Caso ndo seja possivel 0 atendimento ou afastamento de forma motivada das exigéncias realizadas
pela Procuradoria Geral do Municipio, o procedimento devera ser arquivado ou convertido em procedimen-
to de despesa ordinaria, providenciando-se o processo licitatorio para a contratagéo.

§ 4° Os processos que sejam objeto de parecer juridico referencial estdo dispensados de remessa e ana-
lise individualizada pela Procuradoria Geral do Municipio, desde que atendidos aos requisitos e juntado o
parecer referencial ao processo de contratagéo.

Art. 33. Apds analise prévia da legalidade pela Procuradoria Geral do Municipio, a Secretaria Requisitante
encaminhara o processo a Assessoria de Conformidade Processual, para anélise de conformidade proces-
sual.

§ 1° Verificada a conformidade, apds juntada do relatorio, a Assessoria de Conformidade Processual enca-
minhara o processo a Secretaria Requisitante para autorizagdo da inexigibilidade de licitacéo.

§ 2° Verificada inconsisténcia, que devera constar em relatério juntado aos autos, a Assessoria de Confor-
midade Processual encaminhara o processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para
regularizagao junto & Secretaria Requisitante.

§ 3° Apos autorizagdo de que trata o § 1° do art. 33 deste Decreto, os autos dever&o ser encaminhados a
Secretaria de Governanca em Licitages e Contratos para prosseguimento quanto a publicago da auto-
rizacao.

§ 4° Publicada a autorizagdo da inexigibilidade de licitagéo, os autos deverdo ser encaminhados a Se-
cretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para empenhamento da despesa, observando-se em
seguida os demais ritos deste Decreto.

Capitulo IV

DOS PROCESSOS DE RITO ESPECIAL

Art. 34. Os processos de contratagdo que digam respeito a determinagdes judiciais as quais impliquem em
obrigagao de fazer, entregar ou dar coisa certa, ndo fixada pecuniariamente em juizo, a acarretar pena de
multa ou outra penalidade pelo descumprimento, e que néo esteja previamente contratada ou registrada em
Ata de Registro de Pregos da Administragdo Municipal, observara o seguinte procedimento:

| — a Procuradoria Geral do Municipio, ao ser intimada da decis&o, informara a Secretaria com a devida
competéncia para proceder a instauragdo processual, ja informando o prazo para o seu cumprimento e a
devida fundamentacéo legal, nos termos da Lei de Licitagdes e Contratos. No caso da comunicagéo proces-
sual ocorrer diretamente a Secretaria Requisitante, a mesma devera encaminhar, em carater de extrema
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urgéncia, a Procuradoria Geral do Municipio para que o 6rgdo atenda ao descrito neste inciso;

Il — iniciado o processo e verificada a necessidade de estimativa de pregos, a Secretaria Requisitante,
prioritariamente, ou a Secretaria de Governanga em Licitagbes e Contratos procedera a cotagdo, que sera
obtida mediante pesquisa de mercado, com a apresentagdo, sempre que possivel, de 3 (trés) orcamentos,
exceto no caso de ser utilizada Tabela de Precos obtida em Orgao Oficial por meio de consulta ao mercado,
situag@o em que bastara a juntada do referido documento;

Il - em seguida, a Secretaria Requisitante ou a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos,
a depender do caso, remetera o processo administrativo a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e
Finangas, para reserva orgamentaria/bloqueio e empenhamento da despesa.

§ 1° Nos casos de extrema urgéncia, verificada a iminéncia de encerramento do prazo fixado em juizo para
atendimento da obrigagdo, a Secretaria Requisitante daré prosseguimento ao feito com os orcamentos j&
obtidos, ainda que em quantitativo inferior ao descrito no inciso Il deste artigo.

§ 2° Os processos desta subsecao serdo remetidos a Assessoria de Conformidade Processual para realiza-
¢ao do controle a posteriori, e terdo reunidos os procedimentos de contratagao e de pagamento no mesmo
processo administrativo.

Capitulo V

DA PUBLICIDADE DOS ATOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 35. A publicidade e langamento de dados dos atos processuais sera realizada mediante divulgagéo e
manutengao do inteiro teor ou extrato, conforme cada caso, no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP), no Portal da Transparéncia, no Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Adminis-
tragdo Financeira e Controle (SIAFIC) e no Sistema Integrado de Gestéo Fiscal (SIGFIS), bem como em
Jornal de Grande Circulag&o, no Jornal Oficial de Marica (JOM) e nos Diarios Oficiais do Estado e da Uniéo,
conforme o caso.

§ 1° E obrigatéria a publicagao ou o langamento de dados dos atos processuais no PNCP e no Portal da
Transparéncia, € no que couber no SIAFIC, no SIGFIS e no JOM, dos seguintes atos:

| - inteiro teor do edital e seus anexos;

Il - aviso de licitagao;

Il - aviso de contratag&o direta;

IV — esclarecimentos, impugnacgdes e recursos em processos licitatorios, bem como suas respectivas res-
postas e/ou decisdes;

V - ato de adjudicacéo do objeto e homologag&o da licitacéo;

VI - principais documentos e o ato de autorizagéo da dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

VIl - ata de registro de pregos;

VIIl - nota de empenho;

IX - contrato ou termo que vier a substitui-lo na forma da lei;

X — termos aditivos;

XI - portaria de designagdo do gestor do contrato e dos fiscais, bem como suas alteracdes.

§ 2° Apos a homologagao do processo licitatdrio, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) os documentos elaborados na fase preparatoria que porventura ndo tenham integrado o
edital e seus correspondentes anexos, bem como no Portal da Transparéncia e, se for o0 caso, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) as Notas Fiscais Eletrnicas.

§ 3° No caso de consorcio publico, € obrigatoria a publicagdo dos avisos de licitagdo no Diario Oficial da
Unido ou do Estado e em Jornal de Grande Circulago.

§ 4° Compete a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos realizar a publicidade dos atos neces-
sarios descritos nos incisos |, II, IIl, IV, V, VI, VII, IX, X e XI do § 1° deste artigo.

§ 5° Compete a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas realizar o langamento de dados dos
atos necessarios descrito no inciso VIIl do § 1° deste artigo.

Art. 36. Os 6rgdos competentes citados nos § 4° e 5° do art. 35 deste Decreto, deverdo prezar pela devida
publicidade dos atos nos veiculos de publicidade indicados no referido artigo, observados os prazos e as
formas estabelecidas em legislagéo especifica.

Art. 37. A Secretaria Executiva de Gestao de Governo prezara pela manutengédo dos Sistemas de Gestéo
de Processos do Municipio, bem como sua integrag&o com o Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP),
com o Sistema Unico e Integrado de Execugao Orgamentaria, Administragao Financeira e Controle (SIA-
FIC) e com o Sistema Integrado de Gestéo Fiscal (SIGFIS).

Art. 38. A Controladoria Geral do Municipio prezara pela certificagdo quanto ao atendimento aos cadastros
nos Sistemas de Gestédo de Processos do Municipio, Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), Siste-
ma Unico e Integrado de Execugao Orgamentaria, Administragéo Financeira e Controle (SIAFIC) e Sistema
Integrado de Gestéo Fiscal (SIGFIS), bem como pelo envio das documentacdes processuais ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ.

Capitulo VI

DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

SECAO |

Do Empenho e da Confecgdo do Contrato Administrativo

Art. 39. Realizada a respectiva autorizagdo para a contratagdo do objeto, a Secretaria Requisitante en-
caminhara o processo a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para empenhamento da
despesa.

Art. 40. Apés o empenhamento da despesa, quando for 0 caso, o processo devera ser encaminhado a
Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, que providenciara a elaboragao do instrumento con-
tratual, nos termos da minuta aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio, convocando as partes para
a sua assinatura.

§ 1° No ato de encaminhamento do processo de que trata o caput deste artigo, a Secretaria Requisitante
devera informar 0 nome completo, matricula e CPF do gestor do contrato e da comisséo de fiscalizagao,
para fins de cumprimento deste Decreto.

§ 2° Ficara a cargo da Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos o arquivo de todos

os contratos celebrados no &mbito da Administragao Direta.

§ 3° Sem prejuizo do arquivo realizado na Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, todos 0s
orgdos da administracdo direta e indireta manter&o arquivo cronolégico de seus respectivos contratos e
aditivos, bem como o registro dos respectivos extratos.

§ 4° Apds a formalizagdo do contrato, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos providenciara
a publicagdo da portaria de nomeagéo do gestor e da comissdo de fiscalizagdo, na forma do § 1° deste
artigo.

§ 5° E competéncia da Secretaria de Governanca em Licitagdes e Contratos a numeraco sequencial das
portarias de designagéo do gestor e da comisséo de fiscalizagdo da execugéo do contrato, bem como as
suas eventuais alteragoes.

§ 6° Nas contratagdes em que o termo de contrato for substituido pelos instrumentos permitidos pelo art. 95
da Lei Federal n® 14.133/2021, a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos realizara o envio da
Nota de Empenho ou outro instrumento habil ao fornecedor/prestador de servigos.

§ 7° A Secretaria de Governanga em Licitacdes e Contratos providenciara o envio das vias dos contratos e
termos celebrados as respectivas Secretarias, que poderdo acompanhar a sua vigéncia e execugéo pelo
Sistema de Gestéo de Processos do Municipio.

§ 8° A Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos podera requerer a Secretaria Requisitante, via
memorando, a assinatura de contratos, extratos e termos, bem como solicitar a designacéo do gestor e dos
integrantes das comissdes de fiscalizagdo, com remessa do respectivo processo de contratagédo ao 6rgdo
de origem, quando verificado como medida mais recomendavel a eficiéncia administrativa e ao atendimento
dos prazos constantes neste Decreto.

§ 9° Quando da aquisicao de bens méveis ou imoveis, a Secretaria Requisitante devera encaminhar copia
do empenho/contrato & Secretaria de Administragdo para cadastro e arrolamento, para que este Ultimo
orgao proceda a esses atos no momento de recebimento do bem.

§ 10. Caso exigido no edital, a prestagdo das garantias de que trata o Capitulo Il, do Titulo Il da Lei Federal
n° 14.133/2021, devera constar em clausula contratual.

SECAO I

Das Disposi¢des Comuns aos Pleitos de Prorrogacdes Contratuais, Aditamentos e Apostilamentos

Art. 41. Os pleitos de prorrogagdes contratuais, aditamentos e apostilamentos seréo realizados pela Se-
cretaria Requisitante, com o apoio da Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, para analise e
organizagao de toda a documentagdo necessaria ao pleito requerido.

Art. 42. Atendidas as formalidades descritas no art. 41 deste Decreto, o processo sera remetido a Procura-
doria Geral do Municipio, para analise prévia da legalidade mediante a analise juridica do pleito.

§ 1° A andlise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera conclusiva pela possibilidade ou néo
de prosseguimento, admitindo-se a aprovagao com ressalvas apenas em casos de omissdes, contradicoes,
obscuridades e erros materiais passiveis de imediato saneamento.

§ 2° Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do Municipio passiveis de serem saneadas,
o pleito retornara a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para

atendimento junto a Secretaria Requisitante, somente tendo seu procedimento regular, depois de atendidas
as referidas exigéncias ou afastadas de forma motivada.

§ 3° Caso né&o seja possivel o atendimento ou afastamento de forma motivada das exigéncias realizadas
pela Procuradoria Geral do Municipio, o pleito devera ser arquivado.

§ 4° Os processos que sejam objeto de parecer juridico referencial estdo dispensados de remessa e ana-
lise individualizada pela Procuradoria Geral do Municipio, desde que atendidos aos requisitos € juntado o
parecer referencial ao processo de contratagéo.

Art. 43. Apés andlise prévia da legalidade pela Procuradoria Geral do Municipio, a Secretaria de Gover-
nanga em Licitagdes e Contratos encaminhara o processo a Assessoria de Conformidade Processual, para
analise de conformidade processual.

§ 1° Verificada a conformidade, apés juntada do relatorio, a Assessoria de Conformidade Processual en-
caminhara o processo a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para o empenhamento da
despesa.

§ 2° Verificada inconsisténcia, que devera constar em relatério juntado aos autos, a Assessoria de Confor-
midade Processual encaminhara o processo a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para
regularizagdo junto a Secretaria Requisitante.

Art. 44. Realizado 0 empenhamento, a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas encaminhara
os autos a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos para confecgéo do termo correspondente
e a convocagdo do contratado para sua assinatura, observadas as disposigdes da legislagdo em vigor e
deste Decreto.

§ 1° A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste; as repactuagdes; as atualizagdes, compen-
sacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas, bem como
0 empenho de dotagBes orgamentarias até o limite do seu valor corrigido; além de alteragdes na razéo ou
na denominagéo social do contratado ndo caracterizam alteragdo contratual, podendo ser registrados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de aditamento, devendo constar no processo:

a) metodologia de calculo do reajustamento e exposicéo dos indices setoriais aplicaveis;

b) memoria de calculo dos valores liquidados e a liquidar.

§ 2° A Secretaria Requisitante, com o apoio da Secretaria de Governanca em Licitagdes e Contratos, deve
certificar-se das documentagdes, informagdes, metodologias e memérias de calculo inseridas no processo
administrativo, responsabilizando-se pelas informagdes apresentadas.

Art. 45. Assinado o instrumento, deverdo ser observados os atos necessarios a publicidade do aditamento,
na forma deste Decreto, para posterior acompanhamento da execucéo contratual pela Secretaria Requi-
sitante.

Subsegao | Da Repactuagéo
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Art. 46. A repactuagao, como forma de manutencéo do equilibrio econémico-financeiro de contrato utilizada
para servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de méo de
obra, por meio da analise da variagéo dos custos contratuais, deve estar prevista no edital com:

| - data vinculada a apresentagéo das propostas, para os custos decorrentes do mercado; e

Il - data vinculada ao acordo, & conveng&o coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

§ 1° A repactuacdo sera precedida de solicitagdo formal da contratada a contrante, acompanhada de de-
monstragdo analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e formagéo
de pregos, e do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuagéo.

§ 2° Arepactuacéo para fazer face a elevagao dos custos da contratagéo, respeitada a anualidade disposta
no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado e n&o podera alterar
o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, sendo assegurado ao prestador receber pagamento,
mantidas as condigdes efetivas da proposta.

§ 3° A repactuagéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o prin-
cipio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagéo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mé&o de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos.

§ 4° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a
repactuagao devera ser dividida em tantos quanto forem os Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho das categorias envolvidas na contratagéo.

§ 5° A Administragdo ndo se vinculara as disposigdes contidas em acordos, convengdes ou dissidios cole-
tivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacéo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacio-
nados ao exercicio da atividade.

§ 6° E vedado a 6rgéo ou entidade contratante vincular-se as disposicées previstas nos acordos, conven-
¢Oes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administragéo Publica.

§ 7° O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagéo seré contado a partir:

| — da data limite para apresentagéo das propostas constante do ato convocatorio, em relagéo aos custos
com a execucado do servigo decorrentes do mercado;

Il - da data do Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ao qual a proposta esteja vinculada,
quando a variagédo dos custos for decorrente da mao de obra.

Art. 47. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da ultima
repactuacao.

Art. 48. A deciséo sobre o pedido de repactuacéo deve ser feita no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias
pela Secretaria Requisitante junto a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, contados a partir
da solicitagéo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos pelo contratado.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovagéo da variagdo dos custos.

§ 2° O 6rgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de custos alegada
pela contratada.

§ 3° As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que néo forem solicitadas durante a vigéncia

do contrato seréo objeto de precluséo com a assinatura da prorrogacéo contratual ou com o encerramento
do contrato.

§ 4° As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengéo
do equilibrio econémico dos contratos mediante revisao.

Art. 49. Solicitada a repactuagao pela contratada, a Secretaria Requisitante encaminhara a Secretaria de
Governanga em Licitagdes e Contratos os autos do processo, bem como toda a documentag&o exigida no
art. 46 deste Decreto para analise.

Paragrafo unico. Autorizada a repactuagao, o processo devera seguir o disposto nos arts. 41 ao 45 deste
Decreto.

Subsecao Il Da Reviséo

Art. 50. A revisdo de pregos do contrato para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do con-
trato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato, somente sera conce-
dida mediante a comprovagao pelo contratado do aumento dos custos ou pela contratante da redugdo dos
custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;

Il — as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - a nova planilha com variag&o dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes;

V - a disponibilidade orgamentéria do 6rgéo ou entidade contratante.

Art. 51. Solicitada a revisao de pregos do contrato, a Secretaria Requisitante encaminhara a Secretaria de
Governanga em Licitagdes e Contratos os autos do processo, bem como toda a documentagdo comproba-
toria exigida no artigo acima para analise.

Paragrafo Unico. Autorizada a revisdo de pregos do contrato, o processo devera seguir o disposto nos arts.
41 a0 45 deste Decreto.

Subsecao Il

Do Reajustamento em Sentido Estrito

Art. 52. O reajustamento em sentido estrito devera retratar a variagao efetiva do custo de produgéo, admi-

tida a adogdo de indices especificos ou setoriais, mediante a aplicagdo do indice de corre¢do monetaria
previsto no contrato para a sua manutengao do equilibrio econdémico- financeiro, sendo necessaria a apre-
sentagdo das seguintes comprovagdes:

| - Célculo do reajuste em sitio eletronico de 6rgéo oficial, considerando o primeiro més e o décimo primeiro
més para o calculo, conforme metodologia oficial;.

Il - Cronograma fisico-financeiro do periodo remanescente;

Il - Data do orgamento estimado devidamente indicada e juntada aos autos;

IV — Reserva orgamentaria;

V - Verificago do prazo de resposta, conforme estabelecido no contrato e no inciso Xl do art. 92 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

VI - Demais documentos cabiveis, para cada caso.

§ 1° Independentemente do prazo de duragéo do contrato, sera obrigatéria a previséo no edital e no contra-
to de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada & data do orgamento estimado divulgada
no edital e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformi-
dade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 2° Nas contratagdes de servigo por escopo, o reajustamento sera aplicado apenas da parcela ainda néo
executada.

§ 3° Nas contratagdes de servigos ou fornecimentos continuos, o reajustamento sera aplicado quando
nao houver regime de dedicagéo exclusiva de m&o de obra ou predominéncia de méo de obra, mediante
previsao de indices especificos ou setoriais.

§ 4° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um ano, sendo o termo inicial do
periodo de corregdo monetéria ou reajuste, a data prevista para apresentagdo do orgamento estimado da
licitacdo, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 5° Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragéo do indice de reajuste, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior & anual.

Art. 53. A decisao sobre o pedido de reajustamento em sentido estrito deve ser feita no prazo maximo de
120 (cento e vinte) dias pela Secretaria Requisitante junto a Secretaria de Governanga em Licitagdes e
Contratos, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagéo dos custos.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagéo da variagéo dos custos.

§ 2° 0 drgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de custos alegada
pela contratada.

§ 3° O pleito de reajustamento em sentido estrito ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengéo do equilibrio econdmico dos contratos mediante revis&o.

Art. 54. Solicitado o reajuste de pregos do contrato, a Secretaria Requisitante encaminhara a Secretaria de
Governanga em Licitagdes e Contratos os autos do processo, bem como toda a documentag&o exigida no
art. 52 deste Decreto para analise.

Paragrafo unico. Autorizado o reajuste, o processo devera seguir o disposto nos arts. 41 ao 45 deste
Decreto.

Subsegao IV

Da Duragéo, Prorrogagéo e Alteracéo dos Contratos Administrativos

Art. 55. O pedido de alteragéo e prorrogagao de contratos devera observar o rito disposto nos Capitulo Il e
Secéo Il do Capitulo VI deste Decreto, no que couber.

Art. 56. O requerimento de alteragdo e/ou prorrogagao contratual sera iniciado com a formalizagao do érgéo
interessado junto a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, juntado aos autos da contratagéo
primaria, devendo o referido pedido estar subscrito pelo titular

do 6rgéo, acompanhado dos seguintes documentos:

| - fundamentagao legal e justificativa circunstanciada para a alteragdo ou prorrogagao contratual;

Il - carta do contratado manifestando interesse na alterag&o ou prorrogagéo contratual, quando nédo se
tratar de alteracéo unilateral do contrato, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - no caso de modificagéo dos itens constantes do contrato original:

a) planilha de modificagéo de itens contendo os acrescentados e excluidos;

b) percentuais especificados da alteragéo;

c) composicdes analiticas de formagéo
crigdes, quantificagdes e pregos dos insumos;
d) justificativa dos pregos, preferencialmente, mediante a relagéo ou pesquisa dos precos de mercado e
respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a sistema de custos utilizado;

IV — comprovacdo de vantajosidade da prorrogacdo, através de demonstragéo de pesquisas de pregos
de mercado e declaragéo dos fiscais da contratagdo, no sentido de que a execugéo se mostra em pleno
contento para a Administragéo Publica;

V — comprovagdo da manutengéo das condi¢des de habilitagdo do contratado;

VI - especificagdo da previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes
decorrentes da alteragdo ou prorrogagéo, mediante apresentagao de requisigéo de reserva de dotag&o.

§ 1° Para as situagdes de prorrogagdes contratuais de que trata o caput deste artigo, a Secretaria de Gover-
nanga em Licitagcdes e Contrato solicitara a manifestagéo formal da Secretaria Requisitante e da Contratada
quanto ao interesse de prorrogagéo, com antecedéncia razoavel de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
expiragao do prazo contratual.

§ 2° Adocumentagao exigida nesta Subsegao devera elaborada pela Secretaria Requisitante junto a Secre-
taria de Governanga em Licitagdes e Contratos, sendo juntada aos autos da contratagdo primaria.

Art. 57. No caso de a Administragdo decidir por prorrogacdes contratuais sucessivas em servigos e forne-
cimentos continuos, estes s6 poderdo ser autorizados se também preenchidos os seguintes requisitos:

| - estejam em vigor;

Il — haja previsao para a prorrogagao no edital e no contrato;

de pregos unitérios que exponham as des-
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Il - seja justificada, em qualquer caso, a vantajosidade para a Administragdo Publica;

IV — o prazo da prorrogagao seja igual ou inferior aquele fixado no contrato de origem;

V/ - sejam respeitados os limites maximos previstos em lei;

VI - haja anuéncia da autoridade competente, atestada a maior vantagem econdmica vislumbrada em
raz&o da contratag&o plurianual;

VII - haja disponibilidade orgamentéria, de acordo com a legislag&o.

§ 1° No momento da prorrogagéo do prazo contratual disposto no caput deste artigo, devera ser verificada
a proximidade do periodo da concessao do reajustamento em sentido estrito, hipétese em que o contratado
devera ser consultado, caso antes ndo tenha se manifestado, a respeito da sua inteng@o em pleitea-lo ou
renuncia-lo, expressamente.

§ 2° Havendo renuncia ao reajustamento em sentido estrito, a mesma devera ser registrada no termo
aditivo.

§ 3° Nao havendo renuncia expressa do contratado, para o atendimento a condigdo do item antecedente,
devera ser contemplado, no exame da vantajosidade, o calculo do reajustamento em sentido estrito ou a
projecdo do seu impacto, caso o indice aplicavel ndo tenha sido, ainda, divulgado.

§ 4° Com base no calculo ou projegéo de reajuste, incumbird & Secretaria Requisitante a especificagéo no
processo administrativo do valor de reajuste, em momento obrigatoriamente anterior & anélise da Assesso-
ria de Conformidade Processual.

Art. 58. Na prorrogacéo de prazos contratuais, 0s prazos de meses e anos expiram no dia de igual numero
de inicio, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia.

Paragrafo unico. Na contagem dos prazos, considerar-se-&o os dias consecutivos, exceto quando for ex-
plicitamente disposto em contrério, sé iniciando e vencendo os prazos em dia de expediente no érgéo ou
na entidade.

Secao llI

Do Modelo de Gestéo do Contrato

Art. 59. O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execugéo do objeto sera acom-
panhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade.

Art. 60. Para cada contrato celebrado pelo Municipio, o titular do 6rgdo nomeara comissao ou responsavel
pela gestéo e pela fiscalizagdo, mediante ato publicado em conjunto com o extrato do respectivo ajuste no
orgéo de divulgacéo dos Atos Oficiais da Prefeitura.

§ 1° Quando a execugao do instrumento envolver mais de um 6rgéo, a comisséo ou responsavel de que
trata o caput deste artigo sera instituida por ato conjunto, com pelo menos um representante de cada 6rgao.
§ 2° Para o exercicio da fungéo, o gestor e fiscais deveréo ser cientificados da indicacéo.

§ 3° Na designacéo do gestor e dos fiscais de contrato a Secretaria Requisitante devera:

| — informar 0 nome completo, matricula e CPF do gestor e dos fiscais integrantes da comisséo de fiscali-
Zagao;

Il - assegurar a distingdo entre a atividade do gestor e dos fiscais, sendo vedada a gestéo ser exercida
pelos mesmos agentes que realizam a fiscalizagao e vice-versa;

Il - para a comiss&o de fiscalizagéo, indicar pelo menos dois fiscais titulares, sendo um para fiscalizagao
técnica e um para a fiscalizagdo administrativa, e um fiscal suplente.

§ 4° Nos contratos de grande vulto ou de maior complexidade a comisséo de fiscalizagéo devera ter, no mi-
nimo, trés titulares, dois para a fiscalizagdo técnica e um para a fiscalizagdo administrativa, e um suplente.
§ 5° Compete ao gestor do contrato a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagdo, bem como
dos atos preparatérios a instrugdo processual € ao encaminhamento da documentag&o pertinente ao setor
de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,
alteracéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagéo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.
§ 6° Afiscalizagdo do contrato seré realizada de forma técnica e administrativa do contrato, assim
entendidos como:

| - fiscalizag&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugéo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao ou
execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeitos de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragéo Publica; e

Il - fiscalizag&o administrativa: é 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo
e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

§ 7° Compete ao fiscal do contrato:

| - prestar apoio ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes a execugao do contrato;
Il - fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigBes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao Publica, conferindo as notas
fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e atesta-las;

Il - apos o ateste das Notas Fiscais, elaborar o Relatério Mensal de Fiscalizagdo, encaminhando- 0 ao
gestor do contrato, para ratificacao;

IV — anotar em registro préprio as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, recomendando o que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

V - informar ao gestor do contrato, em 24 (vinte e quatro) horas, as ocorréncias que demandem a adogéo
de medidas necessarias e saneadoras, bem como quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu-
¢ao do contrato nas datas aprazadas;

VI - participar da atualizag&o do relatério de risco;

VIl — examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e,
em caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor do contrato para a adogdo das medidas
necessarias;

VIII - receber provisoriamente o objeto do contrato;

IX — elaborar relatério final, de que trata a alinea “d”, do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°

14.133/2021, com as informagdes quanto a execugédo do contrato, concluindo com as lices aprendidas,
como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo Publica, podendo ser utilizado como in-
sumo para a confecgdo do Estudo Técnico Preliminare, do Termo de Referéncia e do Projeto Basico das
novas contratagdes.

§ 8° As atividades de gestéo e fiscalizag@o da execugéo contratual devem ser realizadas de forma preven-
tiva, rotineira e sistematica.

Art. 61. O modelo de gestéo do contrato devera constar no Termo de Referéncia/ Projeto Basico, definindo:
| — os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, conforme art. 60
deste Decreto;

Il - o protocolo de comunicag&o entre o contratante e o contratado;

Il - a forma de pagamento do objeto contratado;

IV — 0 método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as espe-
cificages técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

V/ -0 método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagao aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

VI - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagéo do contratado de manter todas as condi-
¢Oes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugéo;

VII - as sangdes, glosas e extingao do contrato.

Art. 62. E permitida a contratagao de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato com informagdes
pertinentes a essa atribuicdo, que deverdo observar as seguintes regras:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
preciséo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicéo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informa-
¢Oes recebidas do terceiro contratado.

Paragrafo tnico. Os terceiros contratados poderdo realizar conferéncia documental e cruzamento de in-
formagdes, calculos de parcelas trabalhistas, inspecdes e auditorias periddicas, entrevistas nos postos de
trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas trabalhistas, tributérias e previdenciarias.
Art. 63. Afiscalizagdo ndo excluird nem reduzira a responsabilidade do contratado, inclusive perante tercei-
ros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas ou vicios redibitorios, e ndo
implicara em corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos.

Art. 64. A Administragao Publica tera o dever de explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagdes e
reclamagdes relacionadas a execugao dos contratos regidos por este Decreto, ressalvados os requerimen-
tos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo
do contrato.

Art. 65. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| — os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugéo e da
qualidade demandada;

Il — os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formagéo profissional exigidas,
quando for o caso;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagéo dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 1° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugéo do servico, e devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alte-
ragdo dos valores contratuais previstos no art.125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser verificada com o docu-
mento do contratado que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de acordo com

o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

§ 3° A comissao de fiscalizag@o devera emitir relatério mensal de fiscalizagdo na forma do Anexo VIl deste
Decreto (Modelo B).

§ 4° A comiss@o de fiscalizagdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, na forma do Anexo
VIl deste Decreto (Modelo A), adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

§ 5° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejaré a aplicago de san¢bes administrativas,
previstas no instrumento convocatério e na legislagéo vigente, podendo culminar em extingéo contratual,
conforme disposto no art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 66. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas
com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores do contratado, serdo exigidas, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) o recolhimento da contribuicéo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispde o § 3° do art. 195, da Constituigdo Federal, sob pena de resciséo contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) o0 pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacéo, quando cabivel;

€) o pagamento do 13° salario;

f) a concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lej;
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g) a realizacdo de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;

h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) listagem atualizada de admissdes e dispensas de empregados vinculados ao contrato, com base no
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED) ou eSocial, conforme o caso, bem como
comprovagéo de seu envio a Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia ou
6rgédo que o venha a substituir no futuro;

j) o cumprimento das obrigacdes contidas em convencéo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa
em dissidio coletivo de trabalho;

k) o cumprimento das demais obrigagdes dispostas na Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) em relagdo
aos empregados vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagéo a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) o recolhimento da contribuigao previdenciaria em relagao a parcela de responsabilidade da Cooperativa;
¢) o comprovante de distribui¢do de sobras e produgéo;

d) o comprovante da aplicagéo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES);

€) o comprovante da aplicagéo em fundo de reserva;

f) a comprovagao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias;

g) as eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

Il - No caso de entidades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (OSCIPs)
e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorren-
tes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

§ 1° Além do cumprimento do caput deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes traba-
Ihistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicacéo exclusiva de méao de obra, serdo realizadas
entrevistas, a partir de selegéo por amostragem, com os trabalhadores do contratado para verificar as
anotagdes contidas em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devendo ser observadas, entre
outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneragéo, o gozo de
férias, as horas extras, as eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario, a fiscalizagéo
no local de trabalho do empregado.

§ 2° O fiscal ou comiss&o de fiscalizag&o devera emitir relatério mensal de fiscalizagdo em relagéo ao servi-
¢o com dedicacéo exclusiva de mao de obra, na forma do Anexo VIl deste Decreto (Modelo C).

§ 3° O disposto neste Decreto ndo excluira demais medidas realizadas pelo fiscal ou comissao de fis-
calizagdo em prol do devido cumprimento dos rigores estabelecidos em Lei ou demais atos normativos
pertinentes a matéria.

Art. 67. O objeto contratado sera recebido:

| — em se tratando de prestacéo de servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por sua fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Il — em se tratando de compras:

c) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por sua fiscalizagéo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

d) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 1° Os prazos para a realizagao dos recebimentos provisdrio e definitivo dos bens ou servigos contratados
deverdo ser igualmente definidos no Termo de Referéncia e no Contrato, sendo que o inicio do prazo de
recebimento definitivo contar-se-a do término do prazo de recebimento provisério.

§ 2° Na hipdtese de o recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos fixados, reputar-
-se-&o como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos respectivos prazos.

§ 3° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, da Proposta ou do Contrato, podendo ser fixado pelo
fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a substituicdo do bem, ou o refazimento do
servigo, as custas do contratado, e sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

§ 4° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do fornecimento do objeto ou do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do Contrato, nos limites estabelecidos pela Lei ou pelo Contrato.

§ 5° Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as
demais provas para afericdo da boa execucéo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
correrdo por conta do contratado.

Secéo IV

Do Encerramento do Contrato

Art. 68. Recebido definitivamente o objeto do contrato, a Comissao de Fiscalizag&o realizara um relatorio
final na forma do Anexo VIII deste Decreto.

Art. 69. A Secretaria Requisitante deveréa informar a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos a
respeito do encerramento do contrato para fins de baixa no Sistema de Gestao de Processos do Municipio
e, em caso de exting&o contratual, para elaboragéo do termo correspondente.

§ 1°Na hipétese de extingéo contratual tendo como base os arts. 137 ao 139 da Lei Federal n° 14.133/2021,
o termo deverg, ainda, ser precedido de:

| - Justificativa da Autoridade Competente da Secretaria Requisitante;

Il - Parecer da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Apos a formalizagdo do termo, a Secretaria Requisitante devera tomar as providéncias cabiveis e
proceder a anulagéo da Nota de Empenho.

§ 3° Na hipotese de encerramento contratual pelo término do prazo de vigéncia ou pelo cumprimento
integral do contrato ndo sera necessaria a formalizagao de termo da extingao contratual pela Secretaria de
Governanga em Licitagdes e Contratos, bastando o Relatério Final da Comisséo de Fiscalizagao.

Capitulo VII

DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

SECAOI

Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 70. Os procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021, observardo as
normas deste Decreto e dos seus respectivos regulamentos.

§ 1°As contrataces que utilizem os procedimentos auxiliares de credenciamento, pré- qualificagéo, proce-
dimento de manifestacéo de interesse e registro cadastral, observaréo este Decreto no que se refere a fase
preliminar de planejamento da contratagéo e o tr&mite de contratagéo ordinaria, no que couber, observan-
dos os termos do regulamento préprio.

§ 2° As contratagdes oriundas de Sistema de Registro de Precos serdo iniciadas nos termos dos arts.
1° a0 13 deste Decreto, observado o apoio da Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, na
elaboragédo da documentagao relativa a fase preparatoria, demais documentos e procedimentos, conforme
regulamento préprio.

§ 3° Apds a fase inicial, o processo seguira o tramite de contratagdo ordinaria, descrito neste Decreto até a
homologag&o, naquilo que aplicavel.

§ 4° A adjudicagao do objeto e a homologagao da licitagdo pelo Sistema de Registro de Pregos observara o
disposto na Secéo Il do Capitulo Il deste Decreto.

§ 5° Ap6s a homologagao, a Secretararia de Governanga em Licitagbes e Contratos elaborara a Ata de
Registro de Pregos, em 3 (trés) vias, no formato da minuta aprovada, convocara o fornecedor para assinar
a Ata de Registro de Precos e providenciara sua publicagdo na integra no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia, bem como o seu extrato no Jornal Oficial de Marica (JOM),
mantendo o arquivo de todas as Atas de Registro de Pregos.

Art. 71. Em relag&o ao uso de Ata de Registro de Precos, a Secretaria Participante devera certificar-se do
quantitativo disponivel na Ata junto a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos.

§ 1° A certificag@o do quantitativo dar-se-& por meio de correio eletronico.

§ 2° Verificado o saldo disponivel, a Secretaria Participante do Registro de Pregos devera gerar um proces-
so administrativo de aquisi¢do ou contratagao, o qual devera constar:

| - ateste da disponibilidade de saldo da Ata de Registro de Pregos;

I1 - Solicitagdo de Compras, indicando que ira adquirir/contratar de acordo com a Ata de Registro de Pregos,
com a assinatura do Ordenador de Despesas;

Il = Memoria de Calculo;

IV — cbpia da Ata de Registro de Pregos;

V - documentagdo da empresa, conforme art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021;

VI - verificagdo de disponibilidade orgamentaria e o bloqueio pela Secretaria de Planejamento, Contabili-
dade e Finangas.

§ 3° A Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas, ao receber o processo, verificara a confor-
midade da documentagdo com o estipulado neste artigo. Havendo irregularidades remetera o processo a
Secretaria Requisitante para corre¢do das desconformidades.

§ 4° Empenhada a despesa, o processo serd encaminhado a Secretaria de Governanga em Licitacdes e
Contratos para debitar o quantitativo consumido, elaborar e providenciar a assinatura do contrato, ou para
retirada da nota de empenho e, sequencialmente, seguira o rito ordinario estabelecido neste Decreto.

§ 5° Os processos de contratag@o para uso da Ata de Registro de Pregos ndo necessitardo de remessa a
Procuradoria Geral do Municipio e a Assessoria de Conformidade Processual, ressalvadas as adesdes.
Capitulo VIII

DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO ORDINARIOS

SECAO |

Disposi¢des Gerais

Art. 72. Para fins de liquidagdo da despesa, os processos de pagamento deverao ser iniciados com a requi-
sicdo de pagamento pela Secretaria de origem.

§ 1° Aliquidagdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

§ 2° O procedimento previsto no § 1° deste artigo, tem por finalidade apurar:

| - a origem e 0 objeto do que se deve pagar;

Il - a importancia exata a pagar;

Il -a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigagéo.

§ 3° Aliquidagao da despesa por fornecimentos feitos ou servicos prestados tera por base:

| - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il - a nota de empenho;

Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

§ 4° Deveré constar na requisigdo de pagamento declaragéo do contratado informando que mantém du-
rante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des por ele assumidas, todas as
condicdes de habilitagao e qualificacéo exigidas no procedimento de contratag&o.

§ 5° Devera ser aberto um unico processo administrativo para todos os pagamentos de obrigagdes decor-
rentes da execugéo do contrato.

Art. 73. O processo de pagamento devera ser instruido com os seguintes documentos e informagdes:

| - via original da Nota de Empenho ou copia autenticada por Servidor plenamente identificado (na qual
conste razéo social e endereco do requerente compativel com os descritos no documento comprobatério da
realizagdo da despesa), cujos campos estejam corretamente preenchidos e devidamente assinados pelos
responsaveis legais;
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Il - copia do Contrato, Termo de Referéncia/Projeto Basico, Meméria de Calculo, Cronograma Fisico-
-Financeiro, Ato de Adjudicagdo do Objeto e Homologagéo da Licitagédo ou Autorizagéo da Dispensa ou
Inexigibilidade da Licitagdo, Ata de Registro de Pregos, Publicagéo do Extrato;

Il — documento comprobatério da realizagéo da despesa (Nota Fiscal ou documento equivalente na for-
ma original), emitido na mesma data ou posteriormente & nota de empenho e que atenda aos seguintes
requisitos:

a) esteja no prazo;

b) contenha, em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores designados para compor a fiscali-
zagao do contrato, plenamente identificados, atestando o recebimento dos bens ou servigos;

¢) ndo contenha rasuras, emendas ou borrdes;

d) contenha especificagdo dos itens e respectivos precos constantes no documento comprobatério da
despesa correspondente aqueles previstos na nota de empenho;

IV — ordem de Servigo e/ou Compra no valor da despesa pleiteada para pagamento;

V - correto enquadramento da despesa quanto a fungéo programatica e elemento de despesa;

VI - certiddes de regularidade para com a Unido, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

VII - declaragéo de que mantém as demais condigdes de habilitagéo;

VIIl - nos casos de contrato de prestagéo de servigos: informagéo acerca do periodo de execugéo no corpo
da nota fiscal;

IX — mapa de controle da execugado contratual, constando identificagdo, matricula e assinatura dos servi-
dores municipais;

X — publicagéo da Portaria de Designagéo da Comisséo Fiscalizadora do Contrato;

XI - relatério de Fiscalizagéo do Contrato, emitido pelos membros da respectiva Comisséo de Fiscalizagéo;
a) os comprovantes mencionados no relatério deverdo ser analisados e controlados pela Comisséo de
Fiscalizagéo.

XII - comprovante de encaminhamento do ato firmado entre o Municipio e o prestador de servigo/fornece-
dor ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ, nos termos da Deliberagéo TCE/RJ n°
312/2020;

XIII - cpia do comprovante de incorporagéo do bem permanente adquirido ao patriménio municipal, quan-
do for o caso, assim como das obras em andamento;

XIV — comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS dos empregados vinculados ao contrato; a folha de
pagamento assinada e acompanhada dos respectivos recibos salariais; e a certidéo de regularidade traba-
Ihista junto aos érgdos competentes, para os servigos com dedicagdo de méo de obra exclusiva - Anexo
VIl deste Decreto (Modelo C).

§ 1° Arequisicao sera autuada como processo administrativo, no qual todas as folhas deverdo estar nume-
radas, rubricadas e constar indicagéo do nimero do processo.

§ 2° Instruido o processo na forma do caput deste artigo, a Secretaria Requisitante encaminharé os autos
a Assessoria de Conformidade Processual para analise, que, caso ndo haja restrigdes, encaminhara a
Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas para sua liquidagéo.

§ 3° As copias dos documentos inseridos no processo por terceiros deverdo ser autenticadas em cartdrio
ou por servidor devidamente identificado.

§ 4° Havendo pendéncias, o processo sera devolvido a Secretaria Requisitante, para saneamento.

§ 5° Os processos de despesa realizada, quando remetidos a Assessoria de Conformidade Processual
para emissdo de parecer, deverdo ser despachados pelo Secretario Requisitante ou por Servidor formal-
mente designado.

§ 6° A andlise proferida pela Assessoria de Conformidade Processual cinger-se-a aos documentos previs-
tos no caput do art. 73 deste Decreto, sendo de responsabilidade da Comissao de Fiscalizagdo apurar se
0 objeto da contratacéo foi efetivamente cumprido.

Art. 74. Apds a liquidagdo da despesa, a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas adotara
providencias para o devido pagamento.

Paragrafo unico. Nos processos de pagamento relacionados a prestagdo de servigos, a Secretaria de
Planejamento, Contabilidade e Finangas providenciara, apds consulta a Secretaria de Gestéo Tributaria e
Fiscal, os recolhimentos e as retencéo tributarias, que seré realizada por auditor fiscal do Tesouro Municipal
designado pelo Secretario.

SECAO I

Dos Processos de Pagamento Especiais Art. 75. Observara procedimento especial de pagamento as des-
pesas:

| - referentes a juros, encargos e amortizagdo da divida flutuante e consolidada do Municipio;

Il - cuja inadimpléncia possa acarretar a inscrigdo do Municipio no Cadastro Unico de Exigéncias para
Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios (CAUC), no Sistema Integrado de Administragéo Fi-
nanceira do Governo Federal (SIAFIC), na Receita Federal (e-CAC) ou em outros cadastros que restrinjam
transferéncias voluntarias ou obrigatorias;

Il - despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judiciais, bem como requisi¢des de pequeno valor
ou decorrentes de determinagéo judicial, sob pena de multa pelo descumprimento;

IV — referentes a consignagdes, pensdes e demais encargos da folha de pagamento;

V - referentes a servigos prestados por concessionarias de servigos publicos;

VI - para a obteng&o de certiddes, para a apresentagédo de requerimentos perante érgéos publicos e para
0 pagamento de taxas e precos publicos;

VII - com o ressarcimento de valores pagos por 6rgéo publico que tenha cedido servidores ao Municipio
de Marica com 6nus para o Municipio;

VIIl - Anotagéo de Responsabilidade Técnica (ART) e Registo de Responsabilidade Técnica (RRT);

IX — Instituto Estadual do Ambiente (INEA);

X — Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (GRERJ);

XI - referentes a processos de depdsito de Contrapartida e Devolugao de saldo de Convénios.

Art. 76. Os processos referentes as despesas descritas nos incisos |, Il Ill, V, VI, VIII, IX, X, e XI do art.
75 deste Decreto, serdo iniciados na Secretaria Requisitante e remetidos a Secretaria de Planejamento,
Contabilidade e Finangas, para empenhamento, liquidagao e pagamento da despesa.

§ 1° Os processos de que trata o caput deste artigo, deverdo ser instruidos com os documentos estabele-
cidos no art. 61 deste Decreto, naquilo que couber.

§ 2° AAssessoria de Conformidade Processual requisitara, por amostragem, os processos de pagamentos
especiais descritos neste artigo, apos o pagamento, para realizag@o do controle a posteriori.
Art. 77. Os processos referentes as despesas descritas no inciso IV do art. 75 deste Decreto, seréo ini-
ciados no 6rgdo de Gestao de Pessoas e Recursos Humanos e remetidos a Secretaria de Planejamento,
Contabilidade e Finangas para pagamento.
Art. 78. Os processos referentes as despesas descritas no inciso VIl do art. 75 deste Decreto, seréo en-
caminhados, anualmente, para a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas, para empenha-
mento, liquidacéo e pagamento da despesa, mediante requisicdo mensal dos Orgéos a serem ressarcidos.
Capitulo IX DAS DELEGAGOES
Art. 79. Desde que respeitados os procedimentos e condigdes estabelecidos neste Decreto e as demais
normas aplicaveis, ficam delegadas as seguintes competéncias aos Secretarios, ao Procurador Geral do
Municipio, ao Controlador Geral do Municipio, ao Chefe de Gabinete do Prefeito e ao Ouvidor Municipal
para, no ambito de seus 6rgéos:

| — assinar contratos, convénios e seus aditivos;

Il - adjudicar o objeto e homologar licitagdes, bem como autorizar dispensas e inexigibilidades de licitagdes
e adjudicar o respectivo objeto.

Capitulo X DISPOSICOES FINAIS
Art. 80. Os 6rgdos envolvidos na analise de processos de celebragdo de contratos e convénios ou instru-
mentos congéneres s6 formulardo exigéncias adicionais aquelas previstas no presente Decreto quando:

| - especificamente previstas em lei, ato normativo, contrato ou convénio;

Il — quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse publico, verificado em cada caso
concreto.

§ 1° Das consultas remetidas a Procuradoria Geral do Municipio, fora dos casos previstos no presente
Decreto, constara especificamente a questao sobre a qual o 6rgao requisitante requer o parecer juridico.
§ 2° O edital e seus anexos e a proposta do adjudicatario seréo partes integrantes da nota de empenho
de despesa que, eventualmente, venha a substituir o instrumento de contrato, nos casos admitidos pela
legislagdo em vigor.
Art. 81. Todo servidor estara autorizado a negar recebimento ou devolver o processo quando verificadas
pendéncias imprescindiveis ao seu prosseguimento, especificamente previstas em lei, ato normativo, con-
trato, convénio, ou instrumento congénere, bem como no presente Decreto.
Art. 82. Em obediéncia ao principio da segregacéo de fungdes, devem ser observadas as seguintes veda-
cbes em relacdo aos agentes ou equipes envolvidas no procedimento de contratacéo:

| - 0 mesmo agente ou equipe de planejamento da contratagdo ndo podera acumular as fungdes de elabo-
ragéo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia do mesmo processo de contratagéo;

Il - o agente ou equipe de planejamento da contratagdo ndo podera realizar as fungdes de gestdo de
contrato e fiscalizagdo de contrato, do mesmo processo de contratagéo;

[l - 0 agente da contratagéo e equipe de apoio ao certame n&o podera realizar as fungdes de planejamento
da contratacéo, gestéo de contratos e fiscalizagéo de contratos em nenhum processo de contratagéo.
Art. 83. Nenhum empenho sera processado sem autorizagdo formal da autoridade competente, sob pena
de sangdes previstas em Lei ou em regulamentos especificos.
Art. 84. Na excepcional hipétese de indisponibilidade do sistema eletronico, os procedimentos estabeleci-
dos observaréo a tramitacgéo fisica disciplinada neste Decreto.

Paréagrafo unico. Para fins do disposto no caput deste artigo, apds o restabelecimento do sistema eletronico
todas as informacées tratadas na tramitacéo fisica deverao ser migradas para tramitagéo no sistema.
Art. 85. Ficam os Secretarios, Procurador Geral e Controlador Geral, autorizados a expedir Instrugées
Normativas, dentro de suas areas de competéncias, com o objetivo de organizagao interna, otimizagéo de
rotinas e de tornar publicos os procedimentos administrativos a serem
observados no ambito dos referidos 6rgéos para celeridade, eficacia e eficiéncia nos trdmites processuais.
Art. 86. No ambito das entidades da Administragao Indireta, deverédo ser consideradas para efeito deste
Decreto as regidas pela Lei Federal n° 14.133/2021, de modo que as atribuigdes estabelecidas neste ato
normativo seréo executadas pelos érgdos equivalentes aos da Administragao Direta, no que couber.
Art. 87. Revogam-se:

| - 0 Decreto n°® 936, de 18 de novembro de 2022;

Il — o Decreto n° 667, de 15 de margo de 2021; e

[Il - 0 Decreto n° 523, de 20 de abril de 2020.
Art. 88. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicag&o.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 29 dias do més de abril de 2025.
Washington Luiz Cardoso Siqueira

PREFEITO DE MARICA
ANEXO |
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Secretaria de ...

2. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

2.1. Justificativa da necessidade e do quantitativo da demanda:

Descrever a necessidade da demanda, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que
ele gera, bem como o que se almeja alcangar com o bem/servigo pretendido.

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungao do consumo e provavel utilizagéo,
devendo a estimativa ser obtida a partir de cenérios concretos (Ex: série historica do consumo, substitui-
céo ou ampliagdo de equipamentos/servicos, implantagdo de nova unidade, métrica para atribuicdo de
quantitativo conforme demanda de pessoal e etc.), sempre que possivel.

2.2. Adequacgéo Orgamentaria:
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Indicagao da Agdo Orgamentaria.
2.3. Fundamentagdo Legal:

Compete a Secretaria de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx a formalizacdo da demanda, por meio do Documento
de Oficializagdo da Demanda (DOD), de acordo com os arts. 3° e 4° do Decreto n® xxxx, de xxx de xxxx
de 20xx.

2.4. Ha prestacéo dos servigos ou aquisi¢do de bens atreladas a necessidade vigente:

Existe contrato vigente? () Sim/ () Ndo Em caso positivo, qual a data de vencimento?

3. INDICAGAO DO(S) MEMBRO(S) DA SECRETARIA REQUISITANTE QUE DEVEM COLABORAR NO
PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E EM SUA POSTERIOR FISCALIZAGAO

Membro(s) para Equipe de Planejamento da Contratagao:
Nome: xxxx Matricula: xxxx Cargo: xxxx Setor: xxxx
E-mail: xxxx Telefone: xxxx

Nome: xxxx Matricula: xxxx Cargo: xxxx Setor: xxxx
E-mail: xxxx Telefone: xxxx

Membro(s)para Gestdo e
(Gestor, Técnico e Administrativo):
Nome: xxxx Matricula: xxxx Cargo: xxxx Setor: xxxx
E-mail: xxxx Telefone: xxxx

Fiscalizagao da Contratacéo

Nome: xxxx Matricula: xxxx Cargo: xxxx Setor: xxxx
E-mail: xxxx Telefone: xxxx

Nome: xxxx
Matricula: xxxx Cargo: xxxx

Setor: xxxx E-mail: xxxx
Telefone: xxxx

4. IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DA OFICIALIZACAO DA DEMANDA
(DOD)

Nome: xxxx Matricula: xxxx Cargo: xxxx Setor: xxxx
E-mail: xxxx Telefone: xxxx

XXXXXXOOOOKKXXXXXXXKKXXXXXXXXXXX Matricula: XXXXXXXXXXXXKXXXXXXX
5. DECISAO DAAUTORIDADE COMPETENTE
De acordo com o prosseguimento do feito.

Encaminhe-se a Secretaria de Governanga em Licitagdes e Contratos, com fulcro no inciso VI, do art. 20
da Lei Complementar n° 398, de 12 de dezembro de 2024.

Marica, xx de xxxxxxxxxxxxx de 20XX.

XXXXXXXXXXKXXXKXXKXXXKXXXKXXKXXXXXX Secretério(a) de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ANEXO I

DA REALIZAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DO GERENCIAMENTO
DE RISCOS

Art. 1° A realizagdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Gerenciamento de Riscos ¢ orientada pelos
regramentos constantes neste Anexo.

Art. 2° Compete a cada Secretaria a elaboragao de seus Estudos Técnicos Preliminares, prioritariamente
por meio de equipe multidisciplinar de agentes publicos, com o apoio da Secretaria de Governanga em
Licitagdes e Contratos, conforme cada caso e objeto que se pretende contratar.

Art. 3° Aequipe responsével pela elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) sera auxiliada por agente
ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, de modo que estes inte-
grardo pontualmente a equipe de elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) no tocante ao objeto de
estudo demandado.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solugdo para a contratacéo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contra-
tacéo, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratag&o, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstrag&o da previsdo da contratagdo no plano de contratagées anual, quando elaborado, de modo
aindicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo;

Il - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratag@o, acompanhadas das memorias de calculo e dos do-
cumentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, € justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que |he déo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Adminis-
tracdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;

VII - descrigéo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéo e a assis-

téncia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administrag&o previamente a celebragdo do contrato, inclusive
quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestao contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reci-
clagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequag&o da contratagdo para o atendimento da necessidade
a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera conter ao menos o0s elementos previstos nos incisos |, 1V,
VI, VIl e XIII deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, ap6s o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-
-se verificar se os requisitos que limitam a participacéo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) deve privilegiar a consecugao dos objetivos de
uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei Federal n® 14.133/ 2021, em detrimento de modelagem de
contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

§ 4° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, caso
haja, além de outros instrumentos de planejamento da administrag&o publica municipal.

§ 5° Quando houver a possibilidade de compra ou de locagao de bens, o Estudo Técnico Preliminar (ETP)
devera considerar os custos e os beneficios de cada opgao, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.
§ 6° Em se tratando de Estudo Técnico Preliminar (ETP) para contratagdo de obras e servigos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de desempenho
e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no §3°, do art. 18, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 7° A administragdo publica municipal podera utilizar o Sistema ETP Digital para a elaborag&o de Estudo
Técnico Preliminar, observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera
publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, disponivel no enderego eletrénico www.gov.br/compras, para acesso ao
sistema e operacionalizag&o.

§ 8° Os Estudos Técnico Preliminares para as contratagbes de solugdes de tecnologia da informagao e
comunicagéo serdo elaborados por Comissdo da Coordenadoria Geral da Tecnologia da Informagao.

Art. 5° A elaboragado do Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera prezar pelo planejamento da contratacéo,
considerada a expectativa da necessidade anual e observar os seguintes requisitos:

| - condicbes de aquisicio e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - utilizag&o dos procedimentos auxiliares a licitagdo, quando pertinente;

Il - determinag&o de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de consumo e utilizagao
provaveis, cuja estimativa seré obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas,
admitido o fornecimento continuo;

IV - condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempe-
nho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no orgamento.
§ 1° Na aplicacéo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

| - a viabilidade da divis&o do objeto em lotes;

Il - 0 aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que pos-
sivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagédo da competigéo e de evitar a concentragéo de mercado.

§ 2° O parcelamento néo sera adotado quando:

| - a economia de escala, a redugéo de custos de gestao de contratos ou a maior vantagem na contratagéo
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido;

I - o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 3° O planejamento das contratagdes devera ainda observar as regulamentagdes especificas referentes
ao plano de contratagdes anual, quando editadas no ambito da administragéo publica municipal.

Art. 6° A equipe responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborara, ainda, o Gerenciamento de
Risco da Contratag&o, contendo:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade da contratagéo pretendida ou
que impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratacéo;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragdo da probabilidade de ocorréncia e do
impacto de cada risco;

[l - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definigdo das agdes para reduzir a proba-
bilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apés o tratamento, definicdo das agdes de contingéncia
para o caso de 0s eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e
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V - defini¢do dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das agdes de contingéncia.

§ 1° O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de Riscos, conforme modelo do
Anexo Ill deste Decreto.

§ 2° O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratacéo, pelo menos
ao final da elaborag&o dos Estudos Preliminares.

§ 3° 0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve considerar uma matriz de risco da execucéo contratual,
observando, especialmente, eventos relevantes de contratacbes anteriores reportadas durante a gestéo
do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizagéo e as medidas necessarias para sua mitigagéo
e contingenciamento.

ANEXO Il

DO MAPA DE RISCOS GERENCIAMENTO DE RISCO

Assim como toda contratag&o, vislumbram-se alguns riscos em curso na presente contratagdo, os quais
deverdo ser observados pelo Administrador a fim de mitigar o seu impacto, caso ocorrido.

Né&o se inclui neste mapa de riscos a anélise dos riscos voltados & gestdo do contrato e execugédo dos
servigos, mas apenas 0s que tangiam o processo licitatorio até a formalizagao da contratag&o.

RISCO I:

Descrever o possivel problema

Probabilidade ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Dano

Descrever os possiveis danos, caso ocorra 0 risco

Agéo Preventiva Responsavel

Listar as agdes para a prevengéo do risco. Listar os responsaveis por essas agoes.
Acdo de Contingéncia Responsavel

tfr:i; e?iier.nedldas a serem tomadas, ¢aso 0 fisco se Listar os responsaveis por essas agoes.
RISCO II:

Descrever o possivel problema

( ) Baixa ( ) Média ( )Alta

( ) Baixa ( ) Média ( )Alta

Dano

Descrever os possiveis danos, caso ocorra 0 risco

Acdo Preventiva Responsavel

Listar as agdes para a prevengéo do risco. Listar os responsaveis por essas agdes.
Acéo de Contingéncia Responsavel

| Listar as menidas a serem tomadas, caso o risco se concretize. | Listar os responsaveis por essas agoes. |

RISCO Il

Descrever o possivel problema

Probabilidade ( ) Baixa ( ) Média | ( )Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média | ( )Alta
Dano

Descrever 0s possiveis danos, caso ocorra 0 risco

Acéo Preventiva Responsavel

Listar as agdes para a prevengao do risco. Listar os responsaveis por essas agoes.
Acdo de Contingéncia Responsavel

Listar as menidas a serem tomadas, caso o risco se concretize. | Listar os responsaveis por essas agoes.

Por fim, registre-se que a presente anélise de risco é a primeira barreira de controle e gerenciamento,
mas n&o a Unica, sendo certo que podem ocorrer eventos imprevisiveis ao longo do processo licitatério.
Assim, deve ser observada, ainda, a analise da Assessoria de Controle e Conformidade Processual e da
Procuradoria Geral do Municipio.

Local, xx de XXXXXXXXXXXX d& XXXX.

<Assinatura>

ANEXO IV

OBRAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA - DOCUMENTOS

Art. 1° O Processo devera ser instruido com a Solicitagdo de Compras, devidamente assinada pelo respon-
savel do 6rgdo solicitante, e Projeto Basico aprovado e assinado pela Secretaria Requisitante interessada
e arquiteto/engenheiro responsavel, acompanhado da respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), devidamente quitadas, conforme o caso, em que
sejam indicados os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar
a obra ou 0 servigo, contendo necessariamente:

| - a adequada caracterizagéo de seu objeto com a especificagdo completa da obra ou servigo a ser rea-
lizado;

Il - a natureza da contratag&o, e a descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo ciclo de vida do
objeto;

I - a referéncia ao correspondente estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;
IV - justificativa para a contratagao;

V - os quantitativos, 0 prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

VI - memoria de célculo;

VII - o prazo de execugo e o Cronograma Fisico-Financeiro previsto;

VIII - orgamento estimado detalhado em planilha de quantitativos e pregos unitarios, contendo data-base,
composicdes analiticas de formagao de pregos unitarios que exponham as descrigdes, quantificagdes e
precos dos insumos e justificativa dos pregos, preferencialmente, mediante a relagdo ou pesquisa de mer-
cado e respectiva metodologiade pesquisa e/ou referéncia a sistema de custos utilizado;

IX - requisitos da contratagao;

X - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicéo de como o contrato devera produzir os resul-
tados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Xl - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada e fisca-
lizada pelo 6rgéo ou entidade, com a respectiva fixagéo de critérios de avaliagéo dos servigos prestados;
XII - regime de execucéo;

XIII - critérios de medicéo e de pagamento, além da garantia de inspecdes e diligéncias, quando aplicavel,
e sua forma de exercicio;

XIV - a defini¢do das condi¢des de execugao e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das con-
digbes de recebimento;

XV - previsdo do produto da obra ou dos servicos nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, quando
for o caso;

XVI - prazo para substituigdo de servigo/material eivado de vicio;

XVII - indicagéo de documentos que devam ser solicitados a titulo de qualificagdo técnica no edital;

XVIII - local e prazo de entrega;

XIX - informagGes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam constar no edital;

XX - memorial descritivo, quando for o caso;

XXI - prazo de Recebimento Provisorio e Definitivo do objeto;

XXII - planilha que expresse os custos necessarios para a manutencéo de despesas obrigatorias de carater
continuado, no exercicio de inicio das atividades e nos dois subsequentes, a fim de fornecer parametros
para a elaboragao do relatério de impacto orgamentario;

XXIII - projeto Executivo ou prazo para que o Contratado apresente o referido documento;

XXIV - indice ou formula aplicaveis nos casos de eventuais reajustes;

XXV - fundamentos que caracterizem, se for o caso, o servico como continuo para fins de previsdo da
possibilidade de prorrogagao;

XXVI - no caso de execugdo de obras e servigos de engenharia a Secretaria Requisitante verificara, se o
bem imével pertence ao patrimonio publico municipal e juntara aos autosos documentos de titularidade;
XXVII - verificagdo, se for 0 caso, de levantamentos topogréficos e cadastrais, sondagens e ensaios geo-
técnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos ne-
cessarios para execucado da solugdo escolhida;

XXVIII - definigao, se for o caso, de solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas,
de forma a evitar, por ocasido da elaboragao do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a
necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;
XXIX - identificagdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como das suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores resultados para 0 empreendimento
€ a seguranga executiva na utilizag&o do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e 0s
perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execug&o;

XXX - quando aplicavel ao objeto, estipular informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos
construtivos, de instalagdes provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugao, bem como subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestéo da
obra, compreendidos a sua programagéo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscaliza¢&o e outros
dados necessarios em cada caso;

XXXI - em caso de obras, constar o orgamento detalhado do custo global, fundamentado em quantitativos
de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de exe-
cugao previstos nos incisos I, II, IIl, IV e VIl do caput do art. 46 da Lei Federal n® 14.133/2021;

XXXII - matriz de risco, ou seja, clausula definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro de-
corrente de eventos supervenientes a contratagdo, conforme Art. 6°, XXVI, da Lei Federal n° 14.133/2021,
aplicavel obrigatoriamente para obras e servigos de grande vulto ou quando forem adotados os regimes de
contrataco integrada e semi-integrada.

ANEXO V

COMPRAS, SERVIGOS E FORNECIMENTOS - DOCUMENTOS

Art. 1° O processo devera ser instruido com a Solicitagdo de Compras, devidamente assinada pelo res-
ponsavel do érgdo solicitante, e Termo de Referéncia aprovado e assinado pela Secretaria Requisitante
interessada, indicando os elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto solicitado, con-
tendo necessariamente:

| - adequada caracterizagao do objeto, com a especificagcdo completa do bem a ser adquirido, sem indica-
¢do de marca, salvo nas hipéteses admitidas na legislagéo;

Il - a natureza da contratagdo, devendo ser destacado pela Secretaria Requisitante se o objeto refere-se,
exemplificativamente, a:

a) compra ou Servico;

b) servigo comum ou especial;

¢) servigo ou fornecimento por escopo ou continuo;

d) compra de bem comum ou bem de luxo;

Il - a descrigéo da solugdo como um todo, considerado todo ciclo de vida do objeto, ou seja, a forma como
0 bem é produzido, sua disponibilidade no mercado, insumos necessarios, seu descarte final, entre outros
elementos;

IV - a referéncia ao correspondente Estudo Técnico Preliminar que caracterize o interesse publico envol-
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vido;

V - justificativa para a contratagdo, descrevendo o porqué daquela contratagdo e para o qué ela sera
aplicada, considerando as agdes e planejamentos da administragdo publica municipal e da Secretaria
Requisitante;

VI - os quantitativos, o prazo do contrato e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

VIl - Meméria de célculo: definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas por meio de técni-
cas quantitativas em fungao do consumo e utilizagéo provaveis, inclusive nos casos de Registro de Pregos,
conforme Deliberagao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

VIII - no caso de fornecimento parcelado ou de servigos a serem prestados a longo prazo,apresentar Cro-
nograma de Desembolso Fisico-Financeiro;

IX - requisitos da contratago;

X - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera produzir os resul-
tados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Xl - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada e fisca-
lizada pelo 6rgao ou entidade, com a respectiva fixagéo de critérios de avaliagéo dos servigos prestados;
XII - regime de execugéo;

XIII - critérios de medic&o e de pagamento, além da garantia de inspegdes e diligéncias, quando aplicavel,
e sua forma de exercicio;

XIV - a definigdo das condigdes de execugéo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das con-
digbes de recebimento;

XV - prazo para substituigdo de servico/material eivado de vicio;

XVI - indicacéo de documentos que devam ser solicitados a titulo de qualificagéo técnica no edital;

XVII - local e prazo de entrega;

XVIII - informagdes complementares e peculiares ao objeto solicitado que devam constar no edital;

XIX - prazo de recebimento provisério e definitivo do objeto;

XX - planilha que expresse 0s custos necessarios para a manutengdo de despesas obrigatorias de carater
continuado, no exercicio de inicio das atividades e nos dois subsequentes, a fim de fornecer parametros
para a elaboragao do relatoério de impacto orgamentario;

XXI - indice aplicavel nos casos de eventuais reajustes;

XXII - fundamentos que caracterizem, se for o caso, 0 servico como continuo para fins deprevisdo da
possibilidade de prorrogacéo;

XXIII - para as compras, o Termo de Referéncia ainda devera conter informagdes sobre:

a) especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagdo, observados
os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

b) Indicag&o dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo,
quando for o caso;

c) especificagdo da garantia exigida e das condicbes de manutengéo e assisténcia técnica, quando for o
caso.

XXIV - deverdo ser observados os casos eventualmente exigidos de termos de confidencialidade constan-
tes na lei 14.133/ 2021, ou em legislagdes especificas;

XXV - as sangdes, no caso de inadimplemento contratual, com a gradacdo das penalidades conforme
niveis de risco para a execug&o do contrato;

XXVI - previs&o dos critérios de avaliagao por nivel de servigo, caso pertinente a execug&o do contrato;
XXVII - matriz de risco, ou seja, clausula definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro de-
corrente de eventos supervenientes a contratagdo, conforme Art. 6°, XXVI, da Lei Federal n° 14.133/2021,
aplicavel obrigatoriamente para obras e servigos de grande vulto ou quando forem adotados os regimes de
contratagdo integrada e semi-integrada e facultativamente para os demais casos.

Paragrafo tnico. Em relagdo & alinea “c” do inciso XXIIl, desde que fundamentada em estudo técnico preli-
minar, a Administracao poderé exigir que os servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades.

ANEXO VI )

PROCEDIMENTOS ESPECIAIS PARA REALIZACAO DE DISPENSAS E DE INEXIGIBILIDADES

Art. 1° O processo devera ser instruido, no que couber, com os documentos e informagdesdescritas nos
Anexos | ou Il, conforme o caso e, ainda:

| - para todos os casos de contratagéo direta:

a) documento de formalizagdo de demanda e, se for 0 caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
Termo de Referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

b) estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida neste Decreto;

c) parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

d) gemonstragéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 compromisso a ser
assumido;

€) comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima neces-
saria;

f) razéo da escolha do contratado;

g) justificativa de preco;

h) autorizagao da autoridade competente.

Il - nos procedimentos de dispensa por emergéncia ou calamidade publica:

a) caracterizagéo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa;

b) descri¢do do prejuizo ou do risco a seguranga de pessoas, obras, servigos e outros bens,publicos e
particulares, que podem ocorrer caso a contratagdo nao se efetive;

¢) informag&o acerca do inicio da licitagdo destinada a substituir a contratagdo emergencial, quando for o
caso;

I - nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados no caput do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021,
a explicitagdo das caracteristicas que, por serem encontradas apenas no objeto pretendido, justificam a
contratagéo;

IV - nos procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do fornecedor (art. 74, |, da Lei Federal n°
14.133/2021):

a) a explicitagdo de que trata o inciso anterior;

b) atestado fornecido por 6rgdo de registro do comércio, sindicato, federagéo ou confederagéo patronal,
Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou entidades equivalentes;

c) justificativa de prego.

V - nos procedimentos de inexigibilidade para a contratacéo de servigos técnicos por notéria especializagao
(art. 74, 1ll, da Lei Federal n® 14.133/2021), documentos ou informagdes que demonstrem a notoria espe-
cializagdo e que o trabalho é singular em faceda alta complexidade, tais como:

a) ao menos 2 (dois) exemplares ou referéncias a desempenho anterior, estudos, experiéncias ou publi-
cagdes;

b) informagdes sobre a organizagéo, aparelhnamento ou equipe técnica do possivel contratado;

c) razéo da escolha do fornecedor ou executante;

d) fundamentacéo legal e justificativa da inexigibilidade;

e) justificativa de prego;

VI - nos procedimentos de inexigibilidade contratagao de profissional de qualquer setor artistico, diretamen-
te ou através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica (art. 74, I, da Lei Federal n® 14.133/2021):

a) no caso de contratagéo por intermédio de empresario exclusivo, apresentar contrato deexclusividade,
devidamente registrado em cartorio de titulos e documentos e com reconhecimento das firmas dos signa-
tarios;

b) documentagao que comprove a notoriedade do artista como reportagens, titulos e premiacées recebidos;
c) documentacao que justifique o valor cobrado a titulo de caché, de forma que se comprove que tal valor &
0 comumente praticado pelo artista no mercado. Tal comprovagéo podera se dar através da apresentagéo
de contratos, notas ficais ou documentos congéneres.

VII - nos procedimentos de inexigibilidade para celebracéo de contratos de locagéo ou aquisi¢&o de imo-
veis:

a) declaragdo de que o imdvel sera destinado as finalidades precipuas da administragéo,informando preci-
samente quais as finalidades em questéo;

b) comprovagéo de que as necessidades de instalagdo e a localizagdo do imdvel condicionam a sua es-
colha;

¢) declaraggo do Orgao de Patriménio quanto & inexisténcia de imével publico que possa atender & solici-
tacéo do requisitante;

d) laudo de avaliagado do imdvel a ser elaborado por técnico da Prefeitura, de acordo com as normas bra-
sileiras de avaliag&o vigentes, considerados avaliagéo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos
custos de adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagéo, e do prazo de amortizagéo
dos investimentos;

e) certificagdo pelo 6rgao requisitante da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;

f) justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Administracdo e
que evidenciem vantagem para ela;

g) relatério fotografico e planta baixa do imdvel;

h) especificagéo detalhada do imével;

i) copia autenticada, por reparticéo publica ou por servidor plenamente identificado, da documentagéo de
identificagdo do locador (identidade, CPF, comprovante de residéncia e certiddo de regularidade com a
fazenda federal, estadual e municipal e legalizagéo do imével), bem como de seu procurador legal, devida-
mente comprovada por meio de procuragao, se for o caso;

VIIl - os demais casos de dispensa e inexigibilidades deverdo observar as especificidadesprevistas na
legislacao para cada tipo em especial.

Paragrafo Ginico. Sempre que for o caso de indicagao do fornecedor/prestador na fase inicial do

processo, 0 Termo de Referéncia devera ser instruido com a justificativa para tal indicagdo e acompanhado
dos documentos que ratificam a mesma de acordo com a previséo legal.

Art. 2° E vedada a incluséo, no objeto da dispensalinexigibilidade, de fornecimento de materiais e servigos
sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsdes reais do Termo de
Referéncia, projeto basico ou executivo.

ANEXO VII
MODELO A - MAPA DE OCORRENCIA DE FISCALIZAGAO
COMPETENCIA [més/ano]
DATA OCORRENCIAS (relatar os problemas detectados no més de execugio contratual)
DATA PROVIDENCIA (relatar as providéncias adotadas para a solugdo de cada problema detec-
tado na execugao)
DATA RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou n&o e quais foram as conse-
quéncias e encaminhamentos)
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MEDICAO (informar se os servicos mensais foram 100% prestados, se havera ajuste no

TADA]

2) Quanto a mé&o de obra, foram apresentados os seguintes documentos pela empresa:

% pagamento & contratada e o valor a ser pago) | Planilha de relagéo dos colaboradores contratados pela empresa. | sim | nao |
Copia das folhas de ponto dos colaboradores contratados pela empresa. sim nao
Contracheque dos colaboradores. sim nao
Comprovantes de pagamento dos salarios  dos sim N30
Data e Assinatura dos Fiscais colaboradores contratados pela empresa.
Folha analitica do més de pagamento. sim néo
Comprovantes de pagamento do vale transporte dos colaboradores contratados pela
ANEXO VI ) B empresa, ou declaragio do colaborador abrindo m#o do beneficio. sim | néo
MODEL,O B — RELATORIO ME~NSAL DE F|SCAL|,ZAQAO Comprovantes de pagamento do vale alimentagdo dos colaboradores contratados
RELATORIO DE FISCALIZACAO CONTRATO [NUMERO/ANO] pela empresa, ou declaragdo do colaborador abrindo mao do beneficio. sim n&o
OBJETIVO ; o ] Comprovantes de pagamento de outros beneficios pagos aos colaboradores contra- . ~
Acompanhar a execugdo do Contrato [nimero/ano] referente ao Processo Administrativo [nimero/ano], tados pela empresa (caso haja). sim nao
cujo objetivo € a prestagéo de servico de [descrever o objeto do contrato]. comprovante de declaragéo das contribuigdes a recolher & previdéncia social e outras | . - ndo
FINALIDADE entidades e fundos por FPAS.
Cumpir o disposto no Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021. Relatorio analitico do GPS. sim néo
PARECER - p” - =
Esta comiss&o, no uso de suas atribuicdes na forma da Portaria CCC n°® [nimero/ano], verificou que: Relato~rlo analitico do GRF. s!m nejo
1) Quanto & correta execugao do contrato: Relagejo de tomadores/obra (RET). _ | sim nao
Foi entregue integralmente o objeto contrato. sim ndo (I;Zgrl]i(i;:o dos trabalhadores constantes na SEFIP - Declarago ao FGTS e a previ- sim nio
Foram cumpridos os pr.azos descritos no Termo de Referenma. — s!m n?o Relagéo dos trabalhadores constantes na SEFIP - Resumo do fechamento - Tomador . ~
O objeto do contrato foi executado na forma determinada no Termo de Referéncia. sim ndo de servigolobra. sim nao
A c.orlltrata.da prest?u (.iiretamente 0 ?bjeto do c.ontrato. s?m ne:xo Relagao dos trabalhadores constantes na SEFIP - Resumo do fechamento - Empresa. | sim néo
Existiram intercorréncias na prestagéo do servigo. Sim nao Relagao dos trabalhadores constantes na SEFIP - Resumo do fechamento - Empresa | . <
No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela contratada. sim ndo FGTS. sim nao
. Relag&o dos trabalhadores constantes na SEFIP - Recolhimento ao FGTS e Decla- . x
[JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS JUNTO A CONTRA- ragao a previdéncia. sim ned
TADA X < I Resumo das informages & previdéncia social constante no arquivo SEFIP - Tomador . x
2) Quanto & manuteng&o da habilitagéo: de servio/obra. sim nao
|Acontratada mantem as condi¢es de habilitacdo juridica. | sim | ndo | Resumo das informagdes a previdéncia social constante no arquivo SEFIP — Em- sim N0
A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de sim nao presa.
regularidade fiscal junto a Unido. Protocolo de envio de arquivo-conectividade social (GFIP). sim ndo
A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de sim nao Guia da previdéncia social (GPS) acompanhada do comprovante de recolhimento . ~
regularidade junto ao FGTS. bancariofinternet. sim nao
A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de sim nao Guia de recolhimento do FGTS (GRF) acompanhada do comprovante de recolhimen- . ~
regularidade trabalhista. to bancariofinternet. sim néao
. . Relatério resumo de créditos — DCTFWEB. sim néo
3) Quanto & nota f|§ca|. — : _ Relatorio resumo de débitos —- DCTFWEB. sim ndo
O valor da Nota Fiscal corresponde aos servigos listados no Contrato. sim nao Recibo de entrega da declaragéo de débitos e créditos tributarios federais previden- im o
A empresa beneficiaria do pagamento € a pessoa contratada. sim nao ciarios - DCTFWEB. S @
Que cumpriy a prestagdo, de modo a gxtinguir a obrigagdo da parcela, nos sim ndo Relatorio da declaragéo completa - DCTFWEB. sim nao
termos do disporto no art. 63, §1°, da Lei n° 4.320/1964. Documento de comprovagéo de intercorréncias ocorridas no periodo de prestacéo . «
. X sim ndo
do servigo (caso haja).
[INFORMAR CASO TENHAM SIDO REALIZADAS GLOSAS NANOTA FISCAL]
CONCLUSAO Da andlise da documentagéo e do acompanhamento contratual foi possivel atestar que:
Tendo em vista que o contrato, ressalvados o aqui apontado, [cumpriu/ndo cumpriu] todas as formalidades Os colaboradores realizaram a prestagao de servigo no periodo de medigao nos pos-
previstas no intrumento legal acima citado, somos [favoraveis/desfavoraveis] a liberagéo do valor de R$ tos de trabalho indicados. sim nao
. oo
[valor], da Nota Fiscal n° [ndmero). Os colaboradores licenciados foram substituidos. sim nao
Local e Data Foram formecidos unif identificagao mediante cracha aos colaborad i 3
Assinatura, nome e matricula dos membros da comissao oram fornecidos uniformes e identi |cagao’n'1e iante cracha aos cola o'ra ores.~ sim ndo
ANEXO VI 0 contratado efetuou o pggamento Qe salarios, vale transporte, vale.alllmentagao e
MODELO C - RELATORIO MENSAL DE FlSCAUZAGAO DE SERVICO COM DED'CAQAO EXCLUSIVA dem.als.beneflcos trabalhistas descritos na Convengéo Coletiva do sindicato [nome . }
DE MAO DE OBRA do sindicato] de [data], conforme se verficia dos comprovantes de pagamento refe-|  sim nao
RELATORIO DE FISCALIZACAO CONTRATO [NUMERO/ANO] rentes ao periodo em anélise assinados e assinados pelos colaboradores.
OBJETIVO O contratado recolheu os tributos incidentes, conforme se verifica dos comprovantes sim N30
Acompanhar a execugdo do Contrato [niimero/ano] referente ao Processo Administrativo [nimero/ano], | de recolhimento do INSS e FGTS.
cujo objetivo é a prestagao de servico de [descrever o objeto do contrato]. Existiram intercorréncias na prestagéo do servico. sim nao
FlNAL,'DADE ) No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela contratada. sim nao
Cumpir o disposto no Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
PARECER j
Esta comisséo, no uso de suas atribui¢des na forma da Portaria CCC n° [nimero/ano], verificou que: [JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS JUNTO A
1) Quanto & correta execucéo do contrato: CONTRAT,‘ADA] ) -
Foi entregue integralmente o objeto contrato. sim ndo 4) Quanto a manutengao da halbllltagao: I . i
Foram cumpridos os prazos descritos no Termo de Referéncia. sim néo A contratada mantem as conc.ilgioes de habﬂﬂaga.\o juridica. : : _| Sim_| ndo
0 objeto do contrato foi executado na forma determinada no Termo de Referéncia. | sim néo A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de regulari- -~ .+ | .
A contratada prestou diretamente o objeto do contrato. sim nao dads fiscal Junto & Unido. — . — - -
Existiram intercorréncias na prestagao do servico. sim ndo A.\contr'atada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de regula- sim o
No caso de intercorréncias, estas foram solucionadas pela contratada. sim nao ridade junto a0 FGTS. - . — - -
A contratada apresentou certiddo negativa/positiva com efeitos negativos de regula- sim nio
[JUSTIFICAR AS RESPOSTAS NEGATIVAS E INFORMAR AS MEDIDAS TOMADAS JUNTO A CONTRA- ridade trabalhista.
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5) Quanto & nota fiscal:
O valor da Nota Fiscal corresponde aos servigos listados no Contrato. sim nao
A empresa beneficiaria do pagamento € a pessoa contratada. sim nao

Que cumpriu a prestacéo, de modo a extinguir a obrigagéo da parcela, nos termos do
disporto no art. 63, §1°, da Lei n® 4.320/1964.

sim néao

[INFORMAR CASO TENHAM SIDO REALIZADAS GLOSAS NANOTA FISCAL]

CONCLUSAO

Tendo em vista que o contrato, ressalvados o aqui apontado, [cumpriu/ndo cumpriu] todas as formalidades previstas no intrumento legal acima citado, somos [favoraveis/desfavoraveis] 4 liberagéo do valor de R$ [valor],
da Nota Fiscal n° [nimero].

Local e Data

Assinatura, nome e matricula dos membros da comiss&o

ANEXO VIII - RELATORIO FINAL DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

. DADOS BASICOS

1.1. Numero do Contrato:

1.2. Objeto do Contrato:

1.3. Nome do Contratado:

1.4. Secretarias que contribuiram para a execugéo do contrato:

1.5. Data de inicio e término da execug&o do contrato:

1.6. Data de inicio e término da vigéncia do contrato:

1.7. Data da conclus&o do relatorio de final:

II. OBSERVACOES INICIAIS

2.1. Sintese dos resultados obtidos na execugao do Contrato, detalhando a execugao, sucessos, falhas e impactos para o Municipio ocorridos ao longo da vigéncia do Contrato.
I1l. ALCANCE DO OBJETO GERAL DO CONTRATO

3.1. Descrever 0s sucessos e 0s problemas do contrato com relagao a execugao e finalizagdo dos produtos/servigos contratados;

3.2. Descrever se os impactos previstos no gerenciamento de risco foram atendidos satisfatériamente e quais as solugdes aplicadas pela fiscalizagao;
3.3. Descrever os impactos ndo previstos no gerenciamento de risco e as solugdes encontradas pela fiscalizagao.

IV. AVALIAGAO DO CONTRATADO

4.1. Pontuar no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

4.2. Na auséncia de previsdo no TR/PB, pontuar de 0 a 5:

4.2.1. O contratado cumpriu integralmente o Termo de Referéncia?

4.2.2. O contratado cumpriu os prazos do Termo de Referéncia?

4.2.3. O contratado manteve as condi¢des de habilitagdo em todo o periodo de vigéncia do contrato?

4.2.4. O contratado cumpriu suas obrigagdes fiscais e trabalhistas?

4.2.5. O contratado atendeu prontamente aos pedidos da fiscalizagao?

V. LICOES APRENDIDAS NA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. Descrever as ligdes que podem ser tiradas da execugéo do contrato, com vistas a melhorar as futuras contratagdes com o mesmo objeto;

5.2. Indicar os itens do Termo de Referéncia e do gerenciamento de risco que contribuiram para o sucesso ou para o fracasso da execug&o do contrato.
VI. CONCLUSAO

6.1. Informar se o objeto foi satisfatoriamente entregue pelo contratado e integralmente pago pelo Municipio.

DECRETO N° 79, DE 30/04/2025.

ABRE CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES NO VALOR DE R$ 5.238.225,00 (CINCO MILHOES, DUZENTOS E TRINTAE OITO MIL E DUZENTOS E VINTE E CINCO REAIS) PARAREFORCO DE DOTACOES
CONSIGNADAS NO ORGCAMENTO EM VIGOR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribuices legais,

CONSIDERANDO

+ aLei 3.538, de 16 de dezembro de 2024, que estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio para o exercicio financeiro de 2025;

+ DECRETA:

Art. 1° - Ficam abertos Créditos Suplementares no valor global de R$ 5.238.225,00 (CINCO MILHOES, DUZENTOS E TRINTAE OITO MIL E DUZENTOS E VINTE E CINCO REAIS) para reforco de dotagées orgamen-
tarias sob a seguinte classificagéo econdmica e programatica:

CLASSIFICAGAO INSTITUCIONAL CLASSIFICAGAO FUNCIONAL PROGRAMATICA | Ejemento | Fonte de | Cédigo | Valor Suplemen-
Orgio Unidade Codigo Titulo de Despesa | Recurso | Reduzido tado
1— CAMARA MUNICIPAL DE 1- CAMARA MUNICIPAL DE MANUT E OPER DAS ATIV ADM DA CAMARA
VARICA TS 1.31.44.2044 SN 33.9.0.39 1500 19527 R$ 2.000.000,00
14— SECRETARIA DE ADMINIS- , MANUTENGAO E OPERAC. DAS ATIV.
TRACA O | GABINETE DO SECRETARIQ | 4122.1.2001 OGER 3.3.9.0.36 1704 20500 R$ 39.006,00
20 - SECRETARIA DE SAUDE | 2 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE | 10.122.13.2183 MANUTENQAOSEA%BEER ATIVADM EM 3.3.9.0.92 1635 21974 R$ 8.000,00
23— SECRETARIA DE TRANS- :
et 1- GABINETE DO SECRETARIO | 4.12566.2380 | POSTURAS E ORDENAMENTODOSOLO | 3.3.9.0.34 1704 20901 R$ 1.991.840,00
45— FUNDACAO ESTATAL DE | 1 - FUNDAGAO ESTATAL DE SAU- PES. E ENCARG. SOCIAIS DAATENCAO
SAUDE DE MARICA - FEMAR DE DE MARICA - FEMAR 10.302.116.2549 ESPECIALIZADA 3.3.9.046 2501 22011 R§ 16.000,00
45— FUNDAGAO ESTATAL DE | 1 - FUNDAGAO ESTATAL DE SAU- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS DA
SAUDE DE MARICA - FEMAR DE DE MARICA - FEMAR 101221012531 FEMAR 339046 2501 22010 R$ 12.000,00
53 — SECRETARIA DE DEFESA
R UMD oR | GABINETE DO SECRATARID | 4122.90.2526 EM DEFESA DO CONSUMIDOR 4.4.9.040 1704 21053 R$ 218.572,00
53 — SECRETARIA DE DEFESA
SR Mo | GABINETE DO SECRATARID | 4122.90.2526 EM DEFESA DO CONSUMIDOR 33.9.0.40 1704 21052 R$ 802.281,00
2 - FUNDO MUNICIPAL DE HABI- DES, TRAB SOC, REMAN, REASS, PROM
76— SECRETéE(I)A DE HABITA- | JACA® DE INTERESSE SOGIAL | 16:482.94.1328 A Ao Y 449061 1704 21066 R$ 140.865,00
94— INST. DE CIENCIA, TECNO- | 1- INST. DE CIENCIA, TECNOLO-
LOGIAE INOVACRO DE MARIGA | | GIAE INGVAGAG DE MARIGA. | 4122962411 | PESSOAL E ENCARGOS SOCIAISICTIM | 3.19.192 1500 22096 R$ 9.661,00
TOTAL DOS CREDITOS SUPLEMENTADOS: R$ 5.238.225,00




