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FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

PORTARIA N° 784/2018.

i PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA. no uso de suas atribul-
s0e¢ legais e CONSIDERANDO o disposte no artigo 103 da Lei Com-
plementar n’ 01 de 09.05.90. bem como o solicitado no Processo n'
¢ 21032018

SESOLVE
! e, LICENCAPREMIO pelo periodo de 03 (trés) meses
\fa 018, g Servidora JALDINET&-_HNTUF\ S DOS SAN-
iro Permanente, Auxiliar de Enfermagem sob matricula

com lotacac na Secretaria de Saude
!¢ Esta Portari ra em vigor na data de sua publicagao. geran-
3. seus efeitos legals a partir de 01.05.2018
“LBINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,
10 do Rio de Janerro, RJ, em 21 de Maio de 2018
~ABIANC TAQUES HORTA
SREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

PORTARIA N 785/2018

2 PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA no uso de suas atribul-

¢oes legais e CONSIDERANDO o disposto no artigo 103 da Lei Com-

siementar n® 01 de 09.05.90. bem como o solicitado no Processo n’
£350e 28022018

RESOLVE

117 Conceder, LICENGA PREMIO. pelo periodo de 03 (trés) me-
25 4 partir de 01052018, a Servidera PATRICIA VALERIA PINTO
GUIMARAES do Quadro Permanente, Técnico de Hemoterapia. sob
matricula i 7236, com lotagdo na Secretaria de Saude

Art 7 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao. geran-
a0 seus efeitos legais a partir de 01.05.2018,
2INETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,
40 Rig de Janerro, RJ. em 21 de Maic de 2018
EIAND TAQUES HORTA
HEZFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

RTARIAN® T86/2018

2 EITO DO MUNICIPIC DE MARICA. no uso de suas atribui-
‘&5 legais e CONSIDERANDO o disposto na artigo 103 da Lel Com-

clementar n* 01 de 09.05.90. bem como o solicitado no Processo n®

4527 de 02.03.2018

RESOLVE

art 1% Conceder, LICENCA PREMIO, pelo periodo de 03 (trés) meses,

2 partit de 02052018, o Servidor FRANKLIM MUNIZ DE MELO, do

ro Permanente, Agente Administrative. sob matricula n® 1633,

itagac na Secretaria de Saude

a Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, geran-

o seus efeitos legais a parlir de 02.05.2018.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 21 de Maio de 2018.

FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

LEI'N" 2,800, DE 17 DE MAIO DE 2018

ISPOE SOBRE A INSTITUICAO DA SEMANA MUNICIPAL DA JU-
{UDE N2 AMEITO DO MUNICIPIO DE MARICA. A SER CO-
-‘*‘r'-'{nDCl ANUALMENTE INTEGRANDO-A NO CALENDARIO
O MUNICIPIO
gixs) DO MUNICIPIO DE MARICA. por seus representantes na
ata Municipal aprovou e o Prefeito Municipal. em seu nome, san-

' A seguinte Lel

nslituide & primeira semana gue compreende o dia 12 de

Dia internacional da Juveniude. a "SEMANA MUNICIPAL DA
VENTUDE" ne dmbito

1iualmente. integrando-a no Calendario Oficial do Municipio

art 24O evento comemorativo Instituido no caput deste artigo tem

F10&L0

do Municipio de Marica a ser comemorade

www.marica.rj.gev.br

a finalidade de integrar as agoes desenvolvidas no municipio pelas
organizages governamentais e nao governamentais, em defesa do
protagonismo juvenil, cabendo-lhe

| - Promover palestras, semindrios € outros eventos que propiciem o
debate e a reflexdo sobre temas que abordem os diversos aspectos do
relacionamento entre os jovens.

Il - proporcionar aos participantes orientagdes sobre questbes que
afetam diretamente a qualidade das relagdes da juventude;

|l - desenvolver atividades artisticas, culturais, desportivas e recrea-
tivas que favorecam e estimulem a convivéncia mutua, companneiris-
Mo, COOPeracao & o surgimento de novas liderangas

Art. 2° Durante o evento comemorativo da Semana Municipal da Ju-
ventude sera realizada a Conferéncia Municipal da Juventude

Art, 4° Durante a Semana Municipal da Juventude serac homenagea-
dos. a cada ano, 01 (um) cidadao € 01 (umaj cidada. jovens maricaen-
ses que tenham realizado, comprovadamente. atos de reconhecimen-
to publico e que tenham se destacado

Art, 4° A Semana Municipal da Juventude trara a cada ano um novo
tema gue norieara sua programacao.

Paragrafo Unico. O tema sera escolhido pefa Comissao Organizadora
0a Semana Municipal da Juventude, que podera ser composta por
representantes do govemno e sociedade civil

Art. 5° Para as atividades refsridas na presente lei. o Municipio podera
estabelecer parcerias com orgaos publicos e privados

Art. 6 Fica autorizado o Poder Executivo Municipal a regulamentar
esta Lel atraves de Decreto.

Art, 7¢ Esta Lel entra em vigor na data de sua publicacao
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA. Estado do Rio de Janeiro,
RJ. 17 de maio de 2018

Fabiano Taques Horta

PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

PORTARIA N* 05822018,
O PREFEITO DO MUNICIPIC DE MARICA. no uso de suas atribui-
coes legais. nos termos do artigo n° 127, IX da Lei Organica do Muni-
cipio de Marica.
RESOQOLVE

Arl. 1% Exonerar. por motivo de falecimento, MARLE-
NE MELO MEZAVILLA, matricula n® 5927, com validade a partir de
19.04.2018, que exercia o Cargo de Professor Docente |. do Quadro
de Funcionarios Permanente. vinculado a Secretaria de Educacac
Art. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, gerando
seus efeitos legais a partir de 19.04.2018.
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA.
Estado do Rio de Janeiro. RJ, em 16 de maio de 2018
FABIANO TAQUES HORTA
PREFEITC DO MUNICIPIO DE MARICA

PORTARIA N° 0583/2018.
0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA. no uso de suas atribui-
¢6es legais, nos termos do artigo n° 127, 1X da Lei Organica do Muni-
ciplo de Marica.
RESOLVE

Art. 17 Exonerar. por motivo de falecimento, PAULO MAU-
RICIO MEIRA DA SLVA, matricula n® 954, com validade a partir de
23.04.2018, que exercia o Cargo de Professor Docente 1. do Quadro
de Funcionarios Permanente, vinculado a Secretaria de Educacao,
Art, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago, gerando
seus efeitos legals a partir de 23.04.2018
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA
Estado do Rio de Janeiro. RJ em 16 de maio de 2018.
FABIANQO TAQUES HORTA
PREFEITO DG MUNICIPIO DE MAR|CA

PORTARIA N 0584/2018
0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui-
Goes legais. nos termos do artigo n° 127, IX da Lei Organica do Muni-

Jornal Oficial JOM
de Marica

cipic de Marica
RESOLVE

Art. 1° Exonerar, por motivo de falecimento. PAULO MAU-
RICIO MEIRA DA SLVA. matricula n° 1647, com validade a partir de
23.04.2018, que exercia o Cargo de Psicologo. do Quadro de Funcio-
narios Permanente, vinculado & Secretaria de Saude
Art. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacac. gerando
seus efeitos legais a partir de 23.04.2018
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA
Estado do Rio de Janeiro. RJ, em 16 de maic de 2018
FABIANO TAQUES HORTA
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA

PORTARIA N* 0764 de 16 de maio de 2018

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA no uso de suas atrbuicoes
legais, conforme previsto no inciso VIl do Art. 127 daLOM e CO
SIDERANDO o processo n® 0003734/2018 de 19/02/2018
RESOLVE

Art.1° Ceder o Servidor WASHINGTON LUIS FRANCO LEITAC ma
tricula n® 8277, ao Tribunal Regional Federal da 17 Regiao. pelo peric
do de 1 (um) ano, com possibilidade de prorrogacao, a cont
maio de 2018, sem 6nus para Prefeitura Municipal de Marica

Art. 2° Esta Portaria produz efeitos imediaios revogando as disposi
goes contrarias

Publique-se!

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA. EM 30 DE MAIO DE 2018
FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO

de 27 de

Marica, 15 de maio de 2018

Processo administrativo N 2083/2017- Dispensa de Licitacao
Leia-se: RATIFICO a DISPENSA de LICITACAQ. com filcro ne arnt
24 Inciso X Lel Federal 8.666/93, referente ao processo Administra
tivo 2083/2017. que tem por objeto locagac de imov
Pereira Neves N° 272 - Centro - Marica - RJ. No va
59.680.44 (cinquenta & nova mil. seiscentos e oitenia e qual :
quatro centavos) em favor de MARIA DE CARVALHO MENDES 0%
083.062.997-10.

FABIANO TAQUES HORTA

Prefeito

DECRETO N° 158, DE 21 DE MAIO DE 2018

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAC DE DESFE

SAE DISPOE SOBRE OS PROCESSOS DE PAGAMENTO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA o uso das atriliuicoes
que Ihe confere a legislacao em vigor. e.

CONSIDERANDO a necessidade de dispor de egulamento unico
para 0s procedimentos de contratacao. de celebragao de convenios
instrumentos congéneres e pagariento no ambitc da administragan
municipal.

CONSIDERANDO os compromissos desta administragac com 0s pri-
cipios constitucionais da legalidade. isonomia. transparéncia, publict-
dade e eficiéncia,

DECRETA

Capitulo |

Das Disposigoes Preliminares

Art. 1° Os processos de despesa. no &mbilo da Administragao Mun o -
pal Direta e Indireta. observadas as normas gerais federais. obedsar
réo ao disposto no presente Decreto

Capitulo I!

Do procedimento Orainario de Contratagao

Segéo |

Da Fase interna do Procedimento

Art, 2° A Secretaria Requisitante ira gerar o numierc de proesst
sistema de protocolo, gerando a capa € anexands ao mes &
tacao de Compras, sendo o expediente autuado como prece
nistrativo e subscrito pelo Secretario, Procurador Geral ou Cuntsubd Aol
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sragrafo Unica. As Secretarias deverao acompanhar o tramite virtual
as solicitagoes de compras
Art 3% A Secretaria Requisitante devera anexar ao processe os se-
guintes documentos:
| - Nos casas de obras e servicos de engenharia, consoante Anexo |
seste Decreto
Il - Nos casos de compras e servigos, consoante Anexo |l deste De-

s0s de dispensa e inexigibilidade de Licitagao, observar-se-
3 0 disposte nos incisos | e Il deste artigo. e ainda. a parte especial
1 no Anexo |l deste Decreto

Art, 47 Instruido o processo. a Secretana Requisitante encaminhara
as a0 Gabinete da Secretaria de Planejamento, Orgamento &
ac para que realize a analise prévia de conformidade do feito, em
17 a5 prioridades administrativas e ac planejamento estratégico
nncipal

“|A

1ados 0s autos. 0 Gabinete da Secretaria de Planejamento
Gestao emitira uma das seguintes manifestacoes
y ) prosseguimento: quando o objeto descrito nos autos esti-
4e acordo com as prioridades administrativas, verificado o plane-
strategico municipal, caso em gue 0s autos terao prossegui-
meanto. sendo remetido a autorizacao do Exmo. Sr. Prefeito, observado
% deste Decreto. & em seguida ao Orgao de Compras:
I| - Nao apto a0 prosseguimento quande o objeto descrito nos au-
w5 nan se coadunar com as prioridades administrativas ou com o
slanejamento estratégico municipal. em situacées que o Municipio
Rao pOsSSa arcar com as respectivas despesas. ou em €asos gue o
acesso administrative tenha sido instaurado em inobservancia ao
2° deste artigo. situagao em que o processo administrativo nao tera
rossegu«menlo
- Solicitacao de esclarecimentos. quando necessaric o atendimen-
aspectos ou o preenchimento de informagdes, caso em que o
o administrativo retornara a Secretaria Requisitante para cor-
esclarecimentos ou, se for, 0 caso. formular juntamente com o
slaneiamento a formulagao da politica publica.
2 Para au{on:acao de prosseguimento. Secretana de Planejamento
2 Geslao devera observar 0s seguintes prazos minimes
o antacedéncia para a instauracao do processo administrativo. con-
nerano o cronograma de conclusao do seu objeto no planejamento
egico municipal
5 processos licitatérios indicados como modalidade convite
a0, 100 (cem dias
Fara 05 processos licitatorios indicados como modalidade tomada
28 bem como em procedimentos de chamamentos publicos
{ ento e vinte; dias
[if - Para os processos licitatorios indicados como modalidade concor-
rencia, 150 {cento e cinquenta) dias
I\ - Para aguisicbes com base em Atas de Registro de Pregos do
nroprio ente federativo, 60 (sessenta) dias;
\ - Para adesoes de Atas de Registro de Precos de outros orgaos, 90
(noventa) dias.
V| - Para os processos de dispensa de licitagao enquadrados nos inci-
sos | e |l do art. 24 da Lel 8.666/93. o prazo 60 (sessenta) dias.
VIl - Para os processos de dispensa de licitagao enquadrados nos
incisos VI e sequintes do art. 24 da Lei 8.666/93 e nos casos de inexi-
gihilidade do art. 25 da Lei 8,666/33. o prazo 100 (cem) dias:
3° Em situagoes excepcionals, a Secretaria de Planejamento. Orga-
Tenie & Gestao podera emilir manifestacao favoravel ao prossegui-
mento do processo administrativo, em situagoes devidamente justifi-
as Nos autos
vando a efetividade do cumprimento dos prazos estipula-
2¢ o processo devera permanecer no setor pelo qual havera
tagao por um prazo razoavel entendendo-se ¢omo prazo ra-
el a permanéncia do pracedimento no setor por até 10 (dez) dias
e cabendo. ainda o setor observar o cronograma de concluséo
Liats manifestagoes futuras de outros setores. de modo a nao

amento

pr
3¢
D

cament

www.marica.rj.gov.br

prejudicar o cronograma de conclusao, sob pena de responsabilizacac
do servidor que der causa.
§ 5° A autoridade responsavel pela requisicao de realizagao de des-
pesa tem a obrigacao de acompanhar ¢ andamento do feitc ate a sua
conclusdo observados os prazos estabelecidos neste Decreto sob
pena de responsabilizacao
§ 67 A autoridade responsavel que der causa ao descumprimento do
nrazo maximo estabelecido no § 4°. devera justificar nos autos os mo-
{vOs que que ensejaram o atraso no andamento processual. sob pena
de responsabilizagao
§ 7° Excetuam-se & regra prevista no §4° a Comisséo Permanente
de Licitagao, a Coordenadoria de Contratos e Convénios. o Setor de
Compras, a Procuradoria Geral do Municipio e a Controladoria Geral
do Municipio.
§ 87 A Secretaria Requisitante. podera solicitar urgéncia na tramitagao
processual. desde que atendido o art, 3° e 4° do Decreto n° 154 de 02
de maljo de 2018

1. 5° O Orgao de Comipras, ao receber o processo devera
| - Verificar a conformidade da documentagao
I - juntar declaracao acerca da similitude, no que se refere a existen-
cia (total ou parcial) dos itens requeridos no Orgao de Almoxarifado
Central ou de processo em curso para aquisiao, a fim de evitar o
fracionamento de despesas;
|il - proceder a estimativa de pregos, que sera obtida mediante pesqui-
sa de mercado, com a apresentagan, sempre que possivel, de 3 (trés)
orcamentos exceto no caso de ser utilizada Tabela de Pregos obtida
em Orgao Oficial por meio de consulta a0 mercado. situagao em que
bastara a juntada do referido documento:
|V - certificar a modalidade de licitacao adequada

1% A pesquisa de pregos, a ser realizada pelo Orgéo de Compras ou
pela Secretaria Requisitante, podera ser feita
| — mediante consulta aos fornecedores. que deverao fornecer orga-
mento com assinatura do representante e carimbo do CNPJ, por es-
crito, ou via e-mail oficial. com identificagao do fornecedor. contendo
Razao Social e CNPJ do mesmo. com data e hora da impressao:
| - mediante consulta a endereco eletronico de fornecedor, devendo
neste caso, ser anexada resposta do e-mail com identificagao do for-
necedor contendo Razao Social e CNPJ do mesmo. com data e hora
da impressao
IIl — mediante consulta & rede mundial de computadores (internet).
devendo neste caso ser anexada impressao da pagina da internet com
o endereco eletronico na barra. indicando data e hora da consulta
|\/ — mediante consulta ac Portal de Compras Governamentais - www.
comprasgovernamentais.gov.br ou ao Banco de Precos - hitpsi/www.
bancodeprecos.com.br
\ - contratacoes similares de outros entes plblicos. em execugao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pes-
quisa de precos, devidamente |ustificada a utilizagao do respectivo
parametro.
§ 2° Caso 0 processo seja enquadrado como despesa ja realizada,
sera sugerida a modalidade de licitagao imediatamente mais rigida. na
escala da Lel Federal n ® 8,666/93, para fins de evitar fracionamento,
ou, se for aplicavel. sera sugerida a modalidade Pregao.
§ 3° A Secretaria de Administracao centralizara. preferencialmente. os
processos de aquisiao de bens necessarios para os diversos 6rgaos
da Prefeitura, com o intuito de obter a redugéo dos valores das pro-
postas.
§ 4° O iramile dos processos que nao se enquadrem na descrigao
contida no caput deste artigo deverao observar os procedimentos de-
finidos em capitulo proprio
Art, 6 Atendido o disposto no artigo 5°, o Setor de Compras enca-
minhara o processo ac Orgac de Controle Interno. para a imediata
verificagao da economicidade dos precos praticados em relagao ao
mercado
§ 1 Aprovada a economicidade, dar-se-a seguimento aos autos
juntando-se o relatorio do Orgao de Controle Interno €. em seguida.
encaminhando-se o processo ao Orgao de Planejamento
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§ 2° Verificadas inconsisténcias quanto a economicidade, o Orgéao de
Controle Interno apresentara em seu relatorio o valor obtido, encan-
nhando-se. em seguida. 0s autos ao Orgao de Compras para que sé
proceda a retificacéo do valor estimado e. se for o caso, a cerrecao da
modalidade de licitagao. Em seguida, o Orgao de Compras rerriet
os autos ao Orgao de Plangjamento.
Art. 7° O Orgéo de Planejamento, ao receber o processo administra-
tivo, devera:
| — analisar e confirmar a existéncia de disponibilidade orgamentana e
quando cabivel. a compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual
e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias. providenciando a reserva
orgamentaria:
|| - verificar se a contratagao pretendida acarreta aumento da despesa
para 0s proximos exercicios. hipétese na qual instruira o processo com
a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em qué
deva entrar em vigor e nos 2 {dois) subsequentes
IIl - zelar pelo cumprimento dos demais requisitos previstos na Le
Complementar Federal n* 101, de 4 de maio de 2000 (Lei e R
ponsabilidade Fiscal). sobretudo o artigo 42 da respectiva \ngumau
IV - juntar a especificacao da previsao de recursos orcamentanos que
assegurem o pagamento das obrigacoes decorrentes das atividad
a serem executadas no exercicio financeiro em curso. de acordo com
o respectivo cronograma. mediante apresentacao de requisicao g e
serva ou indicagao orcamentaria
Art. 8°. Apds efetuada a reservalindicacan orcamentaria, o Drgac de
Planejamento encaminhara o processo a Comissao Permanente de
Licitagao - CPL, quando for 0 caso, que se atendidas lodas as formali
dades descritas nos artigos antecedentes. elaborara a minula do edital
de licitagao, ou os documentos necessarios a execucdo da dispensa
inexigibilidade. conforme o caso.
§ 1° E vedada a inclusao. no objeto da licitagao. de fornecimento de
materials e servicos sem previsao de quantidades ou cujos quantiia-
tivos nao correspondam s previsoes reais do projeto basico ou exe-
cutivo,
§ 2° O edital mencionara a vinculacao do procedimento ac presente
Decreto
§ 3 As referéncias deste Decreto a Comissao Permanente de Licita-
&0 — CPL aplicam-se. no que couber, as Comissoes Especiais de Li-
citagao instituidas no ambito do Poder Publico Municipal. a0 Pregoeira
e as respectivas Equipes
Art. 9° Elaborada a minuta do Edital e seus anexcs, a Comissac P
manente de Licitagao encaminhara o processc a P
do Municipio para analise da legalidade da minuta editalicia € elanora-
cao de minuta do contrato. se for o caso, que. apos analise remelera
0 mesmo a Comissao Permanente de Licitagao para o processamento
da fase externa da licitagao.
§ 1° A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sers
conclusiva pela possibilidade ou nao de prosseguimento, admitindo-se
a aprovacao com ressalvas apenas em casos de omissoes. contra
digoes, obscuridades e erros materiais passivels de imediatc sane-
amento.
§ 2° Antes de realizado o processamento da fase externa de licragac
cabera a Comissao Permanente de Licitagao submeter o Edifal a apre
ciacao e coleta de assinatura do Titular da Pasta
§ 39 Os avisos contendo os resumos dos editais das licitagoes deverao
ser publicados na forma e prazos estabelecidos na legislacao em vigor
que regulamenta o tema.
§ 4° As coplas dos documentos apresentados pelos licitantes deverao
ser autenticadas em cartorio ou por servidor do Municipio de Marica
devidamente identificade com: nome. cargo e matricula.
§ 5° Apos a elaboragao do relatorio final e do julsamento pela CPL,
nos casos de licitagao. esta encaminhara os autos para analise ao
Orgac de Controle Interno. a fim de que este verifique o atendimentn
as formalidades processuais.
Capitulo (Il
Do Procedimento para Contratagao Direta
Secao |

rocuradoria Geral
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Jn coniratacao direta nos casos de dispensa em razéo do valor (Inci-
o |l do art, 24 da Lei 8 666/93)

10 A Secretaria Requisitante formalizara uma solicitacao con-
~rme procedimentos descritos nos artigos 1° ac 7¢ deste Decreto

ndo-se aos ritos descritos nesses artigos, naquilo que aplicavel.
art 11 Atendido o rito cisposto no artigo antecedente. 0 processa sera
Jieaminhado ao Setor de Compras. devendo ser observados pela Se-
a Requisitante os seguintes procedimentos

ar 0 prego, com base nos orgamentos juntados pelo Orgao
1e Campras

I - Indicar o fornecedor/prestador e a razac da escolha do mesmo,

|11 - Juntar aos autos os documentos relacionados nos artigos 27 a 31
da Lel Federal n ¢ 8.666/93, no que aplicavel

Art 12 Apos realizadas as formalidades descritas o Setor de Com-
1ras encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Municipio, se-
Juindo os tramites do presente Decreto

§ 1 Em seguida, 0s autos serao remetidos ac argao de Controle Inter-
o para analise do procedimento

& 2¢ Aprovada a despesa pela Controladoria Geral. o processo retor-
5 a0 Orgao de Plangjamento para emissao da Nota de Empenho.

=cac |l

| - Jdus

na

de Licitacao (PARA incisos |Il em diante do art, 24 da Lei
0 451 2 Inexigibildade de Licitagao

13 A Secretaria Requisitante formalizara uma solicitacao con-
cracedimentos descritos nos artiges 1¢ ao 7° deste Decreto
0-se aos ritos descritos nesses artigos, naquilo gue aplicavel
«rt 14 Atendido o rito disposto no artigo antecedente. ¢ processo sera
sncaminhado ao Setor de Compras, devendo ser observados 0s se-
Juintes procedimentos em qualguer caso de contratagao direta desta
Secao (dispensa ou inexigibilidade)
| - ustificar 0 preco. com base nos orgamentos juntados pelo Orgao

se Lompl

Il - ndicar o fornecedor/prestader e a razao da escolha do mesmo,
nodendo basear-se para a escolha nas informagoes prestadas no Ter-
16 de Referéncia Projeto Basico juntade pela Secretaria Requisitante
1l = juntar ao0s autos os documentos relacionados nos artigos 27 a 31
da Leln.” 8.566/93, no que aplicavel;

|\ - providenciar 0 atendimento dos requisitos especiais estabelecidos
o dispositivo da Lel Federal n* 8.666/93, que fundamentar a contra-

{agao

afo unico, Deverao, ainda, ser observadas as disposigoes cons-
s ne Anexo |1l deste Decreto,

i1 15, Apos analise quanto ao atendimento das formalidades descri-
\as nos arligos antecedentes, o Selor de Compras remetera o feito a
Procuradoria Geral do Municipio. para analise da legalidade do pedido

1- A analise de legalidade da Procuradoria Geral do Municipio sera
=snciusiva pela possibilidade ou nao de prosseguimenta. admitindo-se
Acao com ressalvas apenas em casos de omissoes, contra-
5 abscuridades ¢ errcs materials passivels de imediato sane-

. .7 Caso haja exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral do
Juiicipio passivels de serem saneadas, o processo de dispensa ou
nexigibllidade retornara a Secretaria Requisitante para atendimento
somente tende seu procedimento regular, depois de atendidas as re-
feridas exigéncias

4 5 Caso nao seja possivel o atendimento das exigencias descritas
7o §2° o procedimento devera ser arquivado ou convertido em proce-
1mento de despesa ordinaria.

Al 16 Apos a aprovagao da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao
oela Procuradoria. se for o caso, a Secretaria Requisitante providen-
ciara a juntada aos autos da documentagao necessaria para efetiva-
;a0 da contratagdo e, apos. encaminhara ao Orgac de Controle Inter-
ne. para analise de regulandade processual

At 17 Apos sua manifestagae. o Orgdo de Conirole Interno remetera
¢ processo a Secretaria Requisitante para que proceda a autorizagao
jspensa ou da inexigibilidade de licitagao. Em seguida. o processo
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devera ser remetido ao Gabinete do Prefeito para que o Chefe do Po-
der Executivo Municipal tenha ciéncia e, em caso de anuéncia, realize
a assinatura da ratificacao da dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
§ 1° Em sequida, a Secretaria providenciara a publicagao da autoriza-
40 e da ratificagao do ato de dispensa ou inexigibilidade de licitacao
na Imprensa Oficial do Municipio. na forma € prazo eslabelecidos no
art, 26 da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 2° 0 Orgao de Publicagao realizara a conferéncia do conteudo a ser
publicade. relacionando-0 com o tear do processo.

§ 37 Caso haja exigéncias estipuladas pelo Orgao de Controle Interno
passiveis de serem saneadas. 0 pProcesso retornara a Secretaria Re-
quisitante para atendimento. somente tendo seu procedimento regu-
lar apos atendidas as referidas exigéncias. Caso nao seja possivel o
atendimento das exigéncias. o procedimento devera ser arquivado ou
convertido em procedimento de despesa ordinaria, providenciando-se
0 processo licitatorio para a contratagao.

§ 4¢ Apos a publicacéo. o Orgao de Imprensa encaminhara o pro-
cesso a0 Orgao de Planejamento para empenhamento da despesa.
observando-se em seguida 0s demais fitos dos artigos 21 e seguintes
deste Decrelo.

Subsecao |

dos processos de rito especial

Art 18, Os pracessos de despesas que digam respeito a determina-
coes judiciais as quais impliquem em obrigagao de fazer, entregar ou
dar coisa certa, nao fixada pecuniariamente em juizo, a acarretar pena
de multa ou outra penalidade pelo descumprimento, e que nao esteja
previamente contralada ou regisirada em Ata de Registro de Pregos
da Administragao Municipal, observara o seguinte procedimento:

| - A Procuradoria Geral do Municipio, ao ser intimada da decisao.
informara a Secretaria com a devida competéncia para proceder a ins-
tauragao processual. ja informande o prazo para o seu cumprimento e
a devida fundamentagao legal, nos termos da lel 8.666/93. No caso da
comunicagdo processual ocorrer diretamente & Secretaria, a mesma
devera encaminhar, em caraler de extrema urgéncia, a Procuradona
Geral do Municipio para que o 6rgac atenda ao descrito neste inciso;
| - Iniciado o processo e verificada a necessidade de estimativa de
nrecos. a Secretaria Requisitante ou o Orgao de Compras procede-
ra & cotagao, que sera obtida mediante pesquisa de mercado, com a
apresentagdo. sempre que possivel, de 3 (trés) orgamentos, exceto
no caso de ser utilizada Tabela de Pregos obtida em Orgao Oficial por
meio de consulla a0 mercado, situagao em que bastara a juntada do
referido documento:

Il - Em seguida, a Secretaria Requisitante ou Orgao de Compras. a
depender do caso. remetera o processo administrativo ao Orgéo de
Planejamento, para reserva orgamentaria/blogueio e empenhamento
da despesa.

§ 1° Nos casos de extrema urgéncia, verificada a iminencia de encer-
ramento do prazo fixado em juizo para atendimento da obrigacao. a
Secretaria Requisitante/Organ de Compras dara prosseguimento ao
feito com 0s orgamentos Ja obtidos, ainda gue em quantitativo inferior
a0 descrite ne inciso |l deste artige.

§ 27 Os processos desta subsecac serdo remetidos ao Orgao de Con-
trole Interno para realizacdo do controle a posteriori, e terao reunidos
0s procedimentos de contratagao e de pagamento no mesmo proces-
so administrativo.

Capitulo IV

Da Homologagao e Assinatura do Contrato

Secao |

Procedimentos Gerals

Art. 19. A analise de regularidade do Orgao de Controle Interno sera
conclusiva quanto & possibilidade de homologagao da licitagao. bem
como de autorizacao e ratificacac da dispensa ou inexigibilidade de
lictagao. emitindo um dos sequintes pareceres:

| - Despesa Aprovada. quando atendidas todas as exigéncias estabe-
lecidas em Lei, neste Decreto e pela Procuradoria Geral do Municipio
e pela Controladoria Geral;

Il - Despesa Aprovada com Ressalvas: quandc apesar de atendidas
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todas as exigéncias estabelecidas em Lei & neste Decrelo, persistiren
exigéncias estabelecidas pela Procuradoria Geral do Municipio e pela
Controladoria Geral, que configurem formalidades passivels de sane-
amento. desde que as ressalvas sejam atendidas antes da homaloga-
40, autorizagao e ratificagao. condigao sine qua non para o empenno
Il - Despesa Irregular: quando identificadas llegalidades ou I
laridades insanaveis, devendo ser o processo encaminhado para @
Auloridade Competente para apuracao de responsabilidade.
Paragrafo unico. O empenho das despesas esta condicionada as hi-
poieses previstas nos incises | e I, sob pena de apuragao de respor-
sabilidade
Art. 20. O Orgéo de Controle Interno encaminhara o processc & Se-
cretaria Requisitante para conhecimento e providéncias cabivels ao
saneamento das recomendacoes porventura existentes, na forma do
artigo anlerior, e homologagao da licitagao. bem como a aulorizacac
da dispensa ou inexigibilidade de licitagao
§ 1° No caso de haver restricoes que impegam a homologacac da
licitago e a autorizagéo da dispensa ou inexigibilidade de licitacao a
Secretaria Requisitante saneara as impropriedades existentes, confor-
me disposicoes do Orgao de Controle Interno.
§ 2° Quando for exigida justificativa no Parecer da Procuradoria Geral
do Municipio, que implique em uma analise de subjelividade, passvel
de ser atendida até a fase de homologacao da licitagac ou da autoriza-
30 da dispensa ou inexigibilidade deve o processo ser remetido para
o referido Orgao para o fim de verificacao do atendimento da citada
exigéncia, que o encaminhara para a Procuradoria, Em caso de nao
atendimento, a Procuradoria devera se manifestar acerca dos proce-
dimentos cabiveis. No caso de atendimento satisfatorio proceder-se-a
na forma do caput deste artigo
§ 3¢ Quando houver sido exigido documentos e/ou autorzacoes no
Parecer da Procuradoria Geral do Municipio. nao havera necessiaade
de remessa do processo para o referido Orgao, cabendo ao Orgac de
Controle Interno a verificacao do atendimento das exigéncias desta
natureza,
§ 4° Quando da aquisicao de bens moveis ou imoveis. a Secretaria
requisitante devera encaminhar copia do empenho/contrato ac Jrgao
de patrimnio para cadastro e arrolamento. para que este ultimo organ
proceda a esses atos no momento de recebimento do bem
Art. 21. Assinado o ato de homologagao dos procedimentos licitatarios
a Secretaria Requisitante encaminhara memorando ac Orgao de Pu-
hlicacao, solicitando a publicagao do homologo na Imprensa Oficial do
Municipio. na forma e prazo estabelecidos na Lel Federal n® 8.666/93
Paragrafo unico. O Orgao de Publicacic realizara a conferencia do
contetido da publicagao, relacionando-o com o teor do processo.
Art. 22, Apds a publicagao, a Secrelaria Requisitante encaminhara
o processo para o Qrgao de Planejamento para empenhamento da
despesa e sequencialmente para a Coordenadona de Contralos &
Convénios que
| - Convacara o Secretario responsavel pela Pasta (Oraenador ae
Despesa). para assinar a Nota de Empenho e quando far o £Ase
assinar o Contrato
Il - Convocara o vencedor do processo licitatonc para assinatura ac
contrato, o qual tera sua redagao final elaborada pela referida Coor-
denadoria, nos termos da minuta fornecida pela Procuradoria Geral
do Municipio. entregando neste momento ao contratado a Nota de
Empenho da despesa e a ordem de inicio do fornecimento, obras ou
SEIVIGOS.
§ 1° Ficara a cargo da Coordenadoria de Contratos & Conv 7
arquivo de todos os contratos celebrados no dmbilo da Administracac
Direta.
§ 2° Mensalmente, a Coordenadoria de Contratos & Convenios devers
encaminhar midia digital dos contratos assinados para a Procuraderia
Geral do Municipio e para a Controladoria Geral do Municipio
§ 3° Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Confratos
e Convénios, todos os drgaos da administragao direta e indireta man-
lerao arquivo cronoldgico dos seus respectivos conlralos e aditivos.
bem como o registro dos respectives extratos.
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§ 47 Apos a formalizagao do contrato, a Coordenadoria de Contratos
& Convénios publicara Portaria nomeando a comissao ou responsavel
Lela fiscalizagdo da execucdo do contrato, mediante designagao do
aeratario Requisitante

5 [ncumhira a Coordenadorna de Contratos e Convenios a numera-
=ncial das Portarias de nomeagao da comissan ou responsa-
f alizacao da execugao do contrato, cabendo as Secretarias
gosianies a responsabilidade pela indicagao, cemunicacao e re-
4 310 da comissao ou responsavel pela fiscalizagao contratual.

8- Nas aquisicoes em que o Termo de Contrato for subshituido pelos
‘strumentos permitidos pela Lel de Licitacoes. a Coordenadoria de
os e Convénios realizara a convocagac do fornecedor/presta-
‘1 de servicos para retirada da Nota de Empenho.

& 7 A Coordenadoria de Contratos & Convénios realizara o envio men-
(4l de comunicados de vigéncia conlratual as secretarias e demais
“hicdades municipais

v 4 Coordenadoria de Contratos e Convénios podera requerer a
cretaria Requisitante. via memorando. a assinatura de contratos
ratos @ termos. bem como solicitar a designacac dos integrantes
das comissoes de fiscalizagao. com remessa do respectivo processo
e contratacao ao orgac de origem. quanda verificado como medida
mais recomendavel a eficiéncia administrativa e ac atendimento dos
prazos constantes neste Decreto.

4rt 23, Assinado o contrato, ou o instrumento equivalente. a Secreta-
ra Requisitante realizara o encaminhamento ao Orgao de Publicagao
solictando a publicacao do extrato do contrato. na Imprensa Oficial do
Muricipio na forma e prazo estabelecidos no Art. 61, paragrafo Unico
1a Lol § 66693

Lont

Orgao de Publicagao realizara a conferéncia do contetido da
blcacao relacionande-0 com o teor do processo
27 Apos 4 publicacan. o processo sera cadastrada no SIGFIS/TCE,
suando-se nela Controladeria Geral do Municipio a copia da do-
aca0 necessana para envio ao Tribunal de Contas do Estado
S0 de Janeiro — TCE.EJ, na forma e prazos estabelecidos nas
ragbes daquela Corte de Contas.
Agos envio da documentagao ao TCE/RJ. a Controladeria Ge-
ral do Municipio remetera o processo a Secretaria Requisitante para
scompanhamento da execugao contratual,
. 25 Nas aqguisiches em que o termo de contrato for substituido pelos
rstrumentos permitidos pela Lei de Licitagdes. tambem devera ser
sidenciada a publicacao do respectivo extrato
§ 57 No caso do artigo 22. §6” deste Decreto. 0 cadastramento no
SIGFIS/ITCE-RJ também devera ser efetuado pelo setor competente.
Secao Il
Da Duracao. Prorrogagéo e Alteracao dos Contratos Administrativos
24 0 pedido de alteragao e prorrogacao de contratos devera ob-
sgivar o disposto nos artiges 1° ao 7° deste Decreto, ne que couber
75 O requermento de alteragao e prorrogagao contratual sera
ado com solicitagao do orgao interessado. formulado com antece-
a razoavel, e juntado aos autos da contratagao primaria, devendo
[afardo pedido estar subscrito pelo titular do orgéo e submetide &
autorizacao do Exmo. Sr. Prefeito, acompanhado dos seguintes do-

[2r0

tos
|- fundamentacao legal e justificativa circunstanciada para a alteragao
gagao

ntratado manifestando interesse na alteragac ou pror-
nacan guando nao se tratar de alteragao unilateral do contrato. nos
crmos da Ler n” 8666/93
il no caso de modificagao dos itens constantes do contrata onginal
a) planilha de moaificacac de itens contendo os acrescentados e ex-
cluians
5! percentuais especificados da alteragao

| romposicées analiticas de formagao de pregos unitarios que expo-
nham as descrigdes, gquantificagoes e pregas dos Insumes

) wstificativa dos precos. preferencialmente. mediante a relagao ou
pesquisa dos preces de mercado e respectiva metodologia de pesqui-
33 g/ou referéncia a sistema de custos utilizado
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IV = comprovacao de vantajosidade da prorrogagao, na forma estipu-
lada no art, 5° inciso il e respectivo § 1° deste Decreto;

V - comprovagao da manutencao das condigoes de habilitagao do
contratado

V| - especificacao da previsdo de recursos orgamentarios que asse-
gurem o pagamento das obrigagoes decorrentes da alteragao ou pror-
rogacac, mediante apresentacao de requisicao de reserva de dotagao:
Paragrafo Unico. Para as situagdes de prorrogagoes contratuais, sera
considerado como antecedéncia razoavel o periodo de 120 (cento e
vinte) dias anteriores a expiragao do prazo contratual.

Art. 26, Observadas as disposigdes do artigo 24 e 25, os contralos
administrativos de prestacao de servigos de natureza continua. com
funidamento no arl, 57, inciso |l da Lel n° 8.666/93, s6 poderao ser
prorrogados, se tambem preenchidos os sequintes requisitos

| - estejam em vigor:

|| - haja previsao para a prorrogagao no edital & no contrato;

Il - seja justificada. em qualquer caso. a vantagem para a Adminis-
tragao Publica;

IV - 0 prazo da prorrogagao seja igual ou inferior aquele fixado no
contrato de origem,

\/ - sejam respeitados os limites maximos previstos em lel:

V| - haja anuéncia da autoridade competente:

V|| - haja disponibilidade orgamentaria. de acordo com a legislagao.
Paragrafo unico, Com base no calculo ou projegaa de reajuste, incum-
bira a Secretaria Requisitante a especificagéo no processo adminis-
trativo do valor de reajuste, em momento obrigatoriamente anterior a
analise do Orgao de Controle Interno

Art. 27 Na prorrogagao de prazos contratuais. os prazos de meses €
anos expiram no dia de igual numero de inicio, ou no Imediato. se faltar
exata correspondéncia

Paragrafo unico. Na contagem dos prazos considerar-se-ao 0s dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.
50 iniciando e vencendo os prazos em dia de expediente no 0rgao ou
na entidade.

Art, 28. A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de
pregos cujo indice esteja previsto no proprio contrato, as atualizagoes.
compensagoes ou penalizacoes financeiras decorrentes das condi-
0es de pagamento nele previsias, bem como o empenho de dotagoes
orgamentarias até o limite do seu valor corrigide. nao caracterizam
alteragao  do contrato, podendo ser registrados por simples
apostila, dispensada a celebragao de aditamenio, bem como a analise
da Procuradoria Geral do Municipio, devenda constar no processo:

a) metodologia de calculo do reajustamento e exposi¢ao dos indices
setorials aplicavels

b) memoria de calculo dos valores liquidados e a liquidar.

Art. 29 Autorizado o prosseguimento da alteragao ou prorrogacac pelo
Exmo. Sr. Prefeito, o qual verificara nas prorrogagoes contratuais 0
prazo de antecedéncia descrito no arligo 25. paragrafo unico, deste
Decreto. sera o mesmo remetido & Procuradoria Geral do Municipio
para que seja avaliada a viabilidade juridica da alteragao ou prorroga-
&0 do contrato. bem como para elaboragac e aprovacao da minuta da
alteracao/prorrogacac contratual pretendida.

Paragrafo Unico. A analise de legalidade da Procuradoria Geral do
Municipio sera conclusiva pela possivilidade ou nao de orossequi-
mento, admitindo-se a aprovagao com ressalvas apenas em casos de
omissoes. contradicdes. obscuridades e erros materiais passiveis de
imediato saneamento.

Art. 30. Aprovada a viabilidade juridica pela Procuradoria Geral do
Municipio, 0 processo sera encaminnado ao Orgao de Controle Inter-
no. para analise de formalidade. procedendo nos termos do artigo 18
deste Decreto

Art. 31, Em caso de aprovagéo, o Orgao de Controle Interno encami-
nharé o processo ao Orgao de Planejamento. aue efetuara a reserva
orcamentaria da despesa. bem como realizara a emissao de nota de
empenho

Art, 32. Em seguida. o Orgéo de Planejamento realizara o encami-
nhamento a Coordenadoria de Contratos & Convénios para confecgao
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do termo aditivo do contrato e a convocagao do contratado para sua
assinatura.
Art. 33. Assinado o termo, a Secretaria Requisitante realizara o en-
caminhamento ao Orgao de Publicacao, solicitando a publicagao do
extrato do termo, na Imprensa Oficial do Municipio, na forma & prazo
estabelecidos no Art, 61, paragrafo unico. da Lel Federal n* 8.666/93
§ 1° 0 Orgao de Publicagao realizara a conferéncia do conteudo da
nublicacao, relacionando-o com o teor do processo
§ 2° Apos a publicacdo, 0 processo sera cadastrado no SIGFIS/TCE
efetuando-se pela Controladoria Geral do Municipio & copia da do
cumentacao necessaria para envio ao Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro -~ TCE/RJ, na forma e prazos estabelecidos nas
deliberacoes daguela Corte de Contas.
§ 3% 0 Orgao de Controle interno encaminhara o processo a Secrela-
ria Requisitante para acompanhamento da execucao contratual
§ 4° Nas aquisicoes em que o Termo de Contrato for substituido pelos
instrumentos permitidos pela Lei de Licitagdes. tambem devera ser
providenciada @ publicagao do respectivo extrato
Art. 34, No caso do artigo 31, §4° deste Decreto, o cadastramento 1o
SIGFIS/TCE-RJ também devera ser efetuado pelo setor competents
CAPITULO V
Dos Convénios E INSTRUMENTOS CONGENERES
Segao |
PROCEDIMENTOS GERAIS
Art. 35 As disposicoes deste Capitulo aplicam-se a0s convénios & ou-
tros instrumentos congéneres celebrados pela Administracao Munici-
nal com outros Entes Publicos & com Entidades da iniciativa privada
inclusive as abrangidas pela Lei Federal n " 13.018/14 & pelo Decreto
Municipal n® 54/2017, no que couber
§1°. A celebracao de convenios com outros entes pabhcos ou nst
tuigoes internacionals obedecera a legislacao e normatlvas proprias
aplicando-se subsidiariamente 0 disposto no presente Decreto
§ 2¢ No caso de recebimento de verbas oriundas de Contratos de
Programa, Convénios ou Termos similares decorrentes de repasses
voluntarios, observar-se-a as normativas dos Entes concedentes para
captagao e aplicagdo da verba, assim como para Prestacao de Con-
tas.
§ 3° Aplicam-se. no que cabiveis, as disposicoes do art. 1* a0 art. 23
do presente Decreto.
Segéao Il
CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES COM ENTIDADES
DA INICIATIVA PRIVADA
Art. 36 A celebragao de convénio e outros instrumentos congéneres
dependem de prévia aprovagao pelo litular do orgao do plano de traba-
|ho proposto pela organizacao interessada ou em conjunto com esta
Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter, no minimo. 3s
seguintes informagoes
| - identificagdo do objeto a ser executado;
|| - metas a serem alingidas.
Il - etapas ou fases de execugao:
IV - plano de aplicagao dos recursos financeiros. quando for o caso
V - cronograma de desembolso. quando for o caso
VI - previsao de inicic e fim da execugac do abjeto, bem como da
conclusao das etapas ou fases programadas
VI - se o ajuste compreender obra ou servigo de engenhana Com
provagao de que 0S recursos proprios para complementar a ex (
do objeto estao devidamente assegurados, salvo se © cusio total ac
empreendimento recair sobre a adminisiragao
Ar. 37 O processo de conveniamento sera. Sempre gue possivel. an-
tecedido de processo publico de selecao, par meio do qual a secretara
interessada possa avaliar 0s possiveis parceiros interessados corm fito
de seleciona-los para celebragao do convénio.
Art. 38 A Secretaria requisitante encaminhara o processe a submissao
do Exmo. Sr. Prefeito, no caso de transferéncia de recursos, com o8
seguintes documentos, conforme o caso
| - cedula de identidade dos representantes legalis da pessoa juridica
Il - em se tratando de pessoas juridicas. ato constitutivo (com as alte-
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ranoes existentes ou consolidadas) devidamente registrado no orgao
propric, acompanhado de documentos de eleigao de seus adminis-
tradores
Il - prova de inscricao ne Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
(Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
prova de reqularidade para com a fazenda municipal do domicilio
-1 sede do participe. ou outra equivalente. na forma da lei:
V- am se tratando de pessoas juridicas, prova de regulandade relati-
/3 5 Seguridade Social e a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS). demonstrando situacao regular no cumprimento dos encar-
105 sociais Instituidos por lei
vl - ndicagao dos recursos orgamentanios para a efetivagao dos re-
nstos. mediante apresentagdo de requisigao de reserva de

1013c a0

[ wstificaliva dos valores a serem despendidos. com a demonstra-
-37 da adequacac da despesa aos fins pretendidos

Il - quando se tratar de convenio cujo objetc inclua o atendimento &
-riancas e adolescentes: comprovante de registro no Conselno Muni-
cipal dos Diretos da Crianga e do Adolescente
Art. 39 Autorizado o prosseguimento do processo. a Secretaria Re-
suisitante encaminhara o processo ao Orgao de Plangjamento, que
idclara os seguintes procedimentos
ficacao da adequacao orcamentaria e financeira da despesa
sug se pretende realizar. promovendo, se for o caso. a reserva dos

<

sncaminnamento do processo & Procuradoria Geral do Municipio
para manifestagac acerca da legalidade da celebracao do convenio e
para elaboracao da minuta do instrumento do convénio.

Art 40 Aprovado o processo pela Procuraderia Geral do Municipio, a
Serretana Requisitante encaminhara o processo para a Controladoria
Geral para emissao de parecer conclusivo sobre a possibilidade de
assinatura do convenio

At 41 De instrumento de convénio constara a obrigacao. por parte
s entidade que receber recursos financeiros do Municipio. de abrir
“Grta corrente destinada especificamente & movimentagao dos recur-
zhidos

afo unico. Quando o convenente ndo puder cumprir a deter-
minacao contida no caput o érgao municipal responsavel justificara
10 processo e estabelecera os procedimentos especificos de
de contas

i Havendo relatorio conclusive pela Controladoria Geral, o pro-
‘mes0 devera ser encaminhado ao Orgée de Planejamento para em-
pennamento da despesa. que por sua vez encaminhara a Coordena-
{oria de Contratos & Conveénios para a assinatura do convénio.

£ 1" Ficard a cargo da Coordenadoria de Contratos & Convénios o
arcuivo de todos os convénios celebrados no ambito da Administragao
Direta

Apos a assinatura do Convénio a Coordenadoria de Contratos e
Convénios devera encaminhar midia digital dos convénios assinados
a Procuradoria Geral do Municipio € para a Controladoria Geral
Ao Municipio. Ademais, devera encaminhar copia do Termo assinado
para Subsecretaria de Assuntos Federativos, nos casos que digam
respeilo a sua atribuican.

Sem prejuizo do arquivo realizado na Coordenadoria de Contratos

fato

e Convénios todos os orgaos da administragdo direta e indireta man-
terao arquivo cronologico dos seus respectivos termas. bem como 0

siro dos respectivos extratos

" Apos a formalizagao do termo. a Coordenadoria de Contratos e
vénos publicara Portaria nomeando a comissao ou responsavel
fiscalizacao da execugao do contrato mediante designacao da
rana Requisitante, cabendo a esta ultima a responsabilidade
ndicacdo comunicagao e registro da comissao ou responsavel
a sua fiscalizagao

O termo de convénio sera assinado em pelo menos 3 (trés) vias

do uma ficar no processo administrativo, uma ser en-
¢ a0 participe privado e outra a Secretana requisitante. devendo
as folnas do convénio ser rubricadas
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§ 6° Em se tratando de convénio que importe na aquisicao de bens
moveis ou imovels, a Secretaria requisitante devera encaminhar copia
do termo ao setor de patriménic para cadastro e arrolamento.

Arl. 43 Assinado o instrumento, a Secretaria Requisitante realizara o
encaminhamento ao Orgae de Publicacao, solicitando & publicacao do
extralo do convénio e da Portania nomeando a comissao ou responsa-
vel pela fiscalizacao da execucao do convénio, na Imprensa Oficial do
Municipio, na forma e prazo estabelecidos no Art.81, paragrafo unico,
da Lei 8666/93,

§ 1° 0 Orgao de Publicacao realizaré a conferéncia do conteldo da
nublicagéo, relacionando-0 com o teor do processo.

§ 2° Apos a publicagao, o processo sera cadastrado no SIGFIS/TCE.
efetuando-se pela Controladoria Geral do Municipio a copia da do-
cumentacac necessaria para envio ao Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janewo — TCE/EJ. na forma e prazos estabelecidos nas
deliberages daguela Corte de Contas.

§ 3 Apos envio da documentacéo ao TCE/RJ, a Controladoria Ge-
ral do Municipio remetera o processo a Secretaria Requisitante para
acompanhamento da execucao do convenio,

Art, 44 Os processos de alleracao de convénios obedecerao. no que
souber o fluxo previsto nesta Segao

Segao lll

CONVENIOS. CONTRATOS DE PROGRAMA E INSTRUMENTOS
CONGENERES COM ENTES PUBLICOS

Art, 45 Para captacéo de recursos juntc a outros Entes Plblicos sera
iniciado processo administrativa proprio, devidamente autorizado pelo
Chefe do Executive, instruido com o Plano de Trabalho proposto.
Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho devera conter. no minimo. as
seguintes informagdes.

| - identificagdo do objeto a ser executado.

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execuGao:

|V — plano de aplicagao dos recursos financeiros. quando for o caso:
\ - cronograma de desembolso, quando for o caso;

VI - previsao de inicio e fim da execugao do objetc. bem como da
conclusao das etapas ou fases programadas,

V|l - se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia. com-
provacao de que os recursos proprios para complementar a execucao
do objeto estao devidamente assequrados. salvo se o custo total do
empreendimente recair sobre a administragao,

VIl = previsao de contrapartida, quando for o caso:

X — demais requisitos exigidos nas normativas dos Entes Conceden-
tes.

Art. 46 O processo sera encaminhado para o Setor de Compras para
realizacao de pesquisas & estabelecimento dos valores estimados dos
itens/servicos a fim de se concluir o Plano de Trabalho

§ 1° Observar-se—a o disposto no art. 5° acerca da realizagao de pes-
quisa de preges.

§ 2° Desde gue nao tenha decornido mais de 180 (cento e oitenta) dias
entre a pesquisa de prego para elaboragao do Plano de Trabalho de
captacao dos recursos e a data de abertura do processo administrativo
para realizagao da despesa com verhas oriundas do Convénio, nao
sera necessaria nova pesquisa de pregos.

Art. 47 Autorizado o prosseguimento do processo, a Secretaria Re-
quisitante encaminhara o processo ao Orgao de Plangjamento que
adotara 0s seguintes procedimentos

| - verificacao da adequagao orgamentaria e financeira da contrapar-
tida que se pretende realizar promovendo, se for o caso. a reserva
dos recursos

|| - encaminhamento do processa & Procuraderia Geral do Municipio
para manifestacao acerca da legalidade da celebragao do convénio.
Art. 48 Aprovado o processo pela Procuradoria Geral do Municipio, a
Secretaria Requisitante encaminhara o processo para a Controladoria
Geral para emissac de parecer conclusivo sobre a possibilidade de
assinatura do convenio.

Art, 49 Havendo relatério conclusive pela Controladoria Geral. o
processo devera ser encaminhade ao Orgao de Planejamento para
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empenhamento da despesa. caso nao haja resltricoes aventualmente

formuladas, que por sua vez encaminhara a Secretaria Requisitante

para prosseguimento.

Art, 50 Apos a assinatura do Convénio, compete a Secretaria Regui-

sitante:

| - Encaminhar copia do Termo assinado para o orgao de Assuntos

Federativos para arquivamento e anexar 1 (umaj via ao processo ad-

ministrativo de captagéo de recursos e solicitar a publicacao do extrato

do convénio e da Portaria nomeando a comissao ou responsavel pela

fiscalizagao da execugao do contrato, mediante designagao do Secre-

tario Requisitante.

Il - Acompanhar a execugao do Terme e aplicacac dos recursos. em

ambito Municipal. com assessoria da Subsecretaria de Assuntos Fe-

derativos, assim como providenciar 0s devidos cadastramentos |unto

aos sistemas de cadastros dos orgaos Concedentes

Art. 51 Os processos de alteragao de convenios e instrumentos conge-

neres obedecerao. no que couber, o fluxo previsto nesta Secac

Art. 52 As demais formalidades necessarias para a celebragao do Tei-

mo de Convénio/ Contrato de Repasse que se fagam necessarias para

atendimento a normativas dos Entes Concedentes estabelecer-sz-ac

por ato proprio do Secretario de Planejamento. Orcamento e Gestao

CAPITULO VI

Dos Processos de Registro de Pregos

Art. 53. O Orgao Gerenciador, de oficio ou mediante provocacac i

ciara o processo de Registro de Pregos.

§ 1° A Secretaria/Entidade devera encaminhar oficio, informanido as

suas necessidades para o Orgao Gerenciador, que efetuara a abertura

do Registro de Pregos e gerara o processo fisicamente no sistema

de Protocolo, anexando o Termo de Referéncia confeccionado pels

Secretaria/Entidade competente para o feito nos termos da legislacao

municipal, devidamente aprovado pelo Titular do orgao, e que Indigue

os elementos necessarios e suficientes para caracterizar 0 objeto so-

licitado, contendo necessariamente o disposto no Anexo | ou Il cor-

forme ¢ caso.

§ 27 Antes de gerar o processo fisicamente o Orgao Gerenciador con-

sultara todas as Secretarias e Orgaos similares acerca do inferesse

em participar do Reqistro

§ 3° Caso tenham interesse. as Secretarias/Entidades deverao enca

minhar ao Orgéo Gerenciador a sua Memoria de Calculo

§ 4° Apos esta fase inicial. 0 processo seguira o tramite de despesa

ordinaria, descrito neste Decreto ate a Homologacao

§ 5° A homologagaa do processo de Registro de Preqos sera real-

zada pela Secretaria/Entidade competente, nos termos da legislacar

municipal.

§ 6° Apos a homologagao. o Orgao Gerenciador elahorara a Ala de

Registro de Pregos. em 3 (trés) vias, no formato da Minuta aprovada

convocara o fornecedor para assinar a Ata de Registro de Precos &

providenciara sua publicagao na integra no Jornal Oficial de Marca

-JOM

§ 7° 0 Orgao Gerenciador mantera arquivo de todas as Atas de Re

gistro de Pregos

Capitulo Vi

Da Aquisigao/Contratagao Atraves de Ata de Registro de Precos

Art. 54. A Secretaria Requisitante, a qual tem gue obrigatoriamente

ter feito parte da Ata de Registro de Precos. Ira gerar um processo

administrativo de aquisicao/contratagac e o instruira com

| - Solicitagao de Compras. indicando que ira adquirir/contratar de

acordo com a Ala de Registro de Pregos,

Il - Memoria de Calculo.

§ 1° 0 Orgao de Compras, ao receber o processo, venficara a con-

formidade da documentagao com o estipulado neste artigo. Havendo

[regularidades remetera o processo a Secretana Requisitante para

corregao das desconformidades

§ 2° © Orgao Gerenciador devera juntar ao processo administiative

copia da publicagao da Ata de Registro de Precos em vigor Gue con

tenha os objetos solicitados pela Secretaria Requisitante e debitar

quantitativo consumido do saldo da referida Ata.
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237 0 Processo sera remetido a Secretaria de Administracac para jun-
ada aos aulos do despache de autonzagao da despesa, € em seguida
ata o Orgao de Plangjamento para fins de empenhamento da despe-

as0 a despesa nao seja autorizada o procedimento recebera no
tema 0 status de 'Nao Autorizado” devendo retornar ao Setor de
Comipras para verificagdo do saldo da respectiva Ata.
¢ 4 Empenhada a despesa 0 processo sera encaminhado para a
Coordenadoria de Contratos e Convénias para assinatura do Contrato,
quando nao for o caso de dispensa legal de assinatura de Contrato e
Juencialmente. seguira o rito ordinario estabelecido neste Decreto.
Capitule VI
[os Processos de Pagamento Ordinarios

i

Af Os processos de pagamento serao iniciados com a requisicao
mente dingida pela Secretaria de origem. que sera respon-
¢la Instrucdo do processo a fim de possibilitar a liquidagao da

1" Aliquidacao da despesa consiste na verificagao do direto adgui-
10 melo credor tendo por base os titulos e documentos comprobato-
0 credite
icacao tem por fim apurar
3 Jrigem e o objelo do que se deve pagar
| -a importancia exata a pagar;
|1l - a guem se deve pagar a importancia para extinguir a abrigagac,
& 3 A liquidacao da despesa por fornecimentos feitos ou servicos
orestados tera por base
| - o contrato, ajuste ou acordo respectivo
Il - a nota de empenhao;

Il - o5 comprovantes da enlrega de material ou da prestagao efetiva
=

£SPAC

. Essave

servico
& 47 Deve constar na requisicac de pagamento declaragao do contra-
{ado informando que mantém, durante toda a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas. todas as
;oes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao ou proce-
1o de contratagac direta.
L5 Sera aberto um unico processo administrativo para todos os paga-
rentos de obrigagdes decorrentes da execugao do contrato.
A Secretaria Requisitante remetera 0 processo ao Orgéo de
@ Interno para analise. instruido com as infermacdes ou docu-
2 stantes dos Incisos abaxo, que. caso nadc haja restricoes
wncaminhard ao Setor de Despesa para sua liquidagac
Jia original da nota de empenho ou capia autenticada por servidor
namente idenlificado (na gual conste razac social € endereco do
.ompativel com os descritos no documento comprobalorio
alizagdo da despesa). cujos campos estejam carretamente pre-
rhiaos e devidamente assinados pelos responsavels legais
pia autenticada do contrato ou do convénio e seus respecti-
/55 anexos (termo de referénciaiprojete basico, memona de caloulo
ranoarama fisico financeiro. Ata de Registro de Precos etc.), acom-
canhado da publicacao do extrato na Imprensa Oficial do Municipio.
Il - documento comprobatério da realizacdo da despesa (nota fiscal
ou decumento equivalente na forma originalj, emitido na mesma data
ou posteriormente & nota de empenho e que atenda acs seguintes
requisitos

al esteja no prazo

b, contenha. em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores

sesignados para compor a fiscalizacao do contrato (caso a modalida-

de de licitagao seja concorréncia ou tomada de pregos para a aqui-
sicao de matenials devera constar 3 (trés) assinaturas), plenamente
dentificados, atestande o recebimento dos bens ou servicos.

£ nao contenha rasuras, emendas ou borrdes:

“ gontenha especificacao dos itens e respectivos pregos constantes
incumento comprobatorio da despesa correspondente agueles
slos na nela de empenho;

Jrddem de Servico elou Compra no valor da despesa pleiteada
agamento
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\/ - correto enguadramento da despesa quanto a fungéo programatica
€ elemento de despesa:

V| - certidoes de regularidade para com a Unido. FGTS e Certidao
Negativa de Débitos Trapalhislas,

VIl - declaracao de que mantem as demais condigoes de habilitagao:
VIIl - nos casos de contrato de prestagao de servigos: informagao
acerca do periodo de execugao no corpo da nota fiscal:

IX — mapa de controle da execugéo contratual, constando identifica-
¢40. matricula e assinatura dos servidores municipais:

X - publicacao da Portaria de Designagao da Comisséo Fiscalizadora
do Contrato

X| - Relatorio de Fiscalizagao do Contrato emitido pelos membros da
respectiva Comisséo de Fiscalizagao,

X - comiprovante de encaminhamento do ato firmado entre o Muni-
cipio e o prestador de servigo/fornecedor ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ, nos termos da Deliberagao TCE/
RJ n® 262/14

XIll - copia do comprovante de incorporagao do bem permanente ad-
quirido a0 patrimdnio municipal, quando for o caso. assim como das
obras em andamento

§ 19 A requisicac sera autuada como processo administrativo, no qual
todas as folhas deverao estar numeradas, rubricadas e constar indica-
¢ac do numero do processo

§ 2° As copias dos documentos Inseridos no processo por terceiros
deverdo ser autenticadas em cartorio ou por servidor devidamente
identificado.

§ 3¢ Havendo pendéncias. o processo sera devolvido para a Secrela-
ria Requisitante, para saneamenta.

§ 4° Os processos de despesa realizada. quande remetidos ao Orgao
de Controle Interno para emisséo de parecer, deverao ser despacha-
dos pelo Titular da Pasta ou por servidor formalmente designado.

§ 5° A composicao da Comissao Fiscalizadora do Contrato devera ser
constituida por servidores efetivos, preferencialmente, e/ou por servi-
dores comissionados.

Art, 57. Apos a liquidacéo da despesa. o Orgaoc de Despesa encami-
nhara 0 processo para pagamento.

Paragrafo Unico. Nos processos de pagamento relacionados a presta-
540 de servicos. 0 Orgao de Contabilidade providenciara, apos consul-
ta a0 Orgdo de Fiscalizagao Tributaria, a retencéo do Imposto Sobre
Servicos - 1SS devido ao Municipio, que sera realizada por auditor
fiscal do Tesouro Municipal designado pelo Secretario

Secao I

Dos Processos de Pagamento Especiais

Art. 58, Os processos de pagamento descritos nesta secéo possuirao
procedimentos especiais. descritos nos proximos artigos.

Art, 59 Seguira o procedimento especial. previsto nesta Segao, o pa-
gamento das despesas:

| - referentes a juros, encargos e amortizagao da divida flutuante e
consolidada do Municipic.

| - cuja inadimpléncia possa acarretar a inscrigao do Municipio no
Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias para
Estados e Municipios — CAUC na Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal — SIAFI ou em outros cadastros que
restrinjam transferéncias voluntarias ou obrigatonias:

Il - despesas judiciais, incluindo pagamento de pericias judicials, bem
como requisicbes de pequeno valor ou decorrentes de determinacao
Judicial, sob pena de multa pelo descumprimento;

|V — referentes a consignages:

\/ - referentes a servigos prestados por concessionarias de servigos
publicos.

VI - para a obtencao de certidoes. para a apresentacdo de requeri-
mentos perante orgaos publicos & para o pagamento de taxas & pre-
¢0s publicos

VIl - com o ressarcimento de valores pagos por 6rgdo publico que
tenha cedido servidores a0 Municipio de Marica com 6nus para o Mu-
nicipio

VIIl - Anotagao de Responsabilidade Técnica (AR.T) e Registo de
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Responsabilidade Tecnica (RR.T),
1X - Instituto Estadual do Ambiente (INEA,
X — Guia de Recolhimento de Receita Judiciania (G.R.E J)
XI - referentes a processos de deposito de Contrapartida e Devolugao
de saldo de Convénios.
Art. 60. Os processos referentes as despesas descritas nos IN¢isos |
11,11V VE VAL IX. X, e X1 do artigo antecedente serao iniciados na
Secretaria Requisitante e remetidos ao Orgao de Planeiamento para
empenhamento da despesa. Apés. sera remetido ao Orgao de Fazen-
da Municipal para liquidagéo e pagamento.
§ 1° Nos respectivos processos deverao constar, naquilo que couber
0s documentos constantes no artigo 56 deste Decreto
§ 2° O Orgao de Controle Interno requisitaré por amostragem os pro-
ressos de pagamentos especials descritos neste artigo. apos o paga-
menlo. para realizagao do controle a posterion.
Art 61. Os processos referentes as despesas descritas no Inciso v
serao iniciados no 6rgao de Gestao de Pessoas e Recursos Humanos
e remetidos ao Orgao de Fazenda Municipal para pagamento
Art, 62. Os processos referentes as despesas descritas no incisa Vil
serao encaminhados pelo Orgac de Fazenda Municipal anualmente
para o Orgao de Planejamento, para empenhament. Apos. para o Or-
gao de Fazenda Municipal, para liquidacao da despesa e paganierio
mediante requisicao mensal dos Orgaos a serem ressarcidos
Capitulo 1x
Das Delegagbes
Art. 63, Desde que respeitados os procedimentos e condigoes estabe-
lecidos neste Decreto e as demais normas aplicavels. ficam delegadas
as seguintes competéncias:
| - aos Secretarios. ao Procurador Geral do Municipio & ao Controla-
dor Geral do Municipio. para. no ambito de seus 61gaos
a) assinar contratos, convenios e seus aditivos;
b) homologar licitagdes, bem como autorizar dispensas de licitactes &
adjudicar o respectivc objeto.
Il - a0 Secretario de Planejamento. Orgamento e Gestao:
a) autorizar despesas licitatorias no valor de até RS 650.000,00 (seis-
centos e cinquenta mil reais). no casa de compras e servigos, & de ale
RS 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) no caso de obras
€ servicos de engenhara.
b) ratificar os casos de dispensa de licitagao previstas no art. 24 da Lei
8.666/93. nos valores constantes na alinea "a’ deste inciso
¢) ratificar as inexigibilidades de licitacdo previstas no art 25 da Le:
8.666/93. nos valores constantes na alinea "a deste inciso
Capitulo X
Da Fiscalizagao e Aplicacao de Sancoes
Art. 64, Para cada contralo. convénio ou instrumento congenere ce
lebrado pelo Municipio. o titular do orgdo nomeara, conforme pre
neste decreto, por ato publicado em conjunto com 0 exlrato do res-
pectivo ajuste no orgao de divulgacao dos Atos Oficiais da Prefeitura
comissao ou responsavel pela fiscalizagao. com a atribuigac de acom
panhar e fiscalizar a execugéo do contrato ou convenio. receber o o
jeto contratual, bem como aplicar sangdes de advertencia, observada
a ampla defesa e o contraditorio
§ 1° Quando a execugao do Instrumento envolver mais de um orge
a comissao ou responsavel de que frata o caput deste artigo sera ins-
tituida por ato conjunto, com pelo menos um representante de cada
orgao
§ 2° A aplicagao de multa, quando prevista no respectivo Instrumenta
sera de competéncia do Secretario Municipal. do Procurador Geral &
do Controlador Geral.
§ 3° Aaplicagao das demais sangoes sera de competéncia do Secreta-
rio Municipal, do Procurador Geral e do Controlador Geral,  excegan
da declaragao de inidoneidade para licitar ou contralar com & Admi-
nistracao Publica. esta ultima de competéncia exclusiva do Prefeito
§ 4" Para fins de assequrar o disposto neste artigo. & permitida a con-
tratacao de pessoa juridica especializada para que se reaiize o auxilic
a fiscalizagao de contratos, convénios ou instrumentos congenere
lebrados pelo Municipio, 0 que nao eximira as atribuigbes da comis

ite)

Q
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rasponsavel pela fiscalizacao
Para a aplicacac de sangao, o contratade ou participe sera
otficado. pela comissao de fiscalizagao ou pelo respectivo Secre-
) para apresentar defesa, por meio de oficio que descrevera as
ragoes contratuals que lhe sao imputadas
§ 19 O prazo de defesa sera de 5 (cinco) dias uteis contados a partir do
shimente do oficio. podendo ser reduzido para 72 (setenta e duas)
sm situacoes urgentes devidamente justificadas. ou ampliado
nara ate 15(quinze) dias quando a complexidade dos fatos assim o
justificar
L 2° Para a declaracao de inidoneidade de contratar com a Adminis-
Iracao Publica o prazo de defesa nao sera inferior a 10 (dez) dias
corndos
Capitulo Xi
Disposicoes Finais
Art, 66, Os drgaos envolvidos na analise de processos de celebragao

e contratos e convénios ou instrumento congénere s6 formularao
3 s adicionais aquelas previstas no presente Decreto quando
| - especificamente previstas em lei. ato normative, contrate ou con-

Il - quando absolutamente indispensaveis ao resguardo do interesse
e verfficado em cada caso concreto

Nas consultas remetidas & Procuraderia Geral do Municipio, fora
s previstos no presente Decreto. constara especificamente a
bre a qual 0 6rgao requisitante deseja o parecer juridico

termos do art 62 da Lei Federal n® 8.666/93, ¢ edital e seus
e a proposta do adjudicatario serao partes integrantes da
d& empenho de despesa que eventualmente venha a substituir
nstrumento de contrato. nos casos admitidos pela Lei Federal n®

dns c

Art. 67, Todo servidor estara autorizado a negar recebimento ou de-
Jolver o processo quando verificadas pendéncias imprescindivels ao
seu prosseguimento, especificamente previstas em lel. ato normativo.
contrato, convénio, ou instrumento congénere, bem como no presente
Degcreto

Art B8 Nenhum empenho sera processado sem autorizacao formal
da autoridade competente, sob pena de os agentes envolvidos sujeita-
se 45 sangoes previstas em lei e em regulamentos proprios. sem
prajuizo das responsabilidades administrativas. civil e criminal gue seu
ato ensejar

Art B9 Na excepcional hipotese de o sistema estar inacessivel, 0s
procedimentos estabelecidos neste Decreto observarac a tramitagao
fai0a aquil disciplinada e apos reestabelecido. as informacoes serao
s No Mesmo

Jr00ESS0S GUE IMmportem em despesa serac, apos conclu-
405, arquivados pela Controladoria Geral. que mantera arguivo geral
205 preoessos de despesas,

At 71 Ficam os Secretarios, Procurador Geral e Controlador Geral,
rizados a expedir Instruces Normativas. dentro de suas areas de
competencias. com o objetivo de organizacao interna, otimizagao de
|rtnas e de tornar publicos os procedimentos administrativos a serem
dos no ambito dos referidos 6rgaos para celeridade. eficacia e
anos ramiles processuais

Este Decreto entra em vigor 30 (trinta) dias apos a sua publi-

posigdes em contrario

CABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA. Estado da
Rio da Janeiro, RJ, 21 de maio de 2018

FABIANO TAQUES HORTA

Prafeito Municipal de Marica

XQ |- OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA - DOCUMENTOS
Art 170 Processo devera ser instruido com a Solicitagao de Compras,
devidamente assinada pelo responsavel do 6rgao solicitante. e Projeto
S4sico aprovado e assinado pelo Titular do Orgao interessado e arqui-
engenheiro responsavel. acompanhado da respectiva Anotagao
ponsabilidade Tecnica (A.R T ou Registro de Responsabilida-
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de Tecnica (R.R.T.), devidamente quitadas, conforme o casc, em que
sejam indicados os elementos necessarios e suficientes. com nivel de
orecisao adequado para caracterizar a cbra ou 0 sefvico, contendo
necessaramente:

| - a adequada caracterizacao de seu objeto com a especificagao com-
pleta da obra ou servigo a ser realizado:

|| - justificativa para a contratacao:

Il = Memoria de Calcule

IV - o prazo de execugao & o Cronograma Fisico-Financeiro previsto:
\/ — argamento estimado detalhado em planilha de quantitativos e pre-
¢os Unitarios. contendo dala-base, composigoes analiticas de forma-
40 de precos unitarios que exponham as descricoes. quantificacoes
e pregos dos insumos e justificativa dos pregos, preferencialmente.
mediante a relacao ou pesquisa de mercado e respectiva metodologia
de pesquisa elou referéncia a sistema de custos utilizado,

V| - regime de execugao

VIl - previsao do produte da obra ou dos servigos nas metas estabele-
cidas no Plane Plurianual, quando for o caso;

VIl - prazo para substituicao de servigo/material elvado de vicio

IX — indicagao de documentos que devam ser selicitados a titulo de
qualificacas técnica no Edital

X - local e prazo de entrega

XI - informacdes complementares e peculiares ac objeto solicitado
que devam constar no Edital

X|l - memorial descritivo, quando for o caso;

X1l - prazo de Recebimento Provisorio e Definitivo do objeto:

XIV — apresentar planilha que expresse os custos necessarios para
a manutencio de despesas obrigatorias de carater continuado. no
exercicio de nicio das atividades e nos dois subsequentes, a fim de
fornecer parametros para a elaboracao do relatério de impacto orga-
mentario:

XV — Projeto Executivo ou prazo para que o Conlralado apresente o
referido documento:

XVI - Indice ou formula aplicéveis nos casos de eventuals reajustes,
XVII = Fundamentos gGue caracterizem. se for o ¢aso. 0 servico como
continua para fins de previsac da possibilidade de prorrogacao com
fulero no art. 57. 11 da Lei n.°8.666/93;

XVIIl = no caso de execugao de obras e servicos de engenharia a
Secretaria Requisitante verificara, se o bem imével pertence ao pa-
triménio publico municipal & juntara aos autos os doecumentos de ti-
tulanidade

ANEXO Il - COMPRAS E SERVICOS - DOCUMENTOS

Art. 1° O processo devera ser instruido com a Solicitagao de Compras.
devidamente assinada pelo responsavel do 6rgao solicitante, e Termo
de Referéncia aprovado e assinado pelo Titular do 6rgao interessado.
indicando os elementeos necessarios e suficientes para caracterizar o
objeto solicitado. contendo necessariamente:

| - adequada caracterizacao do objeto, com a especificagac completa
do bem a ser adquinido. sem indicagao de marca, salvo nas hipoteses
admitidas na legislacao:

Il - justificativa para a contratagao:

Il - memédna de calculo: definigao das unidades e das quantidades
a serem adquiridas por meio de técnicas quantitativas em funcao do
consumo € utilizagao provaveis, inclusive nos casos de Registro de
Pregos. conforme Deliberagao do Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro:

IV - no caso de fornecimento parcelado ou de servicos a serem pres-
tados a longo prazo, apresentar Cronograma de Desembolso Fisico-
-Financeiro.

V - regime de execugao

VI = prazo para substituigao de servico/material elvado de vicio;

VIl - indicagao de documentos que devam ser solicitados a titulo de
qualificagac técnica no Edital

VIl - local € prazo de entrega.

IX — informacées complementares e peculiares ao objeto solicitado
que devam constar no Edital:

X - prazo de recebimento provisorio e definitivo do abjeto:
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XI - planilha que expresse 0s cuslos necessaros para a manutencao
de despesas obrigatorias de carater continuado, no exercicio e nico
das atividades e nos dois subsequentes, a fim de fornecer parametros
para a elaboragao do relatorio de impacto orgamentario

XIl - indice aplicavel nos casos de eventuais reajustes

XlIl - fundamentos que caracterizem, se for o caso. 0 servigo commo
continuo para fins de previsao da possibilidade de prorrogacan o
fulcro no arl. 57, 11, da Lel Federal n” 8,666/93.

ANEXO Il = PROCEDIMENTOS ESPECIAIS PARA REALIZACAD
DE DISPENSAS (ART, 17, 24, INCISOS Il E SEGUINTES DA LEI N

8666/03) E INEXIGIBILIDADES

Art. 1° O processo devera ser instruido. no que couber. com os docu-
mentos e informagdes descritas nos Anexos | ou Il conforme o caso
e, ainda:

| - Nos procedimentos de dispensa por emergencia:

a) caracterizagio da situacao emergencial ou calamitosa que justifique
a dispensa

b) descricao do prejuizo ou do risco a seguranca de pessoas, obras.
servigos e outros bens, publicos e parliculares, que podem ocorrer
caso a contratagac nao se efetive:

¢ informagéo acerca do inicio da licitacao destinada a substiuir a con

tratagao emergencial. quando for o casc

Il - Nos procedimentos de dispensa para celebragdo de contratas de
locacao ou aquisicao de imaveis:

a) declarago de que o imovel sera destinado as finalidades precpuas
da adminislracac. informando precisamente quais as finalidades em
questac:

1) comprovacao de que as necessidades de inslalacao e a localizacas
do imovel condicionam a sua escolha:

¢) declaragao do Orgao de Patrimonio quante a nexisténcia de imo /el
publico que possa atender a solicitagao do requisitante

d) laudo de avaliagéo do imovel a ser elaborado por técnico da Pre

feitura, de acordo com as normas brasileiras de avaliagac vigentes

e) relatorio fotografico e planta baixa do imovel:

f) especificagao detalhada do imovel,

q) copia autenticada, por reparticao publica ou por servidor plenamer-
te identificado, da documentagao de identificagao do locador (identida-
de, CPF. comprovante de residéncia e certiddo de regularidade com
a fazenda federal. estadual e municipal e legalizaco do imovel) bem
como de seu procurador legal. devidamente comprovada por meio de
procuragac, se for o caso:

Il = Nos procedimentos de inexigibilidade fundamentados ne caput do
art, 25 da Lei Federal n° 8.666/93. a explicitacao das caracteristicas
que. por serem encontradas apenas no objeto pretendido Justificam
a contratagao

|V - Nas procedimentos de inexigibilidade pela exclusividade do forne-
cedor (art. 25. |. da Lei Federal n° 8.666/93)

a) a explicitagan de que trata o inciso anterior

b) atestado fornecido por 6rgac de registro do comercio. sindicato 1

deracao ou confederacao patronal Instituto Nacional de Propriedade
Industrial ou entidades equivalentes

c) Justificativa de preco

V - nos procedimentos de inexigibilidade para & contratacao de sei-
vicos técnicos por notoria especializacao (art 25 Il da Le Federal
n° 8.666/93). documentos ou informagaes que demonstrem a notoria
especializagao e que o trabalho & singular em face da alta complexi-
dade. tais como

a) a0 menos 2 (dois) exemplares ou referéncias a desempenho ante-
rior. estudos, experiéncias ou publicagoes:

b) informagbes sobre a organizacao, aparelhamento ou equipe tecnica
do possivel contratado:

¢) razao da escolha do fornecedor ou executante

d) fundamentagao legal e justificaliva da inexigibilidade,

e) justificativa de prego,

\ - nos procedimentos de inexigibilidade contratacao de profissional
de qualquer setor aristico, diretamente ou atraves de empresarno
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exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
spiniao pablica (art. 25, 1ll, da Lei Federal n® 8.666/93)

a) no caso de contratagao por intermedio de empresario exclusivo
apresentar contrato de exclusividade. devidamente registrado em car-
for0 de titulos e documentos e com reconhecimento das firmas dos
signatarios,

f dncumentacao que comprove a notoriedade do artista como repor-
1%, titulos e premiacoes recebidos
ccumentacao que justifique o valor cobrado a titulo de caché, de
;ma que se comprove que tal valor e o comumente praticado pelo
iista no mercado. Tal comprovagao podera se dar atraves da apre-
sentacao de contratos. notas ficais ou documentos congéneres.

|- 0s demais casos de dispensa & inexigibilidades deverao observar
specificidades previstas na legislacao para cada tipo em especial
afo unico. Sempre que for o caso de indicagao do fornecedor)
ar nia fase inicial do processo, o Termo de Referéncia devera
ida com a justificativa para tal indicacao e acompanhado dos
antos que ratficam a mesma de acordo com a previsao legal.
At 2 E vedada a inclusdo. no objeto da dispensarinexigibilidade. de
fornecimento de materiais e servigos sem previsao de quantidades ou
cujos quantitativos ndo correspondam s previsoes reais do termo de
referéncia, projeto basico ou executivo

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CXTRATO DO TERMO N° 01 DE RERRATIFICACAC E PRORROGA-
CAQ DO CONTRATO N.° 148/2017, REFERENTE AQ PROCESSO
ADMINISTRATIVO N°. 7173/2017

PARTES MUNICIPIO DE MARICA E RAV COMERCIO SERVICOS &
LOCACOES LTDA-ME

OBJETO: RETIFICACAO DA CLAUSULA SEGUNDA DO CONTRATO
52017 E PRORROGAGAO DA SUA VIGENCIA. NOS TERMOS

A RETIFICACAQ

CLAUSULA SEGUNDA. REFERENTE AO CONTRATO Nf
017 QUE TEM POR OBJETO A PRESTAGAO DE SERVICOS
JE LOCACAO DE VEICULOS COM MOTORISTA E SEM COMBUS-
VEL PASSAATERA SEGUINTE REDACAO
ONDE SE LE

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

J PRAZO DE VIGENCIA DO PRESENTE CONTRATO SERA DE 12
|DOZE, MESES, A CONTAR DA DATA DA SUA ASSINATURA, CON-
FORME CRONOGRAMA DE EXECUGAD, PODENDO SER PROR-
20GADO NOS TERMOS DO ART. 57, §1°, DA LEI N° 8666/93.
LEIA-SE:

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO
0 PRAZO DE VIGENCIA DO PRESENTE CONTRATO SERA DE 12
\DOZE] MESES. A CONTAR DA DATA DA SUA ASSINATURA. CON-
FORME CRONOGRAMA DE EXECUGAO, PODENDO SER PROR-
ADO NOS TERMOS DO ART. 57 Il DA LEI N 8666/33
DA PRORROGAGAD
O PRESENTE TERMO TAMBEM TEM POR OBJETO A PRORRO-
GACAO DO CONTRATO N° 148/2017, QUE TEM POR OBJETO A
PRESTACAQ DE SERVICOS DE LOCAGAO DE VEICULOS COM
OTORISTA E SEM COMBUSTIVEL, ATRAVES DA ATA DE REGIS-
N0 DE PRECOS N * 432016 NA FORMA ABAIXO

PRORROGACAD DO PRAZO DE VIGENCIA DOS REFE-

JICOS. AMPARADA NO DISPOSTO NO ARTS7. Il DA
3. NA FORMA DA JUSTIFICATIVA INSERIDA A FL.140
NS AUTOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 7173/2017
PRORROGANDO A VIGENCIA DO CONTRATO N°. 148/2017, POR
11AIS 12 (DOZE) MESES. DE 06 DE ABRIL DE 2018 ATE 06 DE
ABRIL DE 2019
OR RS 398.280.00 (TREZENTOS £ NOVENTA E OITO MIL E
NTOS E OITENTA REAIS)
PEAZO 06 DE ABRIL DE 2018 ATE 06 DE ABRIL DE 2019
FUNDAMENTO LEGAL ART, 57, Il DA LEI N° 8,666/93. LEI FEDE-
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RAL N° 8.666/93, DECRETO MUNICIPAL N° 047/2013, E SUAS RES-
PECTIVAS ALTERAGOES

PROGRAMA DE TRABALHO: 14.01.04.122,0001.2068

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.39.0.39.00.00.00

FONTE DE RECURSO: 236

NOTA DE EMPENHO: 1231/2018

DATA DAASSINATURA: 06/04/2018

MARICA, 06 DE ABRIL DE 2018,

MARCIO MAURO LEITE DE SOUZA

SECRETARIO DE ADMINISTRACAC

SECRETARIA DE CONSERVACAO

EXTRATO DO CONTRATO N.° 264/2018, REFERENTE AC PRO-
CESSO ADMINISTRATIVO N.° 5567/2018.

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E VICTER COMERCIAL LTDA -
EPP.

OBJETO: CONTRATO DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS E
MAQUINARIOS, ATRAVES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
5312017

VALOR: RS 489.600.00 (QUATROCENTOS E CITENTA E NOVE MIL
E SEISCENTOS REAIS).

FUNDAMENTO LEGAL. LEI FEDERAL N 8666/93, DECRETO MU-
NICIPAL N 047/2013, SUAS ALTERAGOES E LEGISLAGAO COR-
RELATA

PRAZO: ATE 31/12/2018,

PROGRAMA DE TRABALHO' 36.01.15.452.0060.2305.

ELEMENTO DE DESPESA: 3.4.4.9.0.52.00.00.00

ORIGEM DO RECURSO" 208.

NOTA DE EMPENHO: 1215/2018.

DATA DAASSINATURA: 06/04/2018.

MARICA. 06 DE ABRIL DE 2018

ADELSO PEREIRA

SECRETARIO DE CONSERVAGAO

PORTARIAN © 264 DE 06 DE ABRIL DE 2018,

DESIGNA COMISSAQ DE FISCALIZAGAO DO CUMPRIMENTO DO
CONTRATO N.? 264/2018 REFERENTE AO PROCESSO ADMINIS-
TRATIVO N° 55672018

0 SECRETARIO DE CONSERVAGAO, no uso de suas alribuigoes
legais. considerando a deliberacao da Coordenadoria de Contratos e
Convénios em observancia ao art, 34, §2 do decreto 047/2013 e Art.
3° VIl do Decreto Municipal n° 088/12 e considerando a necessidade
de regulamentar e fiscalizar o cumprimento do contrato n°® 264/2018.
RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores, abaixo, para compor a Comissao
de Fiscalizagao de cumprimento do contrato n® 264/2018 do processo
administrativo n° 5567/2018 cujo objeto € o contrato de fornecimento
de equipamentos & maquinarios, atraves da ata de registro de pregos
n° 53/2017.

RODRIGO FAGUNDES CHAGAS — Matricula N * 107,361
CLAUDEMIR MIRANDA DE ABREU - Matricula N°. 107.510
CARLOS ALBERTO CORDEIRO PEREIRA - Matricula N°. 106.572
Art.2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao. revo-
gadas as disposigoes em contrario, gerando seus efeitos a partir de
06/04/2018

Publique-se!

Marica, em 06 de abril de 2018

ADELSO PEREIRA

SECRETARIO DE CONSERVACAO

SECRETARIA DE CULTURA

EXTRATO DO CONTRATO N 280/2018. REFERENTE AO PRO-
CESSO ADMINISTRATIVO N.” 4338/2018

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E BOULEVAX MUSIC BRASIL
PRODUGOES E GRAVAGOES MUSICAIS LTDA - ME.

23 de maio de 2018 1 1
Ano X Edicdo n® 858
OBJETO: CONTRATO DE SHOW ARTISTICO PARA O LUAU DO 2°
FESTIVAL DA UTOPIA, COM A BANDA MELIM, QUE OCORRERA
NO DIA 17 DE MARCO DE 2018, NA RUA 13, BARRA DE MARICA
- MARICARJ
VALOR: R$ 8.100,00 (OITO MIL E CEM REAIS)
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 25, lll, DALEI FEDERAL 8666/93. NOR-
MAS GERAIS DA LE| FEDERAL N ° 8666/93, DECRETO MUNICIPAL
N.°047/2013. SUAS ALTERACOES E LEGISLAGAC CORRELATA
PRAZO. 01 (UM) MES.
PROGRAMA DE TRABALHO: 18.01,13.392.0019.2147
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.3.9.0.39.00.00.00
ORIGEM DO RECURSO" 236
NOTA DE EMPENHO 971/2018.
DATA DAASSINATURA' 16/03/2018
MARICA. 18 DE MARCO DE 2018
ANDREA CUNHA DA SILVA MONKEN
SECRETARIA DE CULTURA

PORTARIA N ° 280 DE 16 DE MARCQ DE 2018
DESIGNA COMISSAO DE FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DO
CONTRATO N.° 280/2018 REFERENTE AO PROCESSO ADMINIS-
TRATIVO N° 4338/2018.
A SECRETARIA DE CULTURA. no uso de suas atribuicoes legais
considerando a deliberagao da Coordenadoria de Contratos e Con-
vénios em observancia ao art, 34, §2 do decreto 047/2013 & At &'
VIIl do Decreto Municipal n® 086/12 e considerando a necessidade
de regulamentar e fiscalizar o cumprimento do contrato n° 28012018
RESOLVE
Art. 19 DESIGNAR os servidores, abaixo, para compor a Comissao
de Fiscalizagéo de cumprimento do conrato n° 280/2018 cujo objelo
& contrato de show artistico para o luau do 2° festival da utopia. com
a banda Melim. que ocorrera no dia 17 de marco de 2018. na rua 13
Barra de Marica - Marica/RJ
Alvaro Jorge Coutinho Ferreira - Matricula n® 107,262

Bruno Margal de Marco - Matricula n” 107.227
Art.2¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, reve-
gadas as disposigdes em conlrario. gerando seus efeitos a partr de
16/03/2018.
Publique-se.
Marica, em 16 de marco de 2018
ANDREA CUNHA DA SILVA MONKEN
SECRETARIA DE CULTURA

SECRETARIA DE EDUCACAO

EXTRATO DO CONTRATO N! 263/2018, REFERENTE AO PRO
CESSO ADMINISTRATIVO N.° 3460/2018

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E CONTECK COMERCIO E SER-
VICO DE INSTALAGCAQ DE EQUIPAMENTOS EIRELI

OBJETO TERCEIRIZAGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS E
OPERACIONAIS. COM O FORNECIMENTO DE MAQ DE OBRA £
EQUIPAMENTOS INDIVIDUAIS, DISPOSTO NA ATA DE RECGISTRO
DE PRECOS N © 27/2017.

VALOR: RS 1.732.479.84 (UM MILHAO E SETECENTOS E TRINTA
E DOIS MIL E QUATROCENTOS E SETENTA E NOVE REAIS £ O
TENTA E QUATRO CENTAVQS)

FUNDAMENTO LEGAL LEI FEDERAL N.” 8.666/33 LEI FEDERAL
N ¢ 8 666/93, LE| FEDERAL N* 8.245/91 E NO DECRETO MUNICIPAL
N.° 047/2013 E SUAS ALTERAGOES

PRAZO: 12 (DOZE) MESES.

PROGRAMA DE TRABALHO: 17.01.12.361.0008 2124

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.3.9.0.39.00.00.00

ORIGEM DO RECURSO: 236

NOTA DE EMPENHO: 984/2018

DATA DAASSINATURA 19/03/2018

MARICA, 19 DE MARCO DE 2013

ADRIANA LUIZA DA COSTA



